MONITORUL OFICIAL

ROMANIEI

PARTEA |
SUMAR
Pagina
Anexa la Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice
nr. 155/2006 privind aprobarea Ghidului pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica ............. 2-200

ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

GUVERNUL ROMANIEI
AUTORITATEA NATIONALA PENTRU REGLEMENTAREA SI MONITORIZAREA ACHIZITIILOR PUBLICE

ORDIN
privind aprobarea Ghidului pentru atribuirea contractelor de achizitie publica*)

in temeiul prevederilor:

— art. 1, 4 si 5 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 74/2005 privind infiintarea Autoritatii Nationale pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 111/2006;

— art. 1 si 4 din Hotarérea Guvernului nr. 895/2005 privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice;

— art. 106 din Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile ulterioare,

presedintele Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice emite
urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba Ghidul pentru atribuirea si formularele specifice aferente, precum si explicatii privind
contractelor de achizitie publica, denumit in continuare ghid modul de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentda a
si prevazut in anexa la prezentul ordin. Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de

Art. 2. — Ghidul cuprinde informatii privind continutul achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari

documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica publice si a contractelor de concesiune de servicii,

*) Ordinul nr. 155/2006 a fost publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 894 din 2 noiembrie 2006 si este reprodus si in
acest numar bis.
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aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 337/2006, si ale Hotaréarii Guvernului nr. 925/2006
pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile ulterioare.

Art. 3. — Ghidul este un instrument de lucru util atat
autoritatilor contractante, cat si operatorilor economici in
aplicarea procedurilor pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica.

Art. 4. — Anexa face parte integranta din prezentul
ordin.
Art. 5. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial

al Romaniei, Partea I.

Presedintele Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice,
Alexandru Stefan Cojocaru

Bucuresti, 2 octombrie 2006.
Nr. 155.

ANEXA

GHID
pentru atribuirea contractelor de achizitie publica

INTRODUCERE

In contextul angajamentelor asumate de Romdnia fatd de Uniunea

Europeand in cadrul capitolului 1

JLibera circulatie a marfurilor” st al

recomanddrilor Comisiet Europene, a fost adoptatd Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
servictt, aprobatd cu modificari st completari prin Legea nr. 337/2006.

Scopul noii legislatii il constituie:

»  promovarea concurentet intre operatorit economici;

» garantarea tratamentului

economici;

egal st

nediscriminarea operatortlor

» asigurarea transparentet st integritatii procesulut de achizitie publica;
» astgurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice prin aplicarea

procedurtlor de atribuire.

Prezentul ghid de aplicare a legislatiei privind atribuirea contractelor de
achizitie publicd este un instrument ajutdtor pentru o aplicarea corecta st in acord cu

bunele practici europene.

Abrevieri utilizate in prezentul ghid:

Prin ordonanta este denumitd Ordonanfa de urgentd a Guuernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu
modificart si completdri prin Legea nr. 337/2006.

Prin hotarare este denumitd Hotdrarea Guvernului nr. 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrdart
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile ulterioare.
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CAPITOLUL 1T
Sistemul achizitiilor publice

Sistemul achizitiilor publice reprezintd o parte a realitatii juridico-
economico-tehnice a societdtii romdanesti.

Scopul general al sistemulut achizititlor publice este dedicat satisfacerit
interesului public, respectiv dezvoltarea si imbundtatirea mediului de viata
al comunitatii.

Intre elementele componente ale sistemului intervin relatii specifice atingerii
scopulut general.

In cadrul sistemului, elementele componente interactioneazi intre ele
condifiondndu-se, potentéindu-se sau anihildndu-se unele pe celelalte.

Elementele componente ale sistemului sunt:
» autorttatea de reglementare;

»  autoritatile contractante;

» operatorti economict;

»  supraveghetorit sistemulid.

Relatiile care se stabilesc intre elementele sistemului sunt de regula:

» de comert, unde o parte solicitd sd cumpere produse, servicii st
lucrart si cealalta sa le vanda;

» de suport, unde o parte solicita sprijin pentru aplicarea regulii joculut
st cealaltd il ofera;

» de supraveghere, unde o parte aplica regula jocului si cealaltd
verificd aplicarea corectd a acesteia;

» de infaptuire a drepldtii, unde partea lezata isi valorifica un drept
pe calea actiunii in instantd.

Regula jocului este creata de auloritatea de reglementare si consta in
normele aplicabile in procedurile de atribuire a contractului de achizitie publicad.

Sistemul achizitiilor publice desemneaza totalitatea regulilor st
actiunilor referitoare la cheltuirea bantlor publici st in care cererea lansatd de
organismele de interes public se intélneste cu oferta propusd de un operator
economic.

1.1. Auloritatea de reglemenitare

In cadrul sistemului achizitiilor publice autoritatea de reglementare este
reprezentat de Autorilatea Nalionala peniru Reglementiarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice, denumitd in continuare ANRMAP.

ANRMAP este o institutie publicd independentd, cu personalitate juridicd,
in subordinea Guvernulii.
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Rolul fundamental al ANRMAP este elaborarea, promovarea si
implementarea politicii in domeniul achizitiilor publice.

1.2. Autoritati contractante

In cadrul sistemului achizitiilor publice, autoritatile administratiei publice si
alte persoane juridice de drept privat ce desfisoara activitati in domeniul utilitatilor
sunt denumite autoritati contractante si joaca rolul de cumparator. Acestea,
dispunand de resurse financiare, incearcd sa satisfacG nevoile comunitatii de
produse, servicti ort lucrari publice prin atribuirea de contracte.

Este autoritate contractanta:
» oricare organism al statului — autoritate publicd sau institutie
publicd — care actioneaza la nivel central ori la nivel regional sau local;

Exemplu: Ministerul Administratiei si Internelor, Agentia Nationala pentru
Protectia Mediului, Consiliul Judetean Alba.

» oricare organism de drept public, altul decat cele de mai sus, cu
personalitate juridica, care a fost infiintat pentru a satisface nevot de interes general
fara caracter comercial sau industrial si care se afld cel putin in una dintre
urmdatoarele situatii:

- este finantat, in majoritate, de cdtre o alta autoritate contractanta;

- se afla in subordinea sau este supus controlului unei autoritafi
contractante;

- in componenta consiliului de administratie/organului de conducere sau
de supervizare mai mult de jumatate din numarul membrilor acestuia sunt numiti de
cdtre o autoritate contractanta;

Exemplu: Societatea Romdnad de Radiodifuziune, Societatea Romdnd de
Televiziune, Administratia Roméanda a Serviciilor de Trafic Aerian.

» oricare asociere formatd din una sau mai multe autoritdfi
contractante;

Exemplu: asocierea dintre Cancelaria Primului-Ministru si ANRMAP, formata
pentru atribuirea unui contract de furnizare a 100 de computere si imprimante.

» oricare intreprindere publica ce desfasoard una sau mai multe
activitati relevante, atunci cand aceasta atribuie contracte de achizitie publica sau
incheie acorduri-cadru destinate efectudrii respectivelor activitati;

Nota: Este o intreprindere publica acea persoand care desfasoard activitifi
economice §i asupra cdreia se exercita direct sau indirect, ca urmare:

- a unor drepturi de proprietate; sau

- a participatitlor financiare; sau

- a regulilor specifice prevazute in actul de infiintare,
influenta dominanta a unei autoritati contractante.
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Se prezuma cd asupra unet intreprindert publice se exercitd o influenta
dominanta de catre o autoritate contractantd daed aceasta din urmd se afld,
direct sau indirect, in cel putin una dintre urmdatoarele sttuatii:

»  detine majoritatea capitalulid subscris;

. detine controlul majoritatit voturilor in organul de conducere;

o poate numt in componenta consiliului de administratie, a organului de

conducere sau de supervizare mat mult de jumdtate din numarul membrilor

acestuia.

» oricare subiect de drept, altul decit cele de mati sus, care desfasoard
una sau mai multe activitdfi relevante in baza umui drept special sau exclusiv,
acordat de o autoritate competentd, atunct cand acesta atributie contracte de
achizitie publica sau incheie acorduri-cadru destinate efectudrii respectivelor
activitati.

Exemplu: Societatea Comerciald de Producere a Energiei Electrice si Termice
»lermoelectrica® — S.A., Regia Autonomd de Transport Bucuresti, Regia Autonomda
Apa-Canal Timisoara, Compania Nationald de Transport al Energiei Electrice
»Iranselectrica” — S.A., Compania Nationald Administratia Porturtlor.

1.3. Operatori economici

Operatorii economici joacd, in cadrul sistemului achizitiilor publice, rolul:
»  fie al vanzatorului;
»  fie al prestatorului;
»  fie al executantuhui.

Operatorii economici sunt interesali sd intre in relatii contractuale cu
organismele statului pentru a-st atinge scopul pentru care s-au infiintat, anume de a
desfasura activitatt in conditii de eficientd economica, depundnd in acest sens o
stngurda oferta, clarda, completd si serioasa.

»  Prin operator economic se infelege orice furnizor, prestator sau
executant care oferd in mod licit pe piata produse, servicii si/sau executd lucrdrt.

»  Calitatea de operator economic o poate detine:
- fie o persoanda fizica;
- fie o persoana juridica;
- fleun grup de astfel de persoane
de drept public sau de drept privat.

Nota: Persoana juridicd de drept publice este acea entitate infiintatd printr-un
act administrativ emis de o autoritate a statulut.

Persoana juridicd de drept privat este acea entitate infiintatd potrivit Legii
nr.31/1990 privind societdtile comerciale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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1.4. Supravegheitorii sistemului

Cei ce supravegheaza modul de functionare a sistemului achizitiilor publice
sunt:

> ANRMAP;

»  Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

»  Ministerul Finantelor Publice;

»  Curtea de Conturt.

ANRMAP este autoritatea de reglementare in domentul achizitiilor publice,
care, prin Directia generald de control, verifica si avizeazd anunturile de intentie, de
participare st de atribuire, verificd rapoartele de evaluare, emite acordul pentru
incheierea contractului de achizitie publicd in cazul in care controlul efectuat nu a
evidentiat incdaleari sau eluddari ale legislatiei din domeniul achizititlor publice,
impune masuri corective, aplicd sanctiuntle si amenzile prevdazute de lege pentru
eludarea sau incalcarea prevederilor legislative din domeniul atribuirii contractelor
de achizitie publicd.

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, denumit in
continuare Consiliu, este un organism independent cu activitate administrativ-
jurisdictionalda.

Ministerul Finantelor Publice este organ de specialitate al
admintstratiei publice centrale, responsabil pentru indeplinirea functiet de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

Curtea de Conturi este autoritatea publica a statului care exercitd auditul
extern in sectorul public in calitate de institutie suprema de audit.

Constliul are urmdatoarele competente:

»  sa solutioneze contestatitle formulate in cadrul procedurii de atribuire
inainte de incheierea contractului; si

» sa se pronunte asupra legalitatii procedurilor si operatiuntlor
desfdasurate de autoritatea contractantd in atribuirea unut contract de achizitie
publica; st

»  sa emitd opinie asupra litigiului dedus judecatii daca instanta de
judecata solicita acest lucru.

Alentie! Referitor la supraveghere nu trebuie uitat nici rolul controlului
judecdtoresc a carui punere in miscare o poate face orice persoand care considerd cd
i-a fost lezat un interes legitim pe parcursul aplicarii unei proceduri de atribuire a
contractului de achizitie publica.

In fapt, justitia este singura putere care define suprematia in supravegherea
respectarii legii.
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CAPITOLUL IT

a8 A

Principii in achizitii publice

Tratatul pentru nfiintarea Comunitatii Economice Europene, incheiat la 25
martie 1957, denumit in continuare Tratatul, instititte cele patru libertati europene,
respectiv: libera circulatie a marfurilor, libera circulatie a serviciilor, libera
circulatie a persoanelor, libera circulatie a capitalurilor. Aceste patru libertdti nu au
ramas la nivel de concept, ci au fost transpuse in practicd sub forma de principii.
Astfel, in domeniul achizitiilor publice cele patru libertati s-au reflectat in mat multe
principii care stau la baza atribuirti contractelor de achizitie publica.

Pe parcursul intregulid proces de achizitie publicd, la adoptarea oricaret
decizii, trebuie avute in vedere urmdatoarele principii:
nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoasterea reciproca;
transparenta;
proportionalitatea;
eficienta utilizarti fondurilor publice;
asumarea raspunderii.

YVVVVYVYVYY

Prin nediscriminare se intelege asigurarea conditiilor de manifestare a
concurentei reale pentru ca orice operator economic, indiferent de
nationalitate:

»  sapoata participa la procedura de atribuire;

»  saaibd sansa de a devent contractant.

Prin tratament egal se intelege stabilirea st aplicarea, oricind pe
parcursul procedurit de atribuire, de:

» reguli;

» cerinfe;

» crilerii
identice pentru toti operatorii economici, astfel incdt acestia sa beneficieze de
sanse egale de a devenit contractanti.

Atentie! Nicio autoritate contractanta nu are voie sa acorde tratament preferential
unui operator economic doar pentru simplul motiv cd este situat in aceeast
localitate/zond/ regiune/tard ori cd este persoand fizicd sau juridicd.

Prin recunoastere reciprocd se intelege acceptarea:

- produselor, servictilor, lucrarilor oferite in mod licit pe ptata Uniunii
Europene;

- diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritdtile
competente din alte state;

- specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national.
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Prin transparenla se intelege aducerea la cunostinta publicului a tuturor
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire.

Prin proportionalilate se intelege asigurarea corelaliei intre:

. necesitatea autoritdtii contractante;
. obiectul contractulut de achizitie publica;
. cerintele solicitate a fi indeplinite.

Prin eficienta utilizarii fondurilor publice se intelege aplicarea
procedurilor de atribuire competitionale si utilizarea de criterii care sa reflecte
avantajele de natura economicd ale ofertelor in vederea obtinerii raportului optim
intre calitate st pret.

Notda: Se vor lua in considerare, dacd este cazul, si efectele concrete preconizate a se
obtine in domeniul social sau in cel al protectier mediului si promovarii dezvoltdarii
durabile.

Banii publici sunt epuizabili, astfel incdt trebuie utilizati judicios pentru a
sustine dezvoltarea durabila. Pentru aceasta trebuie avute in vedere obiectivele
soctale, etice si de protectie a mediului.

Atlentie! Prin conceptul dezvoltarit durabile cel mai scdzut pref nu reprezintd
intotdeauna cea mait bund valoare pentru bani.

Exemplu: Diferenta de valoare se face atunci cdnd autoritdtile contractante:
e cumpara :
- energie regenerabild;
- computere eficiente din punct de vedere energetic;
- hrand naturala pentru cantine si spitale efc.;
® urmdresc §i insistd ca operatorii economici sa lucreze respectiand drepturile
angajatilor, standardele de lucru si contractele colective de munca;
e stimuleazda oportunitdtile de angajare pentru persoanele cu dizabilitatt sau
pentru angajarea pe termen lung;
e se astgurd cd specificatiile tehnice se definesc astfel tncdt sd corespundd, pe
cat posibil, necesitdatilor sau exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor
cu dizabilitati.

Prin asumarea rdaspunderii se intelege determinarea clard a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publicad,
urmarindu-se asigurarea:

- profesionalismului;
- impartialitatii;
- independentei
deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestut proces.
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Efecte urmanrite:

e deschiderea si dezvoltarea pietei de achizitii publice;

e  instituirea umui cadru bazat pe incredere, corectitudine st
impartialitate;

e eliminarea elementelor de natura subiectiva care ar putea influenta
deciziile in procesul de achizitie publicd;

. eliminarea tratamentulut preferential acordat operatorilor economict
locali;

» astgurarea ,vizibilitatit” regulilor, oportunitdatilor, procedurilor si a
rezultatelor;

e eliminarea cerintelor restrictive;

. obtinerea celet mai bune valori pentru fondurile publice, intotdeauna
considerate ca fiind insuficiente in raport cu necesitdtile;

e  supravegherea costurilor procesulut de achizitie publica, infelegand
prin aceasta atat costurile aferente administratiei, cdt st costurile aferente
ofertantului;

® limitarea aparitiei erorilor pe parcursul desfasurdrii procesulut de
achizitie publica;

e  reducerea fraudei si coruptiel.

CAPITOLUL INI
Domeniul de aplicare

Dispozitiile ordonantei si ale actelor normative date in aplicarea acesteia
sunt obligatorti pentru:

»  atribuirea contractulut de achizitie publicd;

»  incheierea acordului-cadru;

» organizarea concursului de solutii.

Atentie! Contractul finantat sau subventionat in mod direct, in proportie de
mai mult de 50%, de cdtre o autoritate contractantda se considerd a fi contract de
achizitie publica si se atribuie potrivit prevederilor ordonantei.

Aceeasi reguld este valabila si in cazul in care respectivul contract este atribuit in
numele st pentru o altd persoanda fizica sau juridicd.

In oricare situatie, contractul de finantare trebuie sd contind, in mod
obligatoriu, o clauza privind respectarea ordonantet pentru atribuirea contractelor
de achizitie publicd prevdzute a fi finantate prin respectivul contract.

Exceptii de la domeniul de aplicare
Sunt exceptate de la aplicarea prevederilor ordonantei:
» acele contracte de achizitie publicd atribuite de o autoritate din

domeniul apararii si securitatit nationale, dacd prin intermediul acestora s-ar crea
circumstante care:
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- ar conduce la divulgarea unor informatit contrare intereselor
esentiale de securitate ale tarii; sau

- implica protectia unor interese esentiale de securitate ale {arii si
sunt in legdturd cu productia sau comercializarea de arme,
munitii st material de razbot;

Nota: Prin hotdarare a Guvernului se pot stabili circumstantele aplicabile si
procedurile specifice pentru atributrea acestor contracte de achizitie publica, astfel
tnedt sa nu conducda la alterarea concurentei pe piata produselor care nu sunt
destinate unor scopuri specific militare.

» acele contracte de achizitie publica care au fost declarate cu caracter
secret de catre autorttatile abilitate in acest sens;

»  acele contracte de achizitie publicd care necesitd impunerea unor
mdasurt speciale de siguranta pentru protejarea unor interese nationale;

> acele contracte de achizitie publicd atribuite ca urmare a unui acord
international incheiat, in conformitate cu prevederile Tratatului, cu unul sau mai
mudte state care nu sunt membre ale Uniunii Europene si care vizeaza furnizarea
de produse sau executia de lucrdari, destinate implementdarii sau exploatarti unui
protect in comun de cdtre statele semnatare, st numat dacd prin acordul respectiv a
fost mentionata o procedura specifica pentru atribuirea contractului respectiv;

> acele contracte de achizitie publicd atribuite ca urmare a unui acord
international referttor la stationarea de trupe, st numat dacd prin acordul respectiv
a fost prevdzutd o procedura specifica pentru atribuirea contractului respectiv;

> acele contracte de achizitie publica atribuite ca urmare a aplicarii
unei procedurt specifice unei organizatii internationale.

Atentie! Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ANRMAP toate
informattile referitoare la acordurile internationale incheiate, in conformitate cu
prevedertle Tratatulut, cu unul sau mai multe state terte fatd de Uniunea Europeand,
care vizeazd furnizarea de produse sau executia de lucrart, destinate tmplementdarii
sau exploatarii unui proiect in comun.

Sunt exceptate de la prevederile ordonantei:

» acele contracte de servicii care au ca obiect cumpdrarea sau
inchirierea, prin orice mijloace financiare, de terenurt, cladiri existente, alte bunuri
imobile sau a drepturtlor asupra acestora;

Exemplu: serviciile agentiilor imobiliare, serviciile notariale.

Atentie! Contractele de servicii financiare care se incheie, indiferent de formda, in
legdturda cu contractul de cumparare sau de inchiriere respectiv, se atribuie potrivit

prevedertlor ordonantei.
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Exemplu: Creditul pentru cumpdrarea sau inchirierea unut teren, unei cladiri sau
oricdrui alt bun imobil se achizitioneaza potrivit ordonantei.

» acele contracte de servicii care au ca obiect cumpdrarea,
dezvoltarea, productia sau coproductia de programe destinate difuzarii de cdatre
institutii de radiodifuziune st televiziune;

» acele contracte de servicii care au ca obiect prestarea de servicii de
arbitraj st conciliere;

» acele contracte de servicii care au ca obiect prestarea de servicit
financiare in legdturd cu emiterea, cumpdrarea, vanzarea sau transferul valortlor
mobtliare ort al altor instrumente financiare, in special operatii ale autoritatit
contractante efectuate in scopul atragerii de resurse financiare si/sau de capital,
precum si prestarea de servicii specifice unei banci centrale de catre Banca
Nationald a Romdaniet;

Atentie! Contractele de credit pentru finantarea unui contract de achizitie publicd
se atribuie prin aplicarea procedurtt de negociere cu anunt prealabil de participare.

» acele contracte de servicii care au ca obiect angajarea de fortd de
muncd, respectiv incheierea de contracte de munca;

» acele contracte de servicii care au ca obiect prestarea de servicii de
cercetare-dezvoltare remunerate in totalitate de cdatre autoritatea contractantd si ale
caror rezultate nu sunt destinate, in mod exclusiv, autoritatit contractante pentru
propriul beneficiu;

» acele contracte de servicii atribuite unei alte autoritdti
contractante sau unei asoctert de autoritati contractante, dacd acestea beneficiazd de
un drept exclusiv pentru prestarea serviciilor respective, in virtutea legti sau a altor
acte cu caracter normativ care sunt publicate, in mdsura in care acestea sunt
compattibile cu prevederile Tratatului.

Alte exceptii specifice de la domeniul de aplicare

» Un subiect de drept caruia o autoritate contractanta, in baza
competentelor sale legale, i-a acordat drepturi speciale sau exclusive de a
presta un serviciu public are obligatia de a respecta numai principiul
nediscriminarii atunci cind acesta atribuie contracte de furnizare cdtre terfi.

Atentie! Autoritatea contractanta are obligatia de a impune, prin autorizatia pe
care o emite, respectarea principiulut nediscrimindrii de catre cel care beneficiaza de
drepturile speciale sau exclusive, atunct cand acesta atribuie contracte de furnizare
catre terfi.

11
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»  Daca se atribuie un contract de servicii din categoria 2B, atunci
obligatia de a aplica ordonanta:

- existd numai pentru acele contracte a caror valoare este mai mare de

125.000 euro

si

- se limiteazd numai la prevederile referitoare la caietul de sarcini

(art. 35 — 38 din ordonanta) st la prevederile referitoare la anunful de atribuire.

» Daca contractul de servicii din categoria 2B cuprinde si
prestarea de servicii din categoria 2A2 si a caror valoare estimatd este inferioard
valorii serviciilor din categoria 2B, atunci obligatia de a aplica ordonanta:

- existd numai pentru acele contracte a cdror valoare este mai mare de

125.000 euro

si

- se limiteazd numai la prevederile referitoare la caitetul de sarcini

(art. 35 — 38 din ordonantd) st la prevederile referitoare la anuntul de atribuire.

Atentie! Esle inlerzis autoritdtii contractante de a ecombina, in cadrul aceluiasi
contract, servicti din categoria 2B st servicii din categoria 2A, cu scopul de a
beneficia de aplicarea prevederilor art.16 alin. (1) din ordonantd atunci céand
atribuie respectivul contract de achizitie publica.

CAPITOLUL IV
Procesul de achizitie publica
Procesul de achizitie publica reprezintd o succesiune de etape, dupd

parcurgerea cdrora se obtine produsul sau dreptul de utilizare a acestuia, serviciul
sau lucrarea, ca urmare a atribuirit unut contract de achizitie publica.

Etapa Operatiunea

Intocmirea  programului | - identificarea necesitdatti

anual al achizitiilor publice | - estimarea valorit

1 - punerea in corespondentd cu CPV

- ilerarhizarea

- alegerea procedurii

- identificarea fondurilor

- elaborarea calendarului

- definitivarea si aprobarea programului

- dacad se impune, elaborarea si (ransmiterea
anuntului de intentie

Elaborarea documentatiet |- stabilirea specificatiilor tehnice sau documentatiel

de atribuire descriptive

2 - stabilirea clauzelor contractuale

- stabilirea cerintelor minime de calificare, dacd este
cazul, a criteritlor de selectare

1 7. i -
Aceste servicii sunt prevdzute in anexa 2 B la ordonanti.
i @5 G o
Aceste servicii sunt previizute in anexa 2 A la ordonanti.
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- stabiltrea criteriului de atribuire

- dacd este cazul, solicitarea garantiei de participare

- completarea Fiset de date a achizitiei

- stabiltrea formularelor si modelelor

- anunt cdtre Ministerul Finantelor Publice privind
verificarea procedurald

- definitivarea documentatiet de atribuire

Chemarea la competitie

- publicarea anuntului de participare

- punerea la dispozitie a documentattiei de atribuire

- raspuns la solicttarile de clarificdrt

- reguli de participare si de evitare a conflictului de
interese

Derularea procedurit de
atribuire

- daca este cazul, primirea candidaturii si selectarea
candidatilor

- daca este cazul, derularea rundelor de discutit

- termen pentru elaborarea ofertelor

- primirea ofertelor

- deschiderea ofertelor

- examinarea st evaluarea ofertelor

- stabiltrea ofertei cdstigdtoare

- anularea procedurti, dacd este cazul

Atribuirea contractului de
achizitie publica sau
incheierea acordulii-cadru

- noltificarea rezultatului

- perioada de asteptare

- daca este cazul, solutionarea contestatiilor

- semnarea contractului sau incheierea acordului-
cadru

- transmiterea spre publicare a unui anunt de
atribuire

Incheterea dosarulut  de
achizitie publica

- definitivarea dosarului de achizitie publica

Derularea contractului sau
acordului-cadru

- daca este cazul, constituirea garantiei de buna
executie

- intrarea in efectivitate

- indeplinirea obligatiilor asumate st
partiale

receptii

Finalizarea contractului

- receptia finala
- dacd este cazul, eliberarea garantiei de bund
executie

Analiza procesului

- concluzil

- masuri de imbundtdtire

13
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ETAPA 1

Programul anual al achizitiilor publice

Programul anual al achizitiilor publice este documentul care contine:

11

contractele de achizitie publica

acordurtle-cadru

ce se intentioneazda a fi atribuite sau incheiate pe parcursul unui an bugetar,
precum si, dacd este cazul, lansarea unui sistem dinamic de achizitie.

Programul anual al achizitiilor publice:

» seintocmeste in fiecare an;
»  se elaboreaza intr-o primd forma in decursul ultimulut trimestru al
anulut precedent.

Programul anual trebuie sa cuprinda informatii despre:

Y VVVN N hwh=

obiectul contractului sau acordului-cadru;

cod CPV;

valoarea estimata fard TVA (let st euro);

procedura care urmeazd sd fie aplicata;

data estimatd pentru inceperea procedurii;

data estimatd pentru finalizarea procedurii;
responsabilul achizitiei publice ce urmeaza a fi facutd.

a elaborarea programului se va tine cont de:

necesitatile obiective de produse, de lucrari si de servicii;
gradul de prioritate a necesitdatilor;

anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate prin bugetul
anual;

contractele de achizitie publica aflate in derulare.

1. Identificarea necesitdatilor

Responsabil pentru identificarea necesitditilor este compartimentul
intern de achizitii publice.

Identificarea necesitatilor obiective se realizeazd prin cumularea
referatelor de necesitate transmise de fiecare compartiment al autoritatii

contractante.

Referatul de necesitate cuprinde rdspunsurile la urmdtoarele intrebari:
»  De ce anume avem nevoie?
- denumirea produselor, serviciilor st lucrarilor.

»  Pentru ce avem nevoie?
- justificarea necesitdtit de produse, servicii si lucrart.
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Nota: Justificarea constd in evidentierea scopului penitru care sunt necesare
produsele, serviciile sau lucrarile.

Scopul poate consta:
- fie in desfdasurarea activitatii curente;
- fie in realizarea unui protect de interes general.

» Cand avem nevoie?
- seindicd data previzionata pentru dobandirea produselor, servictilor st
lucrarilor necesare;
- setlerarhizeazd necesitdtile in functie de prioritate.

»  Cat costa produsul, serviciul sau lucrarea necesara?
- se estimeazda valoarea produsului, serviciului sau lucrdarit, precum si toate
celelalte costuri aferente indeplinirii contractului.

»  Care sunt efectele previzionate a se obtine?
- daca este postbil, se vor indica beneficiile ce urmeaza a se obtine.

2. Estimarea valorii contractului
de achizilie publica

Scopul estimarii valorit contractulut de achizitie publicd este:

» determinarea resurselor financiare necesare in vederea identificarii
potentialilor finantatori;

»  alegerea procedurilor de atribuire a respectivelor contracte.

Cum estimam valoarea contractelor?

1. se identificG toate costurile aferente pentru obtinerea produselor,
serviciilor sau lucrarilor necesare, inclusiv pentru cele similare;

2. se Insumeaza toate costurile pldatibile pentru indeplinirea contractulii
respectiv, fara TVA, exprimate in lei st euro;

3. se ta in considerare modalitatea de dobdéndire din optiuntle posibile;

4. se tau in considerare eventualele majorari ale prefului contractului, ca
urmare a acceptarit ajustarii acestuia;

5. se tau in considerare orice eventuale suplimentari fatd de obiectul initial;
6. dacd este cazuld, se ia in calcul st valoarea premiilor sau primelor ce se
intentioneazd a se acorda.

Cand trebuie s fie stabilita valoarea estimatda ?

»  inainte de initierea procedurti de atribuire a contractulut respectiv;

»  sd fie valabila la momentul transmiterii spre publicare a anuntului de
participare sau invitatiet de participare.

15
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De ce elemente se tine seama in estimare?

informatii obtinute din cercetdrile de piata;

durata previzionata a contractului;

costuri legate de indeplinirea contractului;

postbilitatea aparitiet unor costuri accidentale;

posibilitatea optarit pentru suplimentarea catre nivelul maxim
prevazut al cantitdatilor de produse sau servicii.

YV VVY

Modalitdati de obtinere a valorii estimate
A. Estimarea valorii contractului de furnizare

1. In cazul in care produsele ce urmeazd a fi achizitionate necestta si
operatiuni sau lucrdri de instalare si punere in functiune, atunci:

Ve = Vp + Vmipf,

unde: Ve = valoarea estimata
Vp = valoarea produselor = nr. buc. x pret unitar
Vmipf = valoarea manoperii, instalarii st punerit in functiune

2. In cazul in care nu este stabilitd incd modalitatea de dobéndire a
produselor, respectiv nu s-a facut optiunea intre cumpdrare, cumpdarare in rate,
inchiriere sau leasing, cu sau fard optiune de cumpdrare, atunct:

Ve = Vpmax,

unde: Ve = valoarea estimatd
Vpmax = valoarea celei mai scumpe modalitati de dobandire

3. In cazul in care s-a stabilit modalitatea de dobdndire a produselor,
respectiv prin cumpdrare in rate, prin inchiriere sau prin leasing, cu sau fard
optiune de cumparare, atunci:

. daca durata contractulut este stabilita st este mat micd sau egald cu 12
luni, atunci:

Ve=Vrxn,

unde: Ve = valoarea estimatd a contractuhu
Vir = valoarea ratei pldtibile
n =nr.de luni </=12 luni

‘ Notda: Nu se aplica la cumpardrea prin leasing.
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. dacd durata contractului este stabilitd si este mai mare de 12 luni,
atunci:

Ve = (Vr x N) +Vprez,

unde: Ve = valoarea estimata
Vr = valoarea ratei plitibile
N =nr.de luni > 12 luni
Vprez = valoarea reziduald estimalta

Atentie! Cumpdrarea pe bazd de leasing presupune existenta unut angajament legal
de cel putin doi ant bugetari.

. dacd contractul se incheie pe o duratd nedeterminata sau daca durata
acestuia nu poate fi determinata la data estimdérit, atunct:

Ve = Vr x 48 luni,

unde: Ve =valoarea estimati
Vr = valoarea ratei platibile

Atentie! Obtineti avizul ordonatorului principal de credite pentru incheierea unui
contract ce se desfdasoarda pe mai multt ani bugetari.

4. In cazul in care se intentioneaza atribuirea unui contract de furnizare
care trebute reinnoit intr-o perioada datd, atunci:

Jie Ve = ZVpsa,

unde: Ve = valoarea estimata
Vpsa = valoarea ajustatd a contractelor de furnizare similare atribuite in
ultimul an

Jie Ve =2Vpsuv,

unde: Ve = valoarea estimatd
Vpsv = valoarea contractelor de furnizare similare care urmeaza a fi atribuite
in urmatoarele 12 luni, incepdnd din momentul primei livrari

5. In cazul in care s-a propus sa se achizitioneze produse similare, dar
defalcate pe loturi a caror cumpdrare se realizeazd prin atribuirea mai multor
contracte de furnizare distincte, atunci:

Ve = ZVI,
unde: Ve = valoarea estimati
V1 = valoarea unui lot

Atentie! In cazul achizitiei pe loturi, indiferent daca se atribuie un singur contract
cu hivrdrt succestve sau mat multe contracte cu ltvrarea imediatd, valoarea estiimatd
se considera a fi valoarea cumulatd a tuturor loturilor.

17
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Daca: XV1 > 40.000 euro,

atunci se poate aplica procedura prin cerere de oferte numai pentru loturile care
indeplinesc, in mod cumulativ, urmdatoarele conditii:

s valoarea estimata a lotului respectiv este mai micd sau egald cu echivalentul
in lei a 40.000 euro;

s valoarea cumulata a loturilor pentru care se aplici procedura cererii de
ofertd nu depdseste 20% din valoarea totald a produselor care urmeazd sa fie
furnizate.

Exemplu: Daca necesarul de produse este estimat la 100.000 euro din care
autoritatea contractanta este sigura de finantarea a 80.000 euro, atunci, pentru
atribuirea contractului de furnizare a carui valoare este de pana la 80.000 euro, se
aplica procedura de licitatie, urmdand ca in functie de suplimentarea fondurilor sa fie
indreptatitd s aplice procedura de cerere de oferte pentru o valoare care nu
depdseste 20.000 euro

B. Estimarea valorii contractului de servicii

1. In cazul in care autoritatea contractantd isi propune sd atribuie un
contract de servicii pentru care nu se poate anticipa pretul total al prestatiei, dar este
posibila estimarea unui tarif mediu lunar, atunci:

fieVe=Vtinx N,
unde: Ve = valoarea estimatd
Vtm = valoarea tarifului mediu lunar

N = numar de luni

daca durata contractului este stabilita si nu depdseste 48 luni

fie Ve = Vtin x 48 luni,

unde: Ve = valoarea estimata
Vitm = valoarea tarifului mediu lunar

daca durata contractului nu poate fi determinata sau depdseste 48 luni

2. In cazul in care autoritatea contractantda isi propune sa atribuie un
contract de servicii care trebuie reinnoit intr-o perioada data, atunci:

fie Ve = ZVssa,

unde: Ve = valoarea estimatd
Vssa = XYvaloarea contractelor de servicii similare atribuite in ulfimele
12 lumi, ajustata
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fie Ve = XVssv,

unde: Ve = valoarea estimata
Vssv = Xvaloarea contractelor de servicii similare care vor fi atribuite in
urmdatoarele 12 luni

3. In cazul in care autoritatea contractantd ist propune sd achizitioneze
servicii similare, dar defalcate pe loturt a caror achizitionare face obiectul unor
contracte distincte de servicti, afunci:

Ve = ZVI,
unde: Ve = valoarea estimata
V1 = valoarea unui lot

Atentie! In cazul achizitiei pe loturi, valoarea estimata se considerd a fi valoarea
cumulata a tuturor loturilor.

Daca: X V1 > 40.000 euro,

atunci se poate aplica procedura prin cerere de oferte numait pentru loturile care
indeplinesc, in mod cumulativ, urmdatoarele conditii:

e valoarea estimata a lotului respectiv este mai micd sau egald cu
echivalentul in lei a 40.000 euro;

e valoarea cumulata a loturilor pentru care se aplica procedura cererii de
ofertd nu depaseste 20% din valoarea totald a servicitlor care urmeazd sa fie
prestate.

4. In cazul in care autoritatea contractanta ist propune sa achizitioneze
servicti de asigurare, atunct:

Ve=Paxn,

unde: Ve = valoarea estimati
Pa = prima de asigurare
n = nr. de luni

5. In cazul in care autoritatea contractantd isi propune sd achizitioneze
servicti bancare sau alte servicii financiare, atunci:

Ve=T+C+D+A,

unde: Ve = valoarea estimata

T = taxe
C = comisioane
D = dobanzi

A = alte remuneratii aferente
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6. In cazul in care autoritatea contractantd isi propune sa achizitioneze
servicii de proiectare, urbanism, inginerie si alte servicii tehnice, atunci:

Ve=0+A,

unde: Ve = valoarea estimata
O = onorarit
A = alte remuneratii aferente

C. Estimarea valorii contractului de luerari

1. In cazul in care autoritatea contractantd isi propune sd achizitioneze
lucrari pentru care urmeazd sa pund la dispozitia executantului materiale, utilaje,
echipamente tehnologice sau orice alte amenajari si dotdri necesare executiel
lucrarilor, atunci:

Ve = CL +3VF,

unde: Ve = valoarea estimatd
Cl = costul lucrari
Vf = valoarea factlitdtilor puse la dispozitie de cdtre autoritatea conractantd

2. In cazul in care obiectul contractului de lucrari il constituie executia unui
ansamblu de lucrari care presupune, dupd caz, si furnizarea de echipamente,
instalatii, utilaje sau alte dotdari aferente, atunct:

Ve = Vee + Vei +Veu + Ved,

unde: Ve = valoarea estimata
Vee = valoarea estimata a echipamentelor
Vet = valoarea estimatd a instalatiilor
Veu = valoarea estimata a utilajelor
Ved = valoarea estimata a dotdrilor aferente

3. In cazul in care lucrarea permite executia pe obiecte sau loturi, pentru
care autoritatea contractantd isi propune sd atribuie unuia sau mai multor
executantt contracte distincte de lucrari, atunci:

Ve = 2VI,

unde: Ve = valoarea estimatd
VI = valoarea unui lot

Daca:ZV1 > 250.000 euro,

atunct se poate aplica procedura prin cerere de oferte numai pentru loturile care
indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:
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e valoarea estimata a lotului respectiv este mai micd sau egald cu
echivalentul in lei a 250.000 euro;

e valoarea cumulata a loturilor pentru care se aplica procedura cererii de
ofertd nu depdseste 20% din valoarea totala a lucrarilor.

D. Estimarea valorii in cazul organizarii unui concurs de solufii

In cazul in care concursul de solutit este organizat ca o procedurad
independentd, atunci:

Ve =2Vp + Ves,

unde: Ve = valoarea estimatd
Vp = valoarea unui premiu
Ves = valoarea estimatda a contractului de servicii care poate fi incheiat

E. Estimarea valorii in cazul incheierii unui acord-cadru:

Ve = Ve max,

unde: Ve = valoarea estimata

Ve max = valoarea maximda estimata, fara TVA, a tuturor contractelor de
achizitie publicd care se anticipeaza ca vor fi atribuite in baza acordului-cadru
respectiv, pe intreaga sa durata

F. Estimarea valorit in cazul in care se utilizeazad un sistem de
achizitie dinamic:

Ve = Ve max,

unde: Ve = valoarea estimatd

Ve max = valoarea maximda estimata, fara TVA, a tuturor contractelor de
achizitie publica care se anticipeaza ca vor fi atribuite prin utilizarea sistemulid de
achizitie dinamic respectiv, pe intreaga sa durata

Dacd mai multe produse/servicii/lucrdari sunt destinate aceluiasi
obiectiv sau proiect specific, valoarea acestora trebuie luata in
considerare in calculul valorii estimate a contractului.

Exemple:

1. In cazul in care autoritatea contractantd isi propune sd achizitioneze
lucrari pentru care urmeaza sa puna la dispozitia executantului utilaje care se
monteazd, echipamente tehnologice sau orice alte amenajari si dotdri necesare
executiel lucrarilor, atunct valoarea estimatd a contractului de lucrari respectiv
trebuie sa includd st valoarea estimata a facilitdtilor mentionate.
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2. Produsele similare reprezintd produse cu acelasi uz sau cu uz simtlar care
sunt grupate sub acelasi cod CPV, cum ar fi uniforme pentru barbati st uniforme

pentru femei. In aceasta situatie procedura se alege in functie de valoarea estimata
cumulata.

3. Daca lucrarile au acelasi cod CPV, dar urmeazd sa fie executate pe
amplasamente diferite si pentru care au fost elaborate studii de fezabilitate diferite,
atunct valoarea estimata se calculeaza pentru fiecare lucrare in parte.

4. Servicitle de consultanta financiard nu pot fi considerate servicti similare
cu cele de consultantd tehnicda. In consecintd, procedura de atribuire se alege in
Jfunctie de valoarea estimatd pentru fiecare contract in parte.

3. Punerea in corespondenitd cu CPV

Produsele, serviciile si lucrarile ce fac obiectul contractelor de achizitie
publica se pun in corespondenia cu sistemul de grupare st codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV).

Corespondenta produselor, servicitlor si a lucrarilor cu sistemul de grupare
st codificare CPV se asigurd atunct cand:

»  seelaboreazd programul anual al achizitiilor publice;

»  se precizeazd in anuntul de intentie st in anunful sau in invitatia de
participare produsele, serviciile sau lucrdarile ce urmeaza sd fie achizitionate;

»  seintocmeste documentatia de atribuire;

»  se precizeazda in anunful de atribuire produsele, servicitle sau lucrarile
pentru care s-a incheiat contractul de achizitie publica;

» se transmit catre ANRMAP informatiile necesare monittorizari
procesului de achizitie publica.

4. Ierarhizare

Dupda realizarea operatiunit de estimare, compartimentul specializat
impreunda cu seful autoritdatii st departamentul financiar-contabil vor stabili gradul
de prioritate al necesitdtilor, avdnd in vedere:

» importanta contractului pentru atingerea scopului general al
autoritatii contractante;

» durata de realizare a contractului;

» anficiparea fluxului de numerar.

Exemplu: Un contract de alimentare cu apa trebuie sa aibd prioritate la finantare. ‘

5. Alegerea procedurii

In luarea deciziei de selectare a unei anumite proceduri de achizitie publica,
autoritatea contractantd va avea in vedere:

»  complexitatea contractului de achizitie publica respectiv;

»  costurile implicate de atribuirea contractului respectiv;
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»  nivelul de dezvoltare si concurenta pe piata din domeniul unde va avea
loc achizitia, pentru a se putea alege intre licitatie deschisa si licitatie restrénsa;

»  constrangeri cum ar fi urgenta, compatibilitatea cu produse, servicii
deja existente in cadrul auforitdtii respective, existenta unui singur furnizor,
prestator sau executant s.qa.

Procedurile de licitatie deschisa si licitatie restransa reprezinta
regula de atribuire a oricarui contract de achizitie publica.

Atentie! Exceptii de la regula de atribuire: dialogul competitiv, negocierea,
cererea de oferte.

Atentie! Procedurile de licitatie deschisa, licitafie restransa sau negociere cu
publicarea prealabildi a unui anunt de participare reprezinta regula de
atribuire a oricarui contract sectorial.

Nota: In cazul contractelor sectoriale, negocierea fara publicarea prealabila a unui
anunt de participare si cererea de oferte reprezintd exceptil.

Atentie! Alegerea procedurilor de atribuire care reprezint exceptii de la reguld
intra in responsabilitatea exclusivéa a autoritifii contractante.

Recomandari:
Pentru serviciile cuprinse in anexa 2B la ordonanta sau cele prevazute la
art. 13 din ordonanta se vor elabora norme interne.

Contractul de achizifie publica poate fi atribuit prin licitatie deschisa sau
restransa, indiferent de valoarea estimatd a acestuia.

Cererea de oferte poate fi aplicatd si pentru atribuirea contractelor de
achizifie publica a caror valoare estimata se afld sub pragul a 5.000 euro.

Atentie! Este interzisa divizarea unui contract in mai multe contracte de
valoare mai mica in scopul evitarii aplicarii procedurii de licitatie
deschisa sau restransa.

Atentie! Exista situatii in care obiectul contractului inglobeaza produse/
servicii/ lucrari carora li se asociazd mai multe coduri CPV. In acest caz,
procedura de atribuire se alege in functie de valoarea cumulata a
acestora.

Alegerea unet alte proceduri decdt a celor prevazute de reguli se face pe
baza unei note justificative.

Nota justificativa se aprobd de catre conducatorul autoritdtii
contractante, cu avizul compartimentului juridic, si constituie un inscris esential al
dosarului achizitiei publice.
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Pentru aplicarea procedurii de cerere de oferte, nota justificativa trebudie sa
contind numai explicatii cu privire la rezultatul estimdrii valorii contractului de
achizitie publica care urmeaza sa fie atribuait.

Proceduri de atribuire

Licitatia deschisa

Licitatia deschisa reprezintd procedura de atribuire a contractulut de achizitie
publica la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

Licitatia deschisa se desfdasoard, de reguld, intr-o singura etapda.

Alentie! Se poate decide organizarea unei etfape suplimentare de licitalie
electronicd, dar numat daca se specifica acest lucru in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire.

Licitatia deschisd se initiazd prin transmiterea spre publicare a unui anunt
de participare prin care se solicita operatortlor economici depunerea de oferte.

Licitatia restransa

Licitatia restransda reprezintd procedura la care orice operator economic are
dreptul de a-st depune candidatura, urmdénd ca numai candidatii selectafi sa aibd
dreptul de a depune oferta.

Licitatia restrdnsa se desfdsoarda, de regula, in doud etape:
»  etapa de selectare a candidatilor;
»  etapa de evaluare a ofertelor depuse de candidatii selectati.

Atentie! Se poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie
electronicd, dar numat daca se specifica acest lucru in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire.

Licitatia restransd se initiazd prin transmiterea spre publicare a unui anunt
de participare prin care se solicita operatortlor economici depunerea de candidaturi.

Procedura de licitatie restransa se utilizeaza atunci cand oferta este
excedentard.

Dialogul competitiv

Dialogul competitiv reprezintd procedura la care orice operator economic are
dreptul de a-si depune candidatura si prin care autoritatea contractanta conduce un
dialog cu candidatii admisi, in scopul identificarii uneta sau mai multor solutii apte
sa rdspunda necesitdtilor sale, urmand ca, pe baza solutiei/solutiilor identificate,
candidatii selectatt sa elaboreze oferta finala.
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Atentie! Dialogul competitiv se aplica doar atunct cand sunt indeplinite curmulativ
conditiile:

- contractul in cauza este considerat a fi de complexitate deosebild;

- aplicarea procedurii de licitatie deschisd sau restrdnsd nu ar permiite
atritbutrea contractului de achizitie publicd in cauza.

Contractul de complexitate deosebitda este considerat a fi acel contract
de achizitie publict pentru care autoritatea contractanta nu este, in mod obiectiv, in
mdasurd:

»  sa defineasca specificatitle tehnice capabile sa 1i satisfacda necesitatile st
exigentele; si/sau

»  sa stabileascd montajul financiar si/sau cadrul juridic de implementare
a protectului.

Procedura de dialog competitiv se desfdsoarda in trei etape:

»  etapa de preselectare a candidatilor;

» etapa de dialog cu candidatii admisi in urma preselectiei, pentru
identificarea solutiei/solutitlor apte sd raspunda necesitdtilor autoritdtit
contractante si in baza careta/carora candidatii vor elabora st depune oferta finala;

»  etapa de evaluare a ofertelor finale depuse.

Dialogul competitiv se inifiaza prin transmiterea spre publicare a unui
anunt de participare prin care se solicitd operatorilor economici depunerea de
candidaturi.

Negocierea

Negocierea reprezinti procedura prin care autoritatea contractantd deruleazd
consultdari cu candidatii selectati st negociazdi clauzele contractuale, inclusiv pretul,
cu unul sau mai multi dintre acestia.

Negocierea poate fi:
- negociere cu publicarea prealabild a unui anunt de participare;
- negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare.

Negocierea cu publicarea prealabild a unui anunt de participare
Procedura de negociere cu publicare se desfdasoard, de reguld, in doud etape:

»  etapa de selectare a candidatilor;
»  etapa de evaluare a ofertelor depuse de candidatii selectati.

Alentie! Se poate decide organizarea unei etape suplimentare, de licilatie
electronica, dar numait dacd se specificd acest lucru in anuntul de participare st in
documentatia descriptiva.

Negocierea cu publicare se initiaza prin transmiterea spre publicare a unut
anunt de participare prin care se solicitd operatorilor economict depunerea de
candidaturi.
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Negocierea cu publicare se aplica atuncit cdnd:

1. In urma aplicarii licitatiei deschise, licitatiet restrdnse sau a dialoguliud
competitiv nu a fost depusd nicio ofertd sau au fost depuse numai oferte
tnacceptabile ort neconforme.

Atentie! Aplicarea procedurii de negociere in cazul de mai sus este posibild numai
dupa anularea procedurii initiale de licitatie deschisd, licttatie restransa sau dialog
competitiv st numai daca cerintele initiale prevdzute in documentatia de atribuire nu
sunt modificate substantial.

2. In situatii exceptionale, temeinic motivate, atunci cdnd natura
lucrarilor/produselor/serviciilor  sau  riscurile  implicate de  executarea/
livrarea/prestarea acestora nu permit o estimare initialad globald a prefului
vittorului contract de achizitie publica.

3. Atunci cand serviciile care urmeazd sa fie achizitionate, indeosebi
serviciile financiare, asa cum sunt acestea prevazute in categoria 6 din anexa nr. 2 A
la ordonantd, sau serviciile intelectuale, cum ar fi cele care implica protectarea
lucrarilor, sunt de asa natura incat catetul de sarcini nu poate fi elaborat cu precizia
pe care o impune atribuirea unui contract de achizitie publicad prin aplicarea licitatiei
deschise sau licitatiet restranse.

4. Atunci cand lucrarile ce urmeaza a fi executate sunt necesare exclusiv in
scopul cercetdrii stiintifice, experimentarii sau dezvoltarii tehnologice, s1 numai daca
acestea nu se realizeazda pentru obtinerea unui profit si nici nu urmdresc acoperirea
costurilor aferente.

Negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare
Negocierea fara publicare se aplica atunci cand:

1. Din motive tehnice, artistice sau pentru motive legate de protectia unor
drepturt de exclusivitate, contractul de achizitie publicd poate fi atribuit numat unui
anumit operator economic.

2. Ca o mdsurd strict necesard, atunci cand perioadele de aplicare a licttatiei
deschise, a licitatiei restrdanse sau a negocierii cu publicarea prealabila a unui anunt
de participare nu pot fi respectate din motive de extremd urgenta determinate de
evenimente imprevizibile st care nu se datoreaza sub nicio formd unei actiuni sau
tnactiuni a autoritatii contractante.

Atentie! Autoritatea contractantd nu are dreptul de a stabili durata contractului pe
o perioadd mai mare decdt cea necesarda pentru a face fata sttuatiet de urgenta care
a determinat aplicarea procedurii de negociere fara publicarea prealabild a unui
anunt de participare.
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3. Produsele ce urmeaza a fi livrate sunt fabricate exclusiv in scopul
cercetarii stiintifice, experimentarti, studiilor sau dezvoltarii tehnologice, st numat
daca acestea nu se realizeazd pentru obtinerea unui profit si nici nu urmdresc
acoperirea costurilor aferente.

4. Este necesard achizitionarea de la furnizorul inifial a unor cantitati
suplimentare de produse destinate inlocuirii partiale sau extinderit
echipamentelor/instalatiilor livrate anterior, si numai dacd schimbarea furnizorului
tnitial ar pune autoritatea contractanta in situatia de a achizitiona produse care,
datoritd caracteristicilor tehnice diferite de cele deja existente, determind
incompatibilitati sau dificultdfi tehnice sporite de operare st intretinere.

Atentie! Perioada in care astfel de contracte pot fi atribuite nu trebuie sd
depdseasca, de regula, 3 ani de la atribuirea contractului de furnizare initial.

5. Produsele sunt cotate la bursa de marfurt, tar achizitia acestora se
realizeaza prin operatiuni pe ptata de disponibil.

6. Produsele pot fi achizitionate in conditii deosebit de avantajoase de la un
operator economic care ist lichideazd definitiv afacerile, de la un administrator
judictar care administreaza afacerile unui operator economic in stare de faliment
sau lichidare, printr-un aranjament cu creditorit unut operator economic in stare de
faliment sau lichidare ori printr-o altd procedurd similara cu cele anterioare,
reglementatda prin lege.

7. Ca urmare a unut concurs de solufii, contractul de servicit trebuie sa fie
atributt, conform regulilor stabilite initial, concurentului castigdtor sau unuta dintre
concurentii cdstigatori ai concursului respectiv, in acest din urmda caz autoritatea
contractantd avdand obligatia de a transmite invitatie la negoctert tuturor
concurentilor castigdtort.

8. Este necesara achizitionarea unor lucrdri sau servicti suplimentare sau
aditionale, care nu au fost incluse in contractul inttial, dar care, datorita unor
circumstante neprevdzute, au devenit necesare pentru indeplinirea contractului in
cauzd, st numat dacd se respectd, in mod cumulativ, urmdtoarele conditii:

»  atribuirea sd fie facuta contractantului initial;

»  lucrarile sau serviciile suplimentare/aditionale nu pot fi, din punct de
vedere tehnic si economic, separate de contractul initial fara aparitia unor
inconveniente majore pentru autoritatea contractantd sau, desi separabile de
contractul initial, sunt strict necesare in vederea indeplintrit acestuta;

» wvaloarea cumulatd a contractelor atribuite pentru lucrdrt si servicit
suplimentare/aditionale nu depdseste 50% din valoarea contractului initial.

9. Ultertior atribuirii unut contract de lucrari sau de servicii, autoritatea
contractantd isi propune sd achizitioneze noi lucrari, respectiv not servicit, care sunt
stmilare lucrarilor sau serviciilor achizitionate prin atribuirea contractulut inifial, st
numai daca se respectd, in mod cumulativ, urmdtoarele conditii:

»  atribuirea se face contractantului tnitial, iar noile lucrdari, respectiv
noile servicii, constau in repetarea unor lucrari sau servicii simtlare celor prevazute
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in contractul atribuit initial si sunt conforme cu cerintele prevdzute in caietul de
sarcini elaborat cu ocazia atribuirii respectivului contract;

»  contractul de lucrari/servicii initial a fost atribuit prin procedura de
licitatie deschisa sau restransa;

» valoarea estimatd a contractului inital de lucrdari/servicii s-a
determinat prin luarea in considerare inclustv a lucrarilor/servictilor similare care
pot fi achizitionate ulterior;

» in anuntul de participare la procedura aplicata pentru atribuirea
contrachului inttial s-a precizat faptul ca autoritatea contractantd are dreptul de a
opta pentru achizitionarea ulterioarda de noi lucrari similare, respectiv noi servicii
similare, de la operatorul economic a carut ofertd va fi declaratd castigdtoare in
cadrul procedurti respective;

» auloritatea contractanta are dreptul de a aplica aceastd procedurd
intr-un interval care nu poate depdsi 3 ant de la atribuirea contractului inttial.

Cererea de oferte

Cererea de oferte reprezintd procedura simplificatd prin care autoritatea
contractanta solicita oferte de la mai multi operatori economict.

Cererea de oferte se aplicda numai daeda valoarea estimatd, fara TVA, a
contractilui de achizitie publica este mai micd decdt echivalentul in let a
urmdatoarelor praguri:

»  pentrucontractul de furnizare: 40.000 euro;

»  pentru contractul de servicii:  40.000 euro;

»  pentrucontractul de lucrari: ~ 250.000 euro.

Péana la 1 ianuarie 2007, cererea de oferte se inttiazda prin transmiterea unei
invitatii de participare catre cel putin 3 operatori economicl.

Atentie! Cererea de oferte se initiaza prin publicarea, in SEAP, a unei invitatii de
participare la procedura de atribuire, incepénd cu 1 ianuarie 2007.

Incepand cu data de 1 ianuarie 2007, autoritatea contractantd are dreptul,
in cazuri temeinic justificate, sa solicite ANRMAP exceptarea de la obligatia
publicarti invitatiei de participare in SEAP.

Atentie! Solicitarea nu poate fi facutd pentru o perioadd mai mare de 12 luni de la
intrarea in vigoare a ordonantei.

ANRMAP are dreptul de a respinge solicitarea de derogare in cazul in care
justificarea prezentata nu este pertinentd.
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Concursul de solutii

Concursul de solulii reprezinta procedura prin care se achizitioneaza, in spectal
in domeniul amenajarii terttoriului, al proiectdrii urbanistice si peisagistice, al
arhttecturii sau in cel al prelucrarii datelor, un plan sau un proiect, prin selectarea
acestuia pe baze concurentiale de cdtre un juriu, cu sau fara acordarea de premii.

Concursul de solutit se poate organiza ca:

» o procedurd independentd, in care concurentii pot obtine premii si/sau
prime de participare; sau

»  parte a unei alte proceduri care conduce la atribuirea unui contract de
servicil.

Concursul de solulii se initiaza prin publicarea unui anunt de participare prin
care se solicitd operatorilor economict interesati depunerea de proiecte.

Cumpararea directa

Cumpararea directa se aplica in cazul in care se achizifioneazd produse, servicit
sau lucrdart a caror valoare (farda TVA), cumulatd pe parcursul unui an, nu depdseste
echivalentul in lei a 5.000 euro.

Cumpdararea directa se realizeaza pe baza de document justificativ care se
considera a fi baza legala pentru plata.

Exemplu: facturd fiscald.

Modalitati speciale de atribuire
a contractelor de achizitie publica

Acordul-cadru

Acordul-cadru reprezintd intelegerea scrisd intervenitd intre una sau mai multe
autoritati contractante si unul sau mat mulfi operatort economict, al carei scop este
stabilirea elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie
publicd ce urmeazd a fi atribuite intr-o perioada datd, in mod special in ceea ce
priveste pretul si, dupd caz, cantitatile avute in vedere.

Atentie! Acordul-cadru nu reprezintd baza legala pentru angajarea fondurilor
publice.

In baza acordului-cadru se atribuie contracte subsecvente care constituie temei legal
pentru platda.

Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul-cadru, de
regula, prin aplicarea procedurilor de licitatie deschisa sau licitatie restransd.
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Alentie! Prin exceptie se pol aplica st alte proceduri numai in circumstantele
specifice prevdazute in ordonantd.

Atentie! Acordul-cadru nu se poate utiliza abuziv sau impropriu de cdtre
autoritatea contractantd, incdt sa impiedice, sa restriangd sau sa distorsioneze
concurenta.

Autoritatea contractantd nu are dreptul:

» de a incheia acorduri-cadru cu o duratid mai mare de 4 ani decdt in
cazuri exceptionale st pe care le poale justifica doar prin obtectul specific al
contractelor subsecvente ce urmeazd sd fie atribuite itn baza acordului-cadru
respectiv;

» de a atribui contracte subsecvente care au ca obiect prestatii de altd
natura decdt cele stabilite prin acordul-cadru;

» de a incheia acorduri-cadru pe baza carora se pot atribui contracte
subsecvente de tipuri sau naturd diferite unele fata de altele;

» de a incheia contracte subsecvente decdt cu operatorul sau operatorii
economict semnatart ai acordului-cadru st numat pe baza regulilor st condititlor
prevdzute in respectivul acord;

»  de a atribui contracte subsecvente in numele si pentru o altd autoritate
contractantd care nu este parte in acordul-cadru respectiv decdt in cazul in care are
calitatea de unitate de achizitii centralizata.

Atentie! Autoritatea contractanta are obligatia de a impune conditii minime de
calificare care sd se raporteze cel mult la valoarea estimatd a celui mai mare
contract subsecvent care se anticipeazd cd va fi atribuit pe durata acordului-cadru.

6. Identificarea fondurilor

Identificarea fondurilor reprezinta operatiunea prin care se urmdareste
astgurarea finantdarii necesare indeplinirii contractuliui.
Se au in vedere urmdatoarele surse de finantare posibile:
buget de stat;
buget local;
fondurt comunitare;
fonduri obtinute de la organisme financiare internationale;
credite bancare;
fonduri nerambursabile;
alte surse atrase.

VVVYVYYVYVY

Atlentie! La stabilirea duratet contractului trebute avutd in vedere frecventa de
alocare a fondurilor.
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7. Calendarul procedurii de atribuire
Calendarul procedurii de atribuire are caracter orientativ.

Calendarul procedurii de atribuire este necesar pentru:

- plantficarea procesului de achizitie publica;

- evitarea suprapunerilor st intdrzierilor;

- monitorizarea internd a procesului de achizitie.

La elaborarea ealendarului procedurii de atribuire se va tine seama de:

- termenele prevazute in ordonanta pentru publicarea anunturilor;

- termenele prevdzute in ordonantd pentru depunerea candidaturilor /ofertelor;

- durata previzionatd pentru examinarea st evaluarea candidaturilor/
ofertelor;

- perioada de asteptare;

- orice alte termene ce pot influenta procedura.

Atentie! Calendarul procedurii de achizitie publica se ataseazd la documentatia de
atribuire.

Modelul calendarului procedurti este prezentat in formularele nr. 1 A—F
»Calendarul procedurii de atribuire”.

8. Definitivarea programului
anual al achizitiilor publice

Programul anual al achizitiilor publice se definitiveaza:

»  dupd aprobarea bugetulut propriu;

»  infunctie de fondurile aprobate;

»  culuarea in considerare a posibilitdtilor de atragere a altor fonduri.

Programul anual al achizititlor publice poate fi modificat daca:

1. respectivele necesttati nu au fost cuprinse initial in programul anual al
achizitiilor publice; st

2. introducerea acestora in program este conditionatd de asigurarea
surselor de finantare.

Programul anual al achizititlor publice se aproba de cdtre conducdtorul
autoritatii contractante cu avizul prealabil al compartimentuliui financiar-contabil.

‘ Atentie! Modificarea programului anul necesita aceleast aprobdari.

Programul anual al achizititlor publice se completeaza utilizandu-se
Jormularul nr. 2 , Programul anual al achizitiilor publice”.
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9. Elaborarea si transmiterea anunfului de intentie,
dacda este cazul

Anuntul de intentie se transmite spre publicare obligatoriu atunci cand se
urmareste beneficierea de reducere a termenelor st daca:

» valoarea totald estimatd a contractelor sau a acordurilor-cadru, care
urmeazda sd fie atribuite, respectiv incheiate, in urmdatoarele 12 luni pentru
achizitionarea de produse din aceeast grupd CPV, este egald sau mat mare decdat
echivalentul in lei a 750.000 euro;

» valoarea totalad estimatd a contractelor sau a acordurtlor-cadru, care
urmeazd sda fie atribuite, respectiv incheiate, in urmdatoarele 12 luni pentru
achizitionarea de servicii care sunt din aceeasi categorie cu cele prevazute in anexa
nr. 2A la ordonanta, este egalt sau mai mare decdt echivalentul in lei a 750.000
euro;

» valoarea estimatd a confractelor sau a acordurilor-cadru de lucrari,
care urmeaza sa fie atribuite, respectiv inchetate, in urmdatoarele 12 luni, este egald
sau mat mare decdt echivalentul in lei a 5.000.000 euro.

Atentie! In cazul contractelor de produse st servicii, anuntul de intentie se transmite
spre publicare cat mat curand postbil dupd data inceperii anului bugetar.

Atentie! In cazul contractelor de lucrdri sau al acordurilor-cadru anuntul de
intentfie se transmite spre publicare cdt mat curdnd posibil dupa aprobarea
programului in care este prevdzut contractul de lucrari sau acordul-cadru respectiv.

Atentie! Publicarea anuntului de intentie nu creeazd autoritdfii contractante
obligatia de a efectua respectiva achizitie publicad.

Anuntul de intentie se publica:
»  inJurnalul Oficial al Uniunii Europene;

Nota: Se realizeazd panda la 1 ianuarie 2007 direct de cdatre autoritatea
contractanta, utilizand adresa de internet hitp://simap.europa.eu, intr-o limbd
oficiald a Untunii Europene. De la 1 ianuarie 2007 se realizeazd prin sistemul SEAP.

>  inSEAP;

Nota: Obligatia publicarii in SEAP apare incepdnd cu 1 ianuarte 2007. Se realizeazd
numai prin mijloace electronice, folosind aplicatia dedicata disponibila la adresa de
internet wiww.e-licitatie.ro.

»  in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea a VI-a — Achizitii publice;

Nota: Se realizeaza prin transmiterea unet solicitari scrise. Incepand cu 1 ianuarie
2007, publicarea in Monitorul Oficial al Romdniet, Partea a VI-a, se face in cel mult o
zi de la publicarea in SEAP.
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sau
» numai in SEAP cu conditia ca, inainte de publicare, sa fi fost transmis
un anunt simplificat de informare prealabila cdatre Comisia Europeand.

Atentie! In ultimul caz anuntul de intentie trebuie si contind si data transmiterii
anuntului stmplificat catre Comisia Europeand.

ETAPA 2
Documentatia de atribuire

» Documentatia de atribuire reprezintd acele documente care contin
cerintele formale, tehnice st financiare, care permit descrierea obiectivd a obiectulut
contractului de achizitie publica si pe baza cdrora operatorul economic isi va elabora
oferta.

‘ Alentie! Documentatia de atribuire trebudie sa fie clard, completa st fara echivoc.

» Documentalia de atribuire se definitiveazd prin grija
compartimentului infern al autoritafii contractante, specializat in atribuirea
contractelor de achizitie publica.

Nota: In cazul in care documentatia de atribuire este elaboratd de o firma de
consultanta, compartimentul intern ftrebuie sd coordoneze s§t sd supervizeze
activitatea respectivd.

» Documentalia de alribuire trebuie si fie finalizatd inainte de
transmiterea:

- spre publicare a anuntului de participare;

sau

- invitatiei de participare catre operatorii economict.

Nota: Autoritatea contractantd are dreptul de alege modalitatea de transmitere a
documentatiei de atribuire.

Daca documentatia de atribuire este pusa la dispozitie pe suport hartie si/sau pe
suport magnetic, atunei autoritatea contractanta are dreptul de a stabili un pret, cu
conditia ca acesta sa nu depdseasca costul multiplicarii documentatiei, la care se
poate adduga, daca este cazul, costul transmiterii prin posta.

Documentatia de atribuire se structureazd astfel:

catetul de sarcint sau, dupa caz, documentatia descriptivd;

clauzele contractuale obligatorit;

fisa de date a achizitiei;

formulare si modele;

alte informatii cu privire la impozitare, protectia mediului, protectia

A A XX A4

muncii.
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1. Elaborarea caietului de sarcini
sau a documentatiei descriptive

Atentie! Caietul de sarcini reprezinta punctul de pornire al elaborarii documentatiei
de atribuire.

Caietul de sarcini se intocmeste de catre autoritatea contractanta pentru
licitatia deschisa, licitatia restrdnsd, cerere de ofertd, prin compartimentul intern
spectalizat sau prin specialisti (consultanti) angajati in acest scop, cu respectarea
prevedertlor legale referitoare la concurentda si conflictul de interese.

» Caietul de sarcini reprezintd descrierea obiectivd a produselor,
serviciilor sau lucrdrilor necesare autoritatii contractante.

»  Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.

»  Specificatiile tehnice sunt, in general, acele:
= cerinle;
=  prescriptit;
= caracteristici tehnice
cu ajutorul carora sunt descrise produsele, serviciile sau lucrarile.

Atentie! Specificatiile tehnice trebuie sd permita accesul liber si egal la procedura
de atribuire si nu trebuie sd contind elemente care sd aiba ca efect introducerea unor
obstacole nejustificate de natura sda restranga concurenta.

Nota: Atunct cand este posibil, specificatitle tehnice se definesc in asa fel incat sda
corespundd necesitdatilor sau extgentelor oricarut utilizator, inclusiv ale persoanelor
cu dizabilitati.

»  Specificatiile tehnice definesc, dupd caz:

= caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic st de performanta;

= cerinte privind impactul asupra mediului inconjurdtor;

= siguranta in exploatare;

= dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare si instructiunt de utilizare a produsulut, tehnologti si
metode de productie;

= sisteme de asigurare a calitatii st conditii pentru certificarea
conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

In cazul contractelor pentru lucrdri, specificatiile tehnice pot face referire si
la:

»  prescriptit de proiectare st de calcul al costurilor;

»  verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucrarilor;

sau

»  verificarea, inspectia si conditiile de receptie a tehnictlor, procedeelor si
metodelor de executie;
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» orice alte conditii cu caracter tehnic pe care autoritatea contractanta
este capabild sa le descrie, in functie st de diverse acte normative st reglementdari
generale sau specifice, in legatura cu lucrarile finalizate st cu materialele sau alte
elemente componente ale acestor lucrari.

Specificatiile tehnice se definesc:
fie prin referire, de reguld, in urmdatoarea ordine, la:
standarde nationale care adopta standarde europene;
omologdri tehnice europene;
standarde internationale;
alte referinte de natura tehnicd elaborate de organisme de
standardizare europene;
5. alte standarde, omologdri sau reglementdari tehnice nationale privind
utilizarea produselor sau protectarea, calculul st executia lucrdartlor;

SaICN IRl P 7

Atentie! Orice astfel de referire trebuie sd fie insotitd de mentiunea ,sau echivalent”. ‘

= fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale, care
pot include si caracteristici de mediu;

Atentie! Daca specificatiile tehnice se definesc prin referire la performante si/sau
cerinte functionale, atunct acestea trebuie sa fie suficient de precis descrise astfel
incdt sd permitd operatorilor economict determinarea obiectului contractului, iar
autoritatii contractante sa atribuie contractul respectiv.

= fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale,
sustinute prin referirea la standarde, omologdri tehnice, specificatii tehnice comune,
ca mijloc de prezumtie a conformitdtii cu nivelul de performanta si/sau cu cerintele
functionale solicitate;

= fie combinat, respectiv, pentru anumite caracteristict, prin precizarea
performantelor si/sau cerintelor functionale, si pentru alte caracteristici, prin
referirea la standarde sau omologart tehnice;

Alentie! Daca specificatiile tehnice se definesc prin referirea la standarde sau
omologdri tehnice, atunei nicio ofertd nu poate fi respinsd pe motiv cd
propunerea tehnicd nu este conformda cu specificatitle precizate, dacd ofertantul
demonstreazd, prin orice mijloc adecvat, cd propunerea sa tehnica satisface intr-o
manierda echivalentd cerintele autoritdtii contractante.

Alentie! Daca specificatiile tehnice sunt definite prin precizarea performantelor
si/sau cerintelor functionale, atunci nicio ofertd@ nu poate fi respinsa, dacd
ofertantul demonstreazda, prin orice mijloc adecvat, cd propunerea sa tehnicd
asigurd indeplinirea performantelor sau cerintelor functionale solicitate, deoarece
sunt conforme cu :

a) un standard national care adoptd un standard european;

b) o omologare tehnica europeand;

¢) o specificatie tehnica comuna utilizata in Comunitatea Europeand;
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d) un standard internattonal;
e) alte reglementdari tehnice elaborate de organisme de standardizare
europene.

Nota: Un mijloe adecvat de a dovedi conformitatea cu specificatiile tehnice
solicitate poate fi considerat:
o dosarul tehnic al producatorului; sau
o unraport de incercare/testare emis de un organism recunoscut, cum ar fi:
» un laborator neutru de incercdri si calibrare; sau
» un organism de certificare si inspectie care astgurda respectarea
standardelor europene aplicabile.

Atentie! Autoritatea contractantd are obligatia de a accepta certificate emise de
organisme recunosctte in oricare dintre statele membre ale Uniunii Europene.

= dacd se solicitd indeplinirea anumitor caracteristici de mediu, atunci
se pot utiliza, integral sau partial, spectficatii definite prin:

. selichete ecologice” europene;

. selichete ecologice” (multi-)nationale;

. orice alte ,etichete ecologice”,

st numai dacd se indeplinesc, in mod cumulativ, urmdatoarele conditii:

e specificatiile sunt adecvate pentru definirea caracteristicilor produselor
sau servicttlor a caror furnizare/prestare reprezintd obiectul contractului de
achizitie publica;

. cerintele pentru ,eticheta ecologica” au fost elaborate pe baze stiintifice;

e eticheta ecologica” a fost adoptata printr-o procedurd specifica care a
permis implicarea tuturor partilor interesate — organisme guvernamentale,
consumatori, producdatort, distribuitori, organizatii de mediu;

e eticheta ecologicad” este accestbila sau disponibila oricarei persoane
interesate.

Nota: Catetul de sarcini poate contine precizarea ca produsele sau servictile oferite
care detin o anumitd ,etichetd ecologica” sunt considerate ca indeplinesc implicit
spectficatiile tehnice solicitate.

Atentie! O propunere tehnica nu poate fi consideratda ca fiind neconformd, pentru
singurul motiv cd produsele sau serviciile ofertate nu detin .eticheta ecologicd”
solicitata, daca ofertantul demonstreazd, prin orice mijloc adecvat, ca acestea
corespund specificatiilor tehnice solicitate.

»  Esle inlerzis a se defint in caietul de sarcint specificatii tehnice care
indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de fabricd
sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, care au ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici ori anumitor produse.
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Atentie! O astfel de referire este permisd in mod exceptional in situatia in care o
descriere suficient de precisd st inteligibila a obiectului contractului nu este posibili
st trebude sa fie insotitd de mentiunea ,sau echivalent”.

Documentatia descriptiva

»  Documentalia descriptiva tine loc de calet de sarcini in cazul
aplicarii procedurtlor de negociere st dialog competitiv.

»  Documentalia descriptiva contine:

» o descriere a necesitdtilor, obiectivelor si constrdngerilor autoritatit
contractante;

E orice alte informatii pe baza cdarora se va derula dialogul pentru
identificarea solutiilor viabile;

E in cazul dialogului competitiv, daca s-a hotardat astfel, primele care vor
fi acordate participantilor la dialog;

»  posibilitatea de a realiza dialogul sau negocierea in runde succesive, cu
scopul de a reduce numarul de solutii discutate sau propuneri de oferte.

2. Stabilirea clauzelor contractuale

» Contractul de achizitie publica reprezinta instrumentul juridic
prin care organismele publice intrd in relatii comerciale cu operatorit economict
pentru a-gi satisface necesitdtile de produse, servicit sau lucrart.

» Contractul de achizitie publica se incheie in forma scrisa, in cel
putin doua exemplare, in urma unei procedurt de atribuire sau in baza unui acord-
cadru.

»  Clauzele contractului sunt stabilite in cea mai mare parte de cdtre
autoritatea contractantd.

» Contractul de achizitie publicG inceteazda de drept la expirarea
perioadei pentru care a fost incheiat.

»  Prelungirea duratei contractului de achizitie publicd este posibild
numai in conditiile ordonantei si fara a fi modificate condititle stabilite initial.

»  Partile pot stabili si alte cauze de incetare a contractulud, fard a
aduce atingere clauzelor obligatorit.

» Inainte de stabilirea clauzelor contractuale trebuie si se stabileasci
tipul contractului.

Nota: Calificarea naturii juridice a contractului de achizitie publica este datd de
obiectul preponderent ca valoare, respectiv contractele de achizitie publica pot fi:

s contracte de furnizare;
. contracte de servicii;
» contracte de lucrari.
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»  Contractul de achizitie publica este structurat astfel:
=  preambul;

»  clauze contractuale obligatorii;

»  clauze contractuale specifice.

»  Preambulul reprezintd partea introductiva a contractului st contine
informatii despre:

» femeiul legal in baza caruia se semneazd contractul de achizitie
publicd;

» denumirea partilor contractante;

. definitii aplicabile;

" interpretare.

» Clauzele contractuale obligatorii sunt acele prevederi
contractuale pe care orice contract de achizitie publica trebute sa le contind referitor
la:

»  obiectul principal al contractudui;
pretul contractului st modalitati de plata;
durata confractului;

»  sanctiuni pentru neexecutarea culpabila a obligatitlor;
- documentele contractului;
obligatiile principale ale pdartilor.

Alentie! Atunci cdnd stabileste clauzele contractuale autoritatea contractanta
trebuie sd specifice care sunt imperative st care pot fi ajustate in functie de specificul
contractulii respectiv si de oferta declaratd castigatoare.

Nota: Clauzele contractuale imperative nu se vor confunda cu cele obligatorii pe
care orice contract de achizitie publica trebuie sa le contind.

Contractele de subcontractare trebuie sd se constituie in anexe la contractul de
achizitie publica.

» Clauzele contractuale specifice sunt acele prevedert contractuale
specifice fiecarui contract de achizitie publicd, care se stabilesc, de reguld, prin
acordul partilor, in functie de necesiltdtile obiective ale autorititii contractante si
de continutul ofertei declarate cdstigatoare.

Atentie! Clauze contractuale specifice pot fi propuse atdt de autoritatea
contractantd, cdt si de cdatre operatorul economic, daed este permis acest lucru
prin documentatia de atribuire.

Atentie! Clauzele specifice nu trebuie si anthileze clauzele obligatorii. Clauzele
specifice care afecteaza clauzele obligatorii nu produc niciun efect.

»  Clauzele contractuale specifice pot face referire la:
. subcontractori;
»  garantia de bund executie;
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»  garantia de calitate;

. modalitatea de ajustare a prefulut;

. termene de executare a obligatitlor partilor;
*  receplie, inspectii, teste;

. ambalare, marcare, transport;

»  asigurdari;

. alte conditii de executare a contractului s.a.

In formularele nr.3 ,Contract de furnizare”, nr.q4 ,,Contract de
servicii”, nr. 5 ,,Contract de lucrari” sunt prezentate modelele de contracte de
achizitie publicd.

In formularele nr.6 ,Acord-cadru de furnizare”, nr. 7 , Acord-

cadru de servicii”, nr.8 ,,Acord-cadru de lucrari” sunt prezentate modelele de
acord-cadru.

Atentie! Prin act aditional la un contract se pot modifica prevederile referitoare la
denumirea partilor, adresa, timpul de suspendare a executdarii obligatiilor farda a fi
afectate prevederile referitoare la pret.

Atentie! In ceea ce priveste lucrdrile/serviciile suplimentare la contractul initial sau
lucrarile/serviciile similare cu cele din contractul initial, se atribuie un nou contract
prin procedura de negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de participare.

Atentie! Dacd ofertantul declarat castigator refuza semnarea contractului,
procedura de atribuire va fi anulatd, iar autoritatea contractantd va relua
procedura.

3. Stabilirea cerinfelor minime de calificare si, daca este cazul, a
criteriilor de selectare

Atentie! Documentatia de atribuire trebute sd contind aceleasi cerinte minime ca in
anuntul de participare.

In cazul in care cerintele din anuntul de participare nu se regdsesc in documentatia
de atribuire se aplicd cele din anunt, documentatia interpretdndu-se in consecintd.

»  Criteriile, in general, sunt acele conditii si/sau cerinte minime impuse,
ce trebuie indeplinite de cdtre operatorul economic care doreste sd devind parte
intr-un contract de achizitie publica.

»  Criteriile de calificare si selectie se referd numat la:
»  situatia personald a candidatului sau ofertantului;

. capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

»  situatia economica st financiard;

. capacitatea tehnicd si/sau profesionald;

»  standarde de asigurare a calitatii;

»  standarde de protectie a mediulut, daca este cazul.
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»  Criteriile de calificare si selectie odata stabilite nu mai pot fi
schimbate pe parcursul aplicarii procedurii.

Atentie! Daca se solicita indeplinirea unor cerinte minime referitoare la situatia
economica st _financiara sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala,
atunci autoritatea contractantd elaboreazi o nota justificativa prin care sa
motiveze cerintele respective.

Atentie! Nota justificativa se ataseazd la dosarul achizitiei.

» Criteriile de calificare si selectie se stabilesc in functie de
exigentele specifice ale contractului si intotdeauna cu respectarea principiului
proportionalitatii.

»  Pentru a demonstra indeplinirea cerintelor minime de calificare si
selectie, operatorii economici vor prezenta:
»  fie certificate emise de catre:
» aqutoritatea publica competenta;
sau
» un organism de drept public/privat care respectd standarde
europene de certificare;
»  fie orice alte documente echivalente cu certificarea solicitatd care sa
probeze indeplinirea cerintelor.

Atentie! Autoritatea contractantd nu are dreptul de a impune candidatilor sau
ofertantilor prezentarea unei anumite certificiri specifice; se vor lua in considerare
st alte documente echivalente.

Atentie! Este interzis a se solicita indeplinirea unor cerinte minime referitoare la:
- situatia economica §i financiara;
- capacitatea tehnicd si/sau profesionala,

care ar conduce la restrictionarea participarii la procedura de atribuire.

Atentie! Este interzis a se restrictiona participarea la procedura de atribuire
prin stabilirea unor cerinte minime de calificare care:

e  nu prezinta relevantd in raport cu natura si complexitatea contractului
de achizitie publica;

e suntdisproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului
de achizitie publica.
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Cerinle privind situatia personala
a operatorului economic

Documentatia de atribuire trebuie sd contind toate cazurile in care un
operator economic este exclus.

Pentru a evita excluderea dintr-o procedurd de atribuire a contractulut
de achizitie publica, operatorul economic trebuie sa prezinle documente
edificatoare prin care sd _faed dovada ca nu:

» a fost condamnat in ultimii 5 ani printr-o hotardare judecdtoreasca

definitiva pentru:
- participare la activitdfi ale unei organizatii criminale;
- coruptie;
- frauda;
- spalare de bani;
»  se afld intr-una sau mai multe din situatiile de mai jos st numai dacd
s-a solicitat expres aceasta, respectiv ca:
e nu este in stare de faliment ori lichidare, afacerile nu i sunt
administrate de un administrator judiciar;
» qactivitatile sale comercitale nu sunt suspendate sau nu fac
obiectul unui aranjament cu creditorii ;

Atentie! Reesalonarea datoriilor nu reprezintd un aranjament cu creditorii.

e nu face obiectul unet procedurt legale pentru declararea sa in
una dintre situatitle de mai sus;

e si-a indeplinit obligatitle de platad a impozitelor, taxelor st
contributiilor de asigurdri soctale cdatre bugetul general consolidat;

. nu a fost condamnat, in ultimii 3 ani, prin hotdrdre definitivd,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru
comtterea unet greseli in materte profesionald;

e nu prezintd informatii false sau prezintd informatiile solicttate
de catre autoritatea contractanta.

»  Sunt considerate documente edificatoare:
- certificate;
- caziere judiciare;
- alte documente echivalente emise de autoritdtft competente din tara
respectiva.

Notid: In cazul in care in tara de origine sau in tara in care este stabilit operatorul
nu se emit astfel de documente sau acestea nu vizeazd toate situatiile, atunci trebuie
sd fie acceptata:

- fie o declaratie pe proprie raspundere;

- fie o declaratie autenticad datd in fata unut notar, a unei autoritafi
administrative sau judiciare ori a unei asociafit profesionale care are competente in
acest sens.
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Atentie! Cazierul judiciar al persoanei juridice nu se emife in prezent pe teritoriul
Romdniei.

Atentie! Dacd exista incertitudini referitoare la situatia personal@ a unui operator
economic, autoritatea contractanta poate solicita informatii direct de la autoritdtile
competente.

Cerinte privind capacitatea
de exercitare a activitatii profesionale

» In documentatia de atribuire se precizeazii dacé trebuie demonstrata
capacitatea de exercitare a activititii profesionale.

» Pentru a-si demonstra capacitatea de exercitare a activitati
profesionale operatorul economic va prezenta documente edificatoare prin care sd
dovedeasca:

» forma de inregistrare ca persoand fizica sau juridica

st, daca este cazul,

= atestarea ori apartenenta din punct de vedere profesional, in
conformitate cu prevederile din tara in care ofertantul/candidatul
este stabilit.

Cerinte privind situatia
economicd st financiarad

»  Situatia economicd §i financiard reprezintd un indicator prin a carui
demonstrare operatorul economic este considerat calificat pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica respectiv.

¥ Se indicad in documentatia de atribuire cerintele minime privind
capacitatea economicd si financiard pe care operatorul economic trebuie sa le
indeplineasca pentru a fi considerat calificat.

Atentie! Este interzis a se solicita indeplinirea unor cerinte minime referitoare la
sttuatia economica st financiard care ar conduce la restrictionarea participarii la
procedura de atribuire.

Atentie! Daca se impun cerinte minime de calificare referitoare la situatia
economicd §i financiard, atunci autoritafea contractantd trebuie sa justifice
aceastd cerintd printr-o notd justificativa atasata la dosarul achizitiei.

»  Pentru a-si demonstra situatia economicad §i financiard operatorul
economic va prezenta documente edificatoare cum ar fi:

. declaratii bancare corespunzditoare sau, dupa caz, dovezi
privind asigurarea riscului profesional;
. bilantul contabil sau extrase de bilant, in cazul in care publicarea
acestor bilanturi este prevdzuta de legislatia taril in care este stabilit
ofertantul/candidatul;
. declaratii privind cifra de afaceri globala sau, daca este cazul,
privind cifra de afaceri in domeniul de activitate aferent obiectului
contractului intr-o perioadd anterioara care vizeazi activitatea din cel
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mult ultimii 3 ani, in mdasura in care informatiile respective sunt
disponibile;
" auditul financiar emis de persoane autorizate.

» Dacd, din motive obiective, justificate corespunzditor, operatorul
economic nu are postbilitatea de a prezenta documentele solicitale, acesta
are dreptul de a-si demonstra situatia economica si financiarda si prin prezentarea
altor documente care sa prezinte o imagine fidela a situatiei economice st
financiare.

» Capacilatea economica st financiara a operatorului economic poate
A sustinuta si de o altd persoana, indiferent de natura relatiilor juridice
existente intre operatorul economic si persoana respectiva.

»  Operatorul economic care beneficiazd de sustinerea situatiet
economice st financiare trebuie sa dovedeasca aceasta prin prezentarea unut
angajament ferm al persoanei care il sustine.

» Angajamentul ferm de sustinere financiard reprezintd un act juridic
unilateral prin care persoana care sustine operatorul economic confirma faptul ca
va pune la dispozitia acestuia resursele financiare invocate.

»  Persoana care sustine financiar operatorul economic nu trebuie
sa se afle intr-una din situatiile care determind excluderea din procedura de
atributre.

Nota: Dacda un grup de operatori economict depune o ofertd sau o candidaturd
comund, atunci sttuatia economicd §t financiard se demonstreazd prin luarea in
considerare a resurselor tuturor membrilor grupului.

» Daca grupul de operatori economict beneficiazi de sustinerea
financiard a unet sau unor terte persoane, atunci sttuatia economicd st financiard se
dovedeste prin prezentarea unui angajament ferm al persoanei sau persoanelor
respective, prin care se confirma faptul cd se vor pune la dispozitie resursele
financiare invocate.

Recomandare: Pentru ca riscul neindeplinirii unui contract din cauza lipset
capacttatit financiare a contractantului sa fie redus, cerintele de calificare pot fi
solicitate astfel:

» cifra de afaceri medie anualG pe ultimii 3 ani, in cazul in care se
solicitd, sa fie de pana la 3 ori mai mare decdt valoarea estimatd a contractului ce
urmeazd a fi atribuit;

» demonstrarea ca operatorul economic are acces la sau ca are
disponibile resurse reale negrevate de datorti, linii de credit confirmate de banci sau
orice alte mijloace financiare suficiente pentru a realiza cashflow de executie a
lucrarii pentru perioada impusd.
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Cerinte privind capacitatea tehnica
si/sau profesionala

» Capacitatea tehnica si/sau profesionala reprezintd un indicator
prin a carui demonstrare operatorul este considerat calificat pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica respectiv.

» Se indica in documentatia de atribuire cerintele minime privind
capacitatea tehnicd si/sau profesionalit pe care operatorul economic trebuie sa le
indeplineasca pentru a fi considerat calificat.

Atentie! Este interzis a se solicita indeplinirea unor cerinte minime referitoare la
capacitatea tehnica si/sau profesionalad care ar conduce la restrictionarea
participarii la procedura de atribuire.

Atentie! Daca se impun cerinte minime de calificare referitoare la capacitatea
tehnica si profesionald, atunci autoritatea contractantd trebuie sa justifice
aceasta cerintd printr-o notd justificativa atasata la dosarul achizitiei.

» Se indica in documentatia de atribuire informatiile pe care
operatorii economici urmeaza sa le prezinte pentru a-si demonstra capacitatea
tehnica si/sau profesionala .

» Capacitatea tehnica si/sau profesionala se apreciazd in functie

de:
. experienta;
. aptitudini;
. eficienta si eficacitatea ofertantului/candidatului.

Atentie! Solicitarea oricdrei informatii referitoare la demonstrarea capacitatii
tehnice si/sau profesionale se face in functie de complexitatea obiectului
contractului st numai in masura in care aceste informatii sunt relevante pentru
indeplinirea contractului respectiv.

» Capacitatea tehnica si/sau profesionald a operatorului economic
poate fi sustinutd si de o altGd persoand, indiferent de natura relatiilor juridice
existente intre operatorul economic si persoana respectiva.

» Operatorul economic care beneficiazi de sustinerea capacititii
tehnice si/sau profesionale trebuie sa dovedeascd aceasta prin prezentarea unui
angajament ferm al persoanei respective prin care aceasta confirma faptul ca va
pune la dispozitia operatorului economic resursele tehnice si profesionale invocate.

» Persoana care asigura sustinerea tehnicd nu trebuie si se afle
infr-o situatie care determinda excluderea din procedura de atribuire.
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Nota: Daca un grup de operatori economici depune oferta sau candidatura comund,
atunci capacitatea tehnicd si/sau profesionala se demonstreazd prin luarea in
considerare a resurselor tuturor membrilor grupului.

» In cazul in care grupul de operatori economici beneficiazi de
sustinerea tehnica si profesionald a unei/unor terte persoane, capacitatea tehnica si
profesionald se demonstreazd prin prezentarea unui angajament ferm al
sustinaftorului/sustindatorilor, prin care se confirma faptul ca va/vor pune la
dispozitia grupului resursele invocate.

» Verificarea capacititii tehnice si/sau profesionale in cazul unui
contract de furnizare se poate realiza prin solicitarea:
. de liste ale principalelor livrari de produse efectuate in ultimii
3 am, continand valori, perioade de livrare, beneficiari, indiferent daca
acestia din urmd sunt autoritafi contractante sau clienti privati;

Nota: Demonstrarea livrarilor de produse se realizeazd printr-o declaratie scrisd a
operatorului economic.

5 unei declarafii referitoare la echipamentele tehnice si la masurile
aplicate in vederea asigurdarii calitatii, precum si, daca este cazul, la
resursele de studiu si cercetare;

5 de informatii referitoare la personalul/organismul tehnic de
specialitate de care dispune sau al carui angajament de participare a
fost obtinut, in special pentru asigurarea controlului calitatii;

. de certificate sau alte documente emise de organisme, care sa
ateste conformitatea produselor, identificatad clar prin referire la
specificatii sau standarde relevante;

. de mostre, descriert si/sau fotografii/fise tehnice/ cataloage a
caror autenticitate trebuie sa poata fi demonstrata in cazul in care se
solicita acest lucru.

Atentie! Daca produsele au un caracter complex sau sunt destinate unui scop
specific, atunei autoritatea contractanta are dreptul de a verifica sau controla -
direct sau prin infermediul unei autoritdfi competente a statului in care operatorul
economic este stabilit i cu acordul acestei autoritafi - capacitatile de productie ale
furnizorului, metodele de studiu si cercetare utilizate, precum si masurile aplicate
pentru controlul calitifii.

» Verificarea capaciiitii tehnice si/sau profesionale in cazul unui
contract de servicii se poate realiza prin solicitarea:
. unei liste a principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani,
contindnd valori, perioade de prestare, beneficiari, indiferent daca
acestia din urmda sunt autoritafi contractante sau clienti privati;

Nota: Confirmarea prestarilor de servicii se realizeaza printr-o declaratie scrisa a
operatorului economic.
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= unei declaratii referitoare la echipamentele tehnice st la mdsurile
aplicate in vederea asigurdarii calitdatii, precum si, dacd este cazul, la
resursele de studiu st cercetare;

. de informatii referitoare la personalul/organismul tehnic de
specialitate de care dispune sau al carui angajament de participare a
fost obtinut de cdatre candidat/ofertant, in special pentru asigurarea
controlului calitdtit;

. de informatit referitoare la studiile, pregdtirea profesionald si
calificarea personalultt de conducere, precum si ale persoanelor
responsabile pentru indeplinirea contractului de servicti;

. unei declaratii referitoare la efectivul mediu anual al
personalului angajat si al cadrelor de conducere in ultimii 3 ani;
- daca este cazul, de informatii privind masurile de protectie a

mediului pe care operatorul economic le poate aplica in timpul
indeplinirii contractulut de servicti;

. de informatii referitoare la utilajele, instalatiile, echipamentele
tehnice de care poate dispune operatorul economic pentru indeplinirea
corespunzitoare a contractului de servicit;

" de informatii privind proportia in care contractul de servicii
urmeazd sa fie indeplinit de catre subcontractanti st spectalizarea
acestora.

Atentie! Daca serviciile au un caracter complex sau sunt destinate unui scop
specific, atunei auloritatea contractanta are dreptul de a verifica sau controla -
direct sau prin intermediul unet autoritdti competente a statului in care operatorul
economic este stabilit si cu acordul acestei autoritaft - capacitatea tehnicd a
prestatorului, metodele de studiu st cercetare utilizate, precum st masurile aplicate
pentru controlul calitatii.

» Verificarea capacitatii tehnice si/sau profesionale in cazul unui
contract de luerari se poate realiza prin solicitarea:

= unei liste a lucrartlor executate in ultimii 5 ani, insotita de certificari de
buna executie pentru cele mai importante lucrari st care vor contine valori, perioada
st locul executiet lucrdarilor, modul de indeplinire a obligatiilor, beneficiart, indiferent
dacda acestia sunt autoritdti contractante sau clienti privati;

Nota: Confirmarea lucrdarilor executate se realizeazd printr-o declaratie scrisd a
operatorului economic.

= de informatit referitoare la personalul/organismul tehnic de
specialitate de care dispune sau al cdrui angajament de participare a fost obtinut, in
spectal pentru astgurarea controlului calitatii;

" de informatii referitoare la studiile, pregdatirea profesionald si
caltficarea personalului de conducere, precum st ale persoanelor responsabile pentru
executia lucrarilor;
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=  unei declaratii referitoare la efectivul mediu anual al personalului
angajat si al cadrelor de conducere tn ultimii 3 ani;

®  daca este cazul, de informatit privind masurile de protectie a mediulut
pe care operatorul economic le poate aplica in timpul indeplinirii contractului de
lucrart;

» unet declaratii referitoare la utilajele, instalatiile, echipamentele
tehnice de care poate dispune operatorul economic pentru indeplinirea
corespunzdatoare a contractulut de lucrari;

=  de informatii privind proportia in care contractul de lucrart urmeaza
sd fie indeplinit de catre subcontractanti st specializarea acestora.

Recomandare: Se poate solicita ca cerintd minimd privitoare la demonstrarea
capacttdtit tehnice si/sau profesionale prezentarea unei liste care sa contind cel putin
informatii:

- despre un contract de lucrari/servicii/furnizare care din punct de vedere
fizie si/sau valoric sa nu reprezinte mai mult de 30% din volumul fizic sau valoric al
vittorului contract;

- despre cel mult 3 contracte de lucrari/servicii/furnizare care din punct de
vedere fizic si/sau valoric sa nu reprezinte mai mult de 50% din volumul fizic sau
valoric al viitorului contract.

Cerinte privind prezentarea de
standarde de asigurare a calitatii

Alentie! Daca se solicitd prezentarea unor certificate prin care se atestd
respectarea anmumitor standarde de asigurare a calitatii, atunei aceastd solicitare
trebuie sa se raporteze la sistemele de asigurare a calitatii bazate pe seriile de
standarde europene relevante, certificate de organisme conforme cu seriile de
standarde europene privind certificarea.

Cerinte privind prezentarea de
standarde de protectie a mediului

Daca se solicita prezentarea unor certificate prin care se atesta respectarea
anumitor standarde de protectie a mediulii, atuncti autoritatea trebuie sd se
raporteze:

- fie la Sistemul Comunitar de Management Ecologic st Audit (EMAS);

- fie la standarde de gestiune ecologicaG bazate pe seriile de standarde
europene sau internationale in domeniu, certificate de organisme conforme cu
legislatia comunitard ori cu standardele europene sau internationale privind
certificarea.

Atentie! In conformitate cu principiul recunoasterii reciproce, autoritatea are
obligatia de a accepta certificate echivalente emise de organisme stabilite in alte
state ale Uniunii Europene.
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Daca operatorul economic nu detine certificatul de calitate sau certificatul
de mediu solicitat, atuneci se acceptd orice alte probe sau dovezi prezentate de
acesta, daca prin aceste probe sau dovezi confirmda asigurarea unui nivel
corespunzator al calitdtit/protectiei mediulud.

4. Stabilirea criteriului de atribuire
a contractului de achizitie publica

»  Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd poate fi:

. oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic;
sau

. in mod exclusiv, pretul cel mat scazut.

» Criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica se
precizeaza in mod obligatoriu in anuntul de participare si in cadrul documentatiei
de atribuire.

»  Criteriul de atribuire odatd stabilit nu poate fi schimbat pe toatd
durata de aplicare a procedurii de atributre.

Alentie! Daca atribuirea contractulut de achizitie publicd se realizeazd prin
aplicarea procedurii de dialog competitiv, atunci criteriul de atribuire utilizat
trebuie sd fie numai oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

»  Daca a fost ales criteriul de atribuire ,, oferta cea mai avantajoasda
din punct de vedere economic", atunct oferta stabilila ca fiind castigatoare este
oferta care intruneste punctajul cel mai mare rezultat din aplicarea unut sistem de
Sfactori de evaluare.

»  Sistemul de factori de evaluare cuprinde diverst factori obiectivi
privitori numat la ofertd, precum st ponderile relative stabilite pentru fiecare dintre
acestia sau un algoritm de calcul specific.

»  Factorii de evaluare a ofertei pot fi, aldturi de pret:
caracteristici privind nivelul calitativ, tehnic sau functional;
caracteristici de mediu;

costuri de functionare;

raportul cost/eficienta;

servicii post-vanzare st asistentda tehnica;

termen de livrare sau de executie;

alte elemente considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor.

a o 0o 0 0 O 0O

Atentie! Factorii de evaluare a ofertei, precum si ponderea relativa a acestora
sau algoritmul de caleul trebute sa fie definiti clar in documentatia de atribuire.
Factorii de evaluare trebute sd aiba legdturd concretda cu specificul contractuldui.
Factorii de evaluare nu pot fi schimbati pe toata durata de aplicare a procedurii
de atribuire.
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Atlentie! Ponderea pentru factorul de evaluare privitor la pretul ofertei trebuie sa
fie mai mare decdt cea aferenta celorlalti factori de evaluare utilizati.

»  Pentru fiecare factor de evaluare trebuie stabilitd o pondere care sa
reflecte in mod corect:

» importanta caracteristicii tehnice sau functionale considerate a
reprezenta un avantaj calitativ in raport cu cerintele minime si care poate fi
punctata suplimentar fata de acest minim;

sau

e cuantumul valoric al avantajelor de naturd financiard pe care
ofertantii le pot oferi prin asumarea unor angajamente suplimentare in raport cu
cerintele minime prevdazute in catetul de sarcini.

»  Nu pot fi utilizati factori de evaluare care:

» nu au o legatura directa cu natura st obiectul contractului de achizitie
publicd ce urmeaza sda fie atribuit;
. nu reflectd un avantaj real si evident pe care autoritatea contractanta

il poate obtine prin utilizarea factorulut de evaluare respectiv.

Exceptie! Daca autoritdtii contractante, din motive obiective justificate
temeinic, ii este imposibil sa stabileasca exact ponderile relative pentru fiecare
Jfactor de evaluare, atunci are obligatia de a indica in anuntul de participare sau in
documentatia de atribuire cel pufin ordinea descrescdtoare a importantei
Jactorilor de evaluare care urmeazd sa fie utilizati.

Atentie! Este inlerzis a se utiliza cerintele referitoare la calificare ca
Jactori de evaluare a ofertelor.

Exceptie! Numai daca obiectul contractului include prestatii intelectuale cum ar fi
consultantd, proiectare st altele asemenea, atunet factorii de evaluare a ofertelor se
pot referi si la experienta si/sau pregdtirea profesionalda a personalului de
specialitate/expertilor care vor avea roluri esentiale in indeplinirea contractulut.

» In oricare situatie, ponderea stabilitd pentru fiecare factor de
evaluare nu trebuie sa conducd la distorsionarea rezultatului aplicarii procedurit
pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

»  Daed a fost ales criteriul de atribuire ,in mod exclusiv, pretul cel
mai scdazul”, atunci oferta stabilita ca fiind castigatoare este acea oferta admisibila
a cdret propunere tehnica raspunde la toate cerintele minime obligatorii solicitate st
a carei propunere financiard contine preful cel mai scazut.

Alentie! Cand se stabileste criteriul de atribuire, se elaboreazd o nota justificativa
prin care se motiveazd modul in care a fost stabilita ponderea factortlor de evaluare.
Nota justificativa se ataseazd la dosarul achizitiel.

Recomandare: In cazul atribuirii contractelor de lucrdari se va utiliza criteriul ,in
mod exclusiv, pretul cel mai scazut”.
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In situatia in care se atribuie un contract care are ca obiect proiectarea si
executia de lucrdri, se poate utiliza criteriul ,oferta cea mai avantajoasa din punct de
vedere economic” in care ponderea totald insumatd a factorilor de evaluare, altii
decdat preful, nu trebuie sa depdseasca 30% din total pentru a nu distorsiona
rezultatul aplicarii procedurii.

5. Completarea fisei de date a achizitiei

»  Fisa de date a achizitiei cuprinde informatii st instrucfiuni privind:
= autoritatea contractantd, in special cu privire la adresa — inclusiv
telefon, fax, e-mail — persoane de contact, mijloace de comunicare etc.;
= adresa de unde se poate achizitiona, descarca documentatia de
atribuire;
= activitatea autoritafii contractante;
= faptul cd se achizitioneaza in numele altei autoritati (daca este cazul);
= modul de obtinere de clarificdri si alte informatfii;
= solutionarea litigiilor;
= Constliul National de Solutionare a Contestatiilor, inclusiv adresa,
telefon, fax, e-mail;
= obiectul contractului de achizitie publica si durata acestuia;
= modul in care se va finaliza procedura;
= dupa caz, acordul-cadru, durata acestuia, numarul de operatori,
valoarea minima si maximd a unui contract subsecvent;
existenta loturilor si modul de abordare;
acceptarea/neacceptarea de oferte alternative;
codul CPV;
cantitatea produselor;
garantii;
termen de valabilitate a ofertei;
procedura aplicatd si daci aceasta are ca etapa finala lhcitatia

AR A R A7

electronicad;

7

cerintele minime de calificare, precum si documentele care urmeaza sa
fie prezentate pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, daca
sunt solicitate;

= data limita de depunere (ord/zi/luna/an), locul de depunere si ce alte
formalitati trebuie indeplinite in legatura cu participarea la procedura de atribuire;

= informatii privind modul de elaborare si prezentare a propunerii
tehnice si financiare;

= informatii privind modul de elaborare si prezentare a ofertei;

= informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire.

Modelul fisei de date este prevazut in formularul nr. 9 ,Fisa de date a
achizitiei”.
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6. Stabilirea formularelor si modelelor

»  Documentatia de atributre contine st formularele stabilite de cdtre
auloritatea contractanta pe baza modelelor prevazute in prezentul ghid.

»  Modelele au caracter de recomandare si pot fi adaptate de autoritatea
contractantd.

» Documentatia de atribuire trebuie sd contind urmdatoarele
SJormulare:

*»  fisa de date a achizitiei ;

»  formularul de oferta;

»  formularul de contract;

»  formularul de scrisoare de garantie, dacd se solicita ;

»  formularul privind declaratii.

Nota! Autoritatea contractantda are dreptul de a concepe si alte modele pe care sa le
ataseze documentatiei de atribuire.

Modelele formularelor de oferta sunt prevazute in formularele nr. 10 A, B
si C , Formular de oferta”.

Modelul scrisorii de garantie de participare este prevazut in _formularul
nr. 11 ,Scrisoare de garantie bancara”.

Modelele declaratitlor sunt prevdzute in formularele nr. 12 A—I.

7. Constituirea garantiei de participare,
daca este cazul

» Garantia de participare protejeazd autoritatea contractantd fatda de
riscul unui eventual comportament necorespunzitor al ofertantului pe intreaga
perioadd derulata panda la incheierea contractului de achizitie publica.

Alentie! Garantia de participare se constitute numai dacda autorttatea contractanta
solicita expres prin documentatia de atribuire.

Recomandare: Solicitati garantia de participare in procedurile de atribuire a
contractelor care sunt relativ complexe sau ort de cdte ori avefi semnale ca
respectiva piatd de produse, servicit sau lucrdri nu este incd stabild.

Cuantumul garantiei de participare
»  Garantia de participare se stabileste:
® in suma fixa;
o intr-un cuantum de maximum 2 % din valoarea estimatd a contractului
de achizitie publica.

51



52

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

Atentie! In cazurile in care ofertele sunt prezentate pe loturi, cuantumul garantiei
de participare trebuie corelat cu valoarea estimatda a fiecdrui lot;

In cazul ofertantilor din categoria intreprinderilor mici st mijlocii (facand dovada in
acest sens prin prezentarea documentelor prevazute in Legea nr. 346/2004 privind
stimularea infiintarii si dezvoltarii intreprinderilor mict st mijlocii, cu modificarile
ulterioare), garantia de participare se constituie in procent de 50% din cuantumul
precizat in documentatia de atribuire.

Valabilitatea garantiei de participare

»  Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egala
cu perioada de valabilitate a ofertet.

Atentie! O perioada de valabilitate mai micd cu pand la 5 zile calendaristice a
scrisorit de garantie fata de perioada de valabilitate a ofertei nu constituie motiv de
respingere a ofertei.

Recomandam ca valabilitatea ofertei si, respectiv, a garantiei s se precizeze
printr-o data limitd st nu in zile.

Modalitdati de constituire

Autoritatea contractanta poate alege una sau mai multe dintre urmdatoarele
modalitati de constituire:
P scrisoare de garantie bancara;
» depunerea la casieria autorttdtii contractante:
e a unui ordin de plata sau unei file cec, insotitd de un
document prin care se specificd destinatia;
*  auneisume de bani.
Recomandare: Verificati pentru conformitate elementele cuprinse in scrisoarea de
garantie bancarda de participare.

Scrisoarea de garantie bancara trebute:

1) prezentatd in original s1 anexatd/atasatd la coletul cu oferta;

2) sa facd referire expresd la procedura organizatd de autoritatea
contractanta;

3) sa contind in clar denumirea autoritafii contractante in favoarea
careia s-a constituit;

4) sa contina valoarea garantiei care sa corespunda sumet fixe solicitate
prin documentatia de atribuire;

5)  sa aibd inscrisd valabilitatea pentru care a fost constituita, care trebuie
sa corespunda cu cea inscrisa in documentatie;

6) sa continad parafa lizibila a bdncii emitente si/sau semndtura
autorizatd;

7)  sd fie emisd pentru operatorul economic care a depus oferta.
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Restituirea garantiei de participare

Garantia de participare se restituie:

= ofertantului cdastigator: in cel mult 3 zile lucrdtoare de la data
constituirii garantiet de bund executie sau dupd incheterea acordului-cadru;
= ofertantilor necdstigdatori: dupa semnarea contractului de achizitie
publicd sau dupa tncheierea acordului-cadru, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la data expirarii perioadei de valabilitate a ofertet.

Retinerea garantiei de participare

»  Ofertantul pierde garantia de participare daca :
- isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteta;
- oferta sa fitnd stabilita cdstigdatoare, nu constituie garantia de bund
execttie in pertoada de valabilitate a ofertet si oricum nu mat tarziu de
15 zile de la semnarea contractului;
- oferta sa fiind stabilita cdstigdtoare, refuza st semneze contractul de
achizitie publica sau sa incheie acordul-cadru in perioada de
valabilitate a ofertei.

8. Notificarea Ministerului Finantelor
Publice privind verificarea procedurala

Sunt supuse verificarii procedurale:

» contractele de lucrdari a cdror valoare estimata, fara TVA, este mai
mare sau egald cu 250.000 euro;

» contractele de servicii a caror valoare estimatd, fara TVA, este mat
mare sau egald cu 40.000 euro;

»  contractele de furnizare a caror valoare estimata, fara TVA, este mat
mare sau egald cu 40.000 euro;

» acordurile-cadru incheiate in vederea atribuirii contractelor cu valort
mait mari decdt pragurile de mai sus.

Atentie! Autoritatea contractanta are obligatia ori de cdte ori atribuie un contract
pentru care este obligatorie verificarea procedurald s anunte Ministerul Finantelor
Publice cu privire la atribuirea acestuia.

9. Definitivarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atributre se definitiveazd prin verificarea claritatii st
vertdicitatii informatiilor cuprinse in actele st formularele stabilite.

Atentie! Documentatia de atribuire nu trebute sG contind informatii contradictorii
st nici informatii care contravin precizarilor din anunful de participare.

Se pot preciza in documentatia de atribuire institutiile competente de la care
operatorii economict pot obtine itnformatit privind reglementarile referitoare la
impozitare, precum si cele referitoare la protectia mediului.
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Atentie! Regulile obligatorii referitoare la conditiile de muncda st de protectie a
muncti care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractulut de lucrdari ori de
servicii trebuie precizate clar in documentatia de atribuire.

Aceastd obligatie a autoritatii contractante se considera indeplinitd st dacda
s-au indicat institutiile competente de la care operatorii economict pot obtine
informatii detaliate privind reglementarile respective.

Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita operatorilor economici
sd indice in cadrul ofertet faptul ca la elaborarea acesteia au tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca st protectia muncii.

ETAPA 3
Chemarea la competilie

1. Elaborarea si publicarea
anuntului de participare

In vederea asigurdarii transparentei atribuirii contractelor de achizitie
publicd, autoritatea contractantd, ori de cdte ori doreste sd atribuie un contract de
achizitie publica sau sa incheie un acord-cadru, are obligatia de a publica un anunt
de participare.

<% Anuntul de participare trebuie transmis spre publicare atunei eand:

»  se intfiazd, pentru atribuirea contractulii de achizitie publicd sau
pentru incheierea acordului-cadru, procedura de:

v' lcitatie deschisd;

v' licitatie restransd;

v dialog competitiv;

v negociere cu publicarea prealabilc a unut anunt de
participare;

»  se initiaza procesul de atributre a unui contract de achizitte publicd
printr-un sistem dinamic de achizifii, in acest caz publicindu-se un anunt
simplificat;

»  seorganizeazd un concurs de solufii.

s Anuntul de participare trebuie sa continad cel putin informatiile
prevdazute in anexa nr. 1 la hotdrdre, dar, de regula, nu mat mult de 650 de cuvinte.

Notda: Daca valoarea estimata a contractului de achizitie publica ce urmeaza a fi
atribuit depdseste pragurile pentru care este obligatorie publicarea anuntului de
participare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, atunct acesta trebute sa contind
cel putin informatiile cuprinse in anexa nr. 3A la ordonanta, prin utilizarea
Jormularelor standard adoptate de Comisia Europeand.

In cazul aplicarii procedurilor de licitatie restransd, dialog competitiv sau
negociere, anuntul de participare la etapa de selectare/ preselectare a candidatilor
trebuie sé contind:
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criterii de selectie/preselectie;

regulile aplicabile;

numdarul mintm al candidatilor ce vor fi selectatt sau preselectati;
numdarul maxtm al candidatilor ce vor fi selectatt sau preselectati;
data limita de depunere a candidaturilor si locul.

YVVVVY

g

Anuntul de participare se publica in:

*,

v SEAP

Nota: Obligatia publicarii in SEAP apare incepdnd cu 1 ianuarie 2007. Se realizeazd
numai prin mijloace electronice, folosind aplicatia dedicatd, disponibila la adresa de
internet www.e-licitatie.ro

v Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a — Achizitii
publice

Nota: Publicarea numai in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a
este obligatorie panda la 31 decembrie 2006.

Incepand cu 1 ianuarie 2007, publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a
VI-a se face in cel mult o zi de la publicarea in SEAP.

Se realizeazd prin transmiterea unei solicitdrt scrise.

Publicarea in Monitorul QOficial al Romdaniei, Partea a VI-a se realizeazda contra cost.

v Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dacd este cazul.

Nota: Obligativitatea publicarit in JOUE apare incepand cu 1 ianuarie 2007, in
toate situatiile in care:

» wvaloarea estimatd a contractului de furnizare sau servicti este mat
mare decdt echivalentul in lei a 125.000 euro — pentru sistemul clasic;

» wvaloarea estimatd a contractului de furnizare sau servicti este mat
mare decdt echivalentul in lei a 420.000 euro — pentru sistemul de utilitati;

» wvaloarea estimatd a contractului de lucrari este mat mare decdt
echivalentul in let a 5.000.000 euro.

Se realizeaza pana la 1 ianuarie 2007 direct de catre autoritatea
contractanta, utilizind adresa de internet hitp://simap. europa.eu.

De la 1 ianuarie 2007 se realizeazd prin sistemul SEAP.

2. Punerea la dispozitie a
documentatiei de atribuire

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita st de a obtine
documentatia de atribuire.

»  Documentatia de atribuire poate fi obtinuta:

»  inurma unei solicitari a fiecarui operator economic interesat; sau

»  prin accesarea directa si nerestrictionata a unui fisier electronic, care
va fi disponibil in SEAP st pe pagina de internet proprie.

Nota: Se specificd in anunful de participare modul in care poate fi obtinutd
documentatia de atribuire.
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Atlentie! Punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire la cerere trebuie facutd
intr-o perioadd care nu trebuie s depdseasca 4 zile de la primirea solicitarii.

Atentie! Operatorul economic interesat trebuie sa intreprinda diligentele necesare
astfel incdt perioada de mai sus sa nu conduca la punerea la dispozitie a
documentatiet de atribuire cu mat putin de 2 zile inainte de data limita de depunere

a ofertei.

In cazul procedurilor de licitatie restransd, dialog competitiv si negociere
documentatia aferentd primei etape cuprinde informatit complete cu privire la
conditiile de participare, precum si prezentarea detaliatd a modalitatii de acordare a
punctajului pe baza caruta se vor selecta, respectiv preselecta candidatii.

Atentie! In cazul procedurii de cerere de oferte, documentatia de atribuire se
transmite odatd cu invitatia de participare.

Alentie! Pot participa la procedura si operatorii economict care nu au achizifionat

direct documentatia de atribuire.

3. Raspunsul la solicitarile de clarificari

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificdri privind
documentatia de atribuire/selectare/preselectare.

Atentie! In cel mult 3 zile lucrdtoare de la primirea unei solicitari de clarificiri
autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fard
ambiguitati.

Raspunsurile — insotite de intrebarile aferente — se transmit cdtre toti
operatorti economict care au obtinut documentatia de atribuire.

‘ Atentie! Identitatea celui care a solicitat clarificarile nu se dezvdluie.

Raspunsul la clarificart se transmite cu cel putin 6 zile inainte de data limita
de depunere a ofertelor.

Nota: Daca documentatia este disponibilad in SEAP, clarificarile sau modificarile
acesteia se fac cunoscute prin crearea unui nou fister electronic la care se va asigura
accesul direct si nerestrictionat.

Alentie! Se raspunde st la solicitarile de clarificari care nu au fost transmise in timp
util, numai dacda perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea rdaspunsului
Jface postbila primirea acestuia de cdtre operatorii economict inainte de data limita
de depunere a ofertelor.
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4. Reguli de comunicare si transmitere a datelor

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea trebuie
sd se transmitd in scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si in
momentul primirii.

Atentie! Trebuie asigurate integritatea si confidentialitatea informatitlor si datelor
pe parcursul comunicdrii, transmiterit si stocarii.

Documentele scrise pot fi transmise prin oricare din urmdatoarele modalitati:
»  prin postd;

»  prinfax;

»  prin mijloace electronice;

»  prinorice combinatie a celor de mat sus.

Alentie! Prin documentatia de atribuire se pot impune modalitatile de comunicare

utilizate pe parcursul procedurii, dar acestea nu trebuie sd restrictioneze accesul
operatorilor economici la procedura.

Atentie! Instrumentele utilizate pentru comunicarea electronicd, precum st
caracteristicile lor tehnice trebuie sa fie disponibile in mod facil oricarui operator

economic st s asigure interoperabilitatea cu tehnologitle uzuale de informare st
comunicare.

»  Documentelor transmise prin mijloace electronice le sunt aplicabile
prevederile legale privind semndtura electronicad.

»  Operatorul economic poate transmite o solicitare de participare:
. in scris:

— prin posta;

— prin fax;

— prin mijloace electronice;

— prin orice combinatie a celor de mai sus;
»  prin telefon.

Atentie! Cand participarea este solicitatd prin telefon, trebuie confirmatd in scris
cdt mat curdnd postbil.

Atentie! Daca solicitarea de participare este transmisd prin fax, se poate solicita
confirmarea acesteia prin scrisoare transmisd prin postd sau prin mijloace
electronice, intr-un termen rezonabil.
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5. Reguli de participare si de evitare
a conflictului de interese

Participarea

»  Orice operator economic, indiferent de nationalitate, are dreptul de a
participa la procedura de atribuire:

¥  individual

sau

»  intr-un grup de operatori.

Atentie! Nu poate fi exclus dintr-o procedurd operatorul economic care, potrivit
legii statului in care este stabilit, este abilitat sa presteze o anumitd activitate, pentru
singurul motiv cd, in conformitate cu legislatia nationald, acest tip de activitate
poate fi prestat numai de cdtre persoane juridice sau numai de catre persoane fizice.

In functie de etapa la care participd in cadrul procedurilor de atribuire,
operatorii economici pot avea calitatea de:

»  ofertant, daca depune oferta;

» candidat, dacd depune candidatura in cadrul unei proceduri de

licitatie restrdnsa, negociere sau dialog competitiv;

»  concurent, dacd prezintd un proiect in cadrul unui concurs de solutii.

Participarea operatorilor economici intr-un grup de operatori se poate
realiza ca:

» asociat;

sau

»  subcontractant.

Asocierea

»  Mai multi operatori economict au dreptul de a se asocia cu scopul de a
depune candidatura sau oferta comund, fara a exista obligatia legalizirii.

»  Legalizarea asocierii se poate solicita numai daca oferta comunda este
declaratd castigdatoare si o astfel de solicitare reprezintia o conditie necesara pentru
indeplinirea viitorului contract.

Subcontractarea

»  Ofertantul are dreptul de a include in propunerea tehnicd posibilitatea
de a subcontracta o parte din contractul respectiv.

»  Daca se solicitd, ofertantul are obligatia de a preciza:

—  partea/partile din contract pe care intenfioneaza sa o/le
subcontracteze; si

—  datele de recunoastere ale subcontractantilor.
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Nota: Ofertantul ramane pe deplin raspunzator in ceea ce priveste modul de
indeplinire a viitorului contract de achizitie publica.

Atentie! Un operator economic/asociatie de operatori economict nu are dreptul sa
depuna mai multe oferte in cadrul aceleiasi proceduri.

Atentie! Un operator economic nu are dreptul de a participa la o procedura de
atribuire atdat in calitate de ofertant, cat si in calitate de ofertant asociat sau in
calitate de subcontractant al altui ofertant.

Exemplu: Daca la o procedurd de atribuire a unui contract de lucrdri depune
ofertd comund un operator economic X~ in asociere cu un alt operator economic ,Y”,
st acelasi operator economic X" depune si ofertd individuald, atunci autoritatea
contractantd este indrepidtita sa excluda de la procedura atdt asocierea formata din
X 51, Y7, cdt si pe operatorul economic X~ care a depus oferta individuali.

Atentie! Intreprinderile afiliate in raport cu o anumita persoand juridica au dreptul
de a partficipa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar numai in cazul in care
participarea nu este de natura sa distorsioneze competitia.

Exemplu: Daca intr-o procedura de atribuire sunt depuse numai oferte de
catre o intreprindere-mama si, separat, de catre o filiala a sa, atunci
ofertantii sunt exclusi si, implicit, se va anula procedura.

Oferte
Prin oferta se intelege actul juridic prin care operatorul economic isi

manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de
achizifie publica; oferta cuprinde propunerea financiara si propunerea tehnicd.

Nota: Oferta se elaboreazd in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire si cuprinde propunerea tehnica si propunerea financiard.

Prin oferta alternativa se intelege acea ofertd care se poate abate intr-o
anumita masura de la cerintele documentatiei de atribuire si pe care ofertantii o pot
depune numai in cazul in care criteriul de atribuire este ,oferta cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic”.

Nota: Se precizeaza in anuntul de participare, in mod explicit, dacd este permisd
depunerea de oferte alternative.
Daca aceasta precizare lipseste, ofertele alternative nu se pot lua in considerare.

Prin oferta comuna se intelege orice oferta depusa de mai mulfi operatori
economict asociafi in vederea participarii la procedura de atribuire.

Prin candidatura se intelege documentele prin care un candidat isi
demonstreaza:
- situatia personald;
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- capacitatea de exercitare a activitdtit profesionale;

- situatia economicd st financiard;

- capacitatea tehnica st profesionala,
in vederea obtinerii invitatiei de participare pentru depunerea ulterioara a ofertet, in
cazul aplicarti unet procedurt de licitatie restransd, negociere sau dialog competitiv.

Interdictii

Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri:

—  sa participe in doua sau mai multe asocieri;

- sa depund o candidaturd/ofertd individuald si o alta
candidaturd/oferta comund;

—  sa depund o oferta individuald st sa fte nominalizat ca subcontractant
in cadrul unei alte oferte.

Operatorul economic nu poate depune in cadrul aceleiasi proceduri decdt o

singurd ofertd.

Atentie! In cazul etapei a doua a licitatiei restrdnse sau negocierii cu anunt
prealabil de participare, candidatii selectati nu au dreptul de a se asocia sau de a
participa ca subcontractanti.

De asemenea, un candidat neselectat nu poate participa in calitate de subcontractant
sau asoctat la etapa a doua a licttatiet restranse sau negocierii cu anunt prealabil de
partictpare.

Recomandare: In cazul in care la o procedurd sunt depuse doud oferte, din care
una de cdatre o asociere formata din firma X7 st ,,Y” si cealalta de o firma 72”7 avdnd
ca subcontractant pe .Y, atunci autoritatea contractantd este indreptdatitd sda
respingd ambele oferte pentru cauzd imorald.

Alentie! Persoana fizicd sau juridica care a participat la intocmirea documentatiei
de atribuire are dreptul de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant numai
in cazul in care implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de
natura sa distorsioneze concurenta.

Limilarea participarii

« Autorttatea contractanta are dreptul de a impune ca participarea la
procedura de atribuire sd fie permisd numai:

»  unor ateliere protejate;

» acelor ofertanti care se angajeaza sa indeplineascd contractul in
contextul unor programe de angajare protejatd in cadrul cdarora majoritatea
angajatilor implicati sunt persoane cu dizabilitatt care, prin natura sau gravitatea
deficientelor lor, nu pot exercita o activitate profesionala in conditii normale.

Notda: Decizia de limitare a participarit trebuie sa fie precizata explicit in
anuntul/invitatia de participare.
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Conflictul de interese

Un conflict de interese reprezinta situatia in care angajatul public are un
interes personal care ar putea influenfta in mod necorespunzditor indeplinirea
sarcintlor si obligatiilor sale de serviciu.

Conflictele de interese apar atunci cdnd salariatii sau oficialii din sectorul
public sunt influentati sau par a fi influentali de interese personale atunci cand ist
desfdsoard activitatea.

Perceperea unut conflict de interese aparent poate fi la fel de daundtoare ca
st un conflict existent, pentru cd submineazda increderea publicului in integritatea
tnstitutiei implicate si a functionarilor sdi.

Conflictul de interese poate fi impdartit in interese:

»  financiare;

»  nefinanciare.

Interesele financiare pot implica un cdstig real sau potential care poate fi
obtinut cu ajutorul unui functionar public, oficial guvernamental sau al unet
persoane alese prin vot sau prin intermediul unui membru al familitlor acestor
categorii de persoane, care au proprietati, detin actiunt sau au o anumitd pozitie
intr-o societate care participa la o procedurda de achizitie publicd, acceptd cadourt
sau alte atentii sau primesc un venit dintr-o a doua slujba.

Beneficiul nu reprezintd neapdrat o cantitate de bani care trece din manda in
manda, poate s insemne st o crestere a valorit proprietatii datoritd unet decizit
favorabile emise in acest scop sau datoritd alegerii unui anumit operator economic
drept castigator al unei proceduri de achizitie publicd.

Interesele nefinanciare, de obicet, duc la aparitia puterit politice sau a
unui control sporit. Ele pot apdrea din relatii personale sau de familie sau din
implicarea in activitati sportive, sociale sau culturale.

In ordonanta se precizeazd in mod clar cateva situatii ce pot duce la aparitia
conflictului de interese.

Astfel, pentru evitarea intrarii in conflict de interese:
e Persoana fizicd sau juridicd care a participat la intocmirea
documentatiei de atribuire are dreptul de a fi:
- ofertant;
- ofertant asociat;
- subconfractant,
dar numai in cazul in care este in masura s demonstreze ca implicarea sa in
elaborarea documentatiei de atribuire nu este de natura sa distorsioneze competitia.

e Persoana fizica sau juridica care este implicata direct in procesul de
vertficare sau evaluare a candidaturtlor, respectiv ofertelor, nu are dreptul de a fi:
- candidat;
- ofertant;
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- ofertant asoctat;
- subcontractant,
sub sanctiunea excluderii din procedura de atribuire.

Incompatibilitati

Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare, respectiv de evaluare
a candidaturilor, respectiv ofertelor, urmatoarele persoane:

» sot/sotie, ruda sau afin, pdnda la gradul al patrulea inclusiv, cu
persoane care fac parte din constliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare al unuta dintre ofertanti/candidati;

»  persoane care detin pdrti sociale, parfi de interes sau actiuni din
capitalul subscris al unuta dintre ofertanti/candidati;

»  persoane aflate intr-o situatie care, in mod obiectiv, induce dubii cu
privire la asigurarea impartialitatii pe parcursul procesului de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor.

Dupd numirea comisiei de evaluare, membrii acesteia sunt obligati sa dea o
declaratie de interese, impartialitate st confidentialitate.

Modelul declaratiei de confidentialitate st impartialitate este prezentat in
Jormularul nr. 13 ,,Declaratie de confidentialitate si impartialitate”.

Atentie! Sub sanctiunea nulitafii pentru cauzd imorald, contractantul nu are
dreptul de a angaja, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la
incheierea contractului, persoane fizice sau juridice care:

- au participat la intocmirea documentatiei de atribuire;

- au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor depuse in cadrul aplicarit unet proceduri de atribuire.

Nu este intotdeauna usor sa se decidd cdand interesul personal si datoria
publica sunt sau ar putea sa fie in conflict unul cu celdlalt.

Toatd lumea are interese personale, importante pentru ea sau pentru cei
apropiati. Persoanele care lucreazd in sectorul public nu pot intotdeauna evita
situatiile cand aceste interese intrd in conflict cu deciziile pe care le iau sau cu
activitatea lor.

Faptul ca existd asemenea interese nu reprezinta neapdrat o problema; cel
mat important lucru este cum sunt ele abordate.

Integritatea institutiei publice si a salariatilor sai va fi protejata st riscul
aparitiei coruptiei va fi redus dacd institutia are politict st procedurt de rezolvare a
potentialelor conflicte de interese.
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ETAPA 4

Derularea procedurii de atribuire
a contractelor de achizitie publica

1. Primirea cadidaturilor si selectarea/preselectarea candidatilor, dacda
este cazul

Candidaturile se depun numat in cazul aplicarii procedurilor de licitatie
restransa, dialog competitiv sau negociere.

Termene acordate pentru depunerea candidaturilor

Pentru depunerea candidaturilor se acordda o perioada de cel putin 37 de
zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

Posibilitati de reducere a termenelor

In cazul licitatiei restréanse, perioada de timp cuprinsd intre data
transmiterii spre publicare a anuntului de participare la etapa de selectare a
candidatilor si data limita de depunere a candidaturilor poate fi redusd dupda cum

urmeaza:

1. Daca:

»  valoarea estimatd a contractului este mai mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (art. 55 din ordonanta),

atunci:
-zile-
Termenul minim |Termenul minim  |Dacd se Dacd se transmite electronic
care poate fi nu poate fi transmite la JOUE, tar perioada
acordat pentru respectat din electronic minimda nu poate fi
depunerea motive de urgentd [la JOUE respectatda din motive de
candidaturilor urgentda
37 15 30 10
2. Daca:

» valoarea estimatd a contractului este egald sau mai micd

decat

pragurile pentru publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,

atuncet:

-ztle -

Termenul minim care poate fi acordat pentru depunerea candidaturtlor,
dacd se transmite in SEAP

16
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Reducerea termenelor in cazul dialogului competitiv

Perioada de timp cuprinsd intre data transmiterii spre publicare a anunfului
de participare la etapa I a procedurii si data limita de depunere a candidaturtlor
poate fi redusa dupd cum urmeaza:

1. Daca:

» valoarea estimatd a contractulut este mat mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,

atunct:

-zile -

Termenul minim care poate fi acordat |Dacd se transmite electronic la JOUE
pentru depunerea candidaturilor

37 30

2. Daca:
» wvaloarea estimatd a contractului este egalad sau mai micd decat
pragurile pentru publicarea tn Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,
atunct:
-zile -
Termenul minim care poate fi acordat pentru depunerea candidaturtlor,
dacd se transmite in SEAP

30

Reducerea termenelor in cazul negocierii cu anunt prealabil de
participare:

Perioada de timp cuprinsa intre data transmiterii spre publicare a anuntului
de participare la etapa I a procedurii si data limitad de depunere a candidaturilor
poate fi redusda dupa cum urmeaza:

1. Daca:
» wvaloarea estimata a contractului este mat mare decat pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunit Europene,

atunct:
-zile-
Termenul minim Perioada nu poate |Daca se Daca se transmite
care poate fi acordat|fi respectatd din  |transmite electronic la JOUE, iar
pentru depunerea  [motive de urgentda |electronic la perioada nu poate fi
candidaturilor JOUE respectatd din motive de

urgentda
b Ird 15 30 10
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2. Daca:
» valoarea estimatd a contractului este egald sau mai micd decdt

pragurile pentru publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunti Europene,
atunci:

-zile -
Termenul minim care poate fi acordat pentru depunerea candidaturilor,
dacd se transmite in SEAP

12

Atentie! Selectarea candidatilor se realizeazd folosindu-se criterii obiective si
nediscriminatorii referitoare numai la capacitatea tehnicd si cea economico-
financiara.

2, Derularea rundelor de discutii, dacd este cazul

Rundele de discutii se deruleaza in cazul procedurilor de dialog competitiv si
negociere.

Acestea se intfiazd prin transmiterea unei invitafii de participare,
concomitent, tuturor candidatilor admist.

Invitatiile de participare trebuie sd contind:

»  referinte privind anuntul de participare publicat;

»  adresa la care vor avea loc discutiile;

»  data lansarii sesiunilor de discutii;

»  limba/limbile in care se vor derula discutiile;

»  precizart privind documentele suplimentare ce trebute depuse in
vederea vertficarii declaratiilor date sau completarii documentelor prezentate in
prima etapa.

Atentie! Este interzisd invitarea la etapa a doua a dialogului competitiv sau
negociere a unut operator economic care nu a depus candidatura in prima etapa sau
care nu a indeplinit criteriile de preselectie.

3. Termene minime pentru elaborarea ofertelor
Licitatie deschisa

Pentru depunerea ofertelor se acordd o perioadd de cel putin 52 de zile de la
data transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

Reducerea termenelor:
Perioada de timp cuprinsd intre data transmiterii spre publicare a anuntulii

de participare si data limita de depunere a ofertelor poate fi redusad dupd cum
urmeazda:
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1. Daca:

» valoarea estimatd a contractulut este mat mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;

»  nuafost publicat un anunt de intentie,

atunct:
-ztle-

Termenul minim Dacd se Dacd documentatialDaca se transmite electronic
care poate fi acordat |transmite |este accesibild in  |la JOUE, iar documentatia
pentru depunerea  |electronic la [SEAP este accesibila in SEAP
ofertelor JOUE

52 45 47 40

2. Daca:

» valoarea estimatd a contractulut este mat mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;
»  afost publicat un anunt de intentie,

atunct:
-ztle-

Termenul minim  |Daca se Dacd documentatia |Daca se transmite
care poate fi transmite este accestbild in electronic la JOUE, iar
acordat pentru electronic la ISEAP documentatia este
depunerea JOUE accesibild in SEAP
ofertelor

36 29 31 24

3. Daca:

» valoarea estimatd a contractului este mai mica sau egald cu pragurile
pentru publicarea in Jurnalul Ofictal al Uniunii Europene;
»  existd doar obligatia publicarii anuntului de participare in SEAP,
atunct:
-zile -
Termenul mintm care poate fi acordat pentru  |Dacd documentatia este accestbila
depunerea ofertelor, daca se transmite in SEAP [in SEAP

28 23

Licitatie restransa

In cazul licitatiei restranse ofertele se depun la etapa a lI-a a acestei
proceduri, dupd ce s-a realizat intr-o prima etapa selectarea candidatilor.

Etapa de evaluare a ofertelor se initiazda prin transmiterea unei mvitatii de
partictpare operatortlor economict selectati in prima etapd, insotita de documentatia
de atribuire.
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Invitatia de participare trebuie transmisa cu cel putin 40 de zile inainte de
data limita de depunere a ofertelor.

Reducerea termenelor:

Perioada de timp cuprinsd intre data transmiterti invitatiet de participare in
etapa a 1I-a a procedurii si data limitd de depunere a ofertelor poate fi redusd dupa
cum urmeaza:

1. Daca:

» valoarea estimatd a contractului este mai mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;

»  nuafost publicat un anunt de intentie,

atunci:
-zile-

Termenul minim |Daca perioada Dacd Dacd se transmite electronic
care poate fi minimd nu poate fi |documentatia la JOUE, iar perioada
acordat pentru  |respectatd din este accestbild minima nu poate fi respectatd
depunerea motive de urgentda |in SEAP din motive de urgenta
ofertelor

40 12 35 12

2. Daca:

»  valoarea estimatd a contractului este mai mare decdt pragurile pentru
publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene;
»  afost publicat un anunt de intentie,
atunci:
-zile-
Termenul minim care poate filDacd perioada minimda nu poate fi respectata
acordat pentru depunerea ofertelor |din motive de urgenta

22 iz

3. Daca:
» valoarea estimata a contractului este egald sau mat micd decdt
pragurile pentru publicarea in Jurnalul Oficial al Uniunti Europene,

atunci:
-zile -
Termenul minim care |Daca documentatia |Daca perioada minima nu poate fi
poate fi acordat pentru |este accestbili in respectata din motive de urgentd

depunerea ofertelor ISEAP

22 17 12
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Dialog competitiv

In cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv, data limitd pentru
depunerea ofertelor finale se stabileste de comun acord cu candidatii preselectati, in

cadrul rundelor de dialog.

Se transmife o invitatie de participare la etapa de evaluare a ofertelor finale,

care trebuie sa contind:

Y VYV VVY

Negociere

referinte privind anuntul de participare publicat;
data limita stabilita pentru depunerea ofertelor;
adresa la care se transmit ofertele;

limba/limbile in care trebuie elaborate ofertele;
data deschiderii ofertelor;
precizdari referitoare la prezentarea unor documente suplimentare.

In cazul aplicdrii procedurii de negociere, oferta finald se depune in ultima
sedinta de negociere stabilita de cdtre autoritatea contractant.

Cererea de oferte

Invitatia de participare trebuie trimisda spre SEAP cu cel putin 10 zile inainte
de data limita de depunere a ofertelor.

Perioada de timp cuprinsa intre data transmiterii invitatiei de participare st
data limita de depunere a ofertelor poate fi modificata dupa cum urmeaza:

-zile-
Daca invitatia de Dacd invitatia de Daca documentatia este
participare este transmisd |participare este accesibili in SEAP
operatorilor economici publicatd in SEAP
12 10 6

Concursul de solutii

Pentru depunerea ofertelor se acordd o perioada de cel putin 52 de zile de la
data transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

Atentie! Numarul de zile dintre data publicdrii anuntului de participare si data
depunerii proiectelor trebuie sa fie stabilit astfel incdt operatorii economici sa
beneficieze de o perioada rezonabila pentru elaborarea acestora.
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4. Primirea ofertelor

Pot participa la procedurd si operatorii economict care nu au achizitionat
direct documentatia de atribuire.

Operatorul economic are dreptul de a transmite oferta:
»  numai prin postd;
»  direct la sediul autoritatii sau la alta adresa specificata.

Alentie! Oferta poate fi transmisa si prin mijloace electronice dacd autoritatea
contractantda prevede acest lucru.

Atentie! Solicitarile de participare si/sau ofertele pot fi transmise prin mijloace
electronice numai daca:

» informatiile referitoare la posibilititile specifice de transmitere
electronica, inclusiv criptarea, sunt disponibile pentru orice operator economic
interesat;

» dispozitivele electronice de receptionare garanteazdé in mod
corespunzdtor integritatea si confidentialitatea datelor receptionate;

»  operatorii economici trebuie sa transmitad tnainte de data limitd de
transmitere documentele, certificatele, declaratiile si altele asemenea solicitate in
cazul in care acestea nu sunt dispontbile in_ format electronic.

Prin garantarea integritatii si confidentialitétii datelor receptionate
se ntelege faptul ca dispozitivele electronice, prin caracteristicile tehnice pe care le
detin si/sau prin procedurile specifice utilizate, permit indeplinirea in mod cumulativ
a cel putin urmdtoarelor conditii:

»  poate fi determinat cu precizie momentul exact al primirit ofertelor sau

solicitarilor de participare, precum si, dacd este cazul, a unor

planuri/proiecte;

» inainte de data limitd de transmitere a datelor, nicio persoand nu are

acces la datele transmise;

» accesul neautorizat este clar detectabil;

»  numai persoane autorizate au dreptul de a stabili sau modifica data de

vizualizare a datelor receptionate;

» accesul la datele receptionate este posibil, in toate etapele procesului,

numait printr-o actiune simultand a cel putin doud persoane sau sisteme

autorizate st numai dupd data de vizualizare stabiliti;

» dupd data de vizualizare a datelor receptionate, accesul la datele

respective ramdne postbil numat pentru persoanele autorizate sa vizualizeze

datele respective.

5. Desfasurarea sedintei de deschidere

Ofertele se deschid la data si locul indicate in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire.

Orice ofertant are dreptul de a fi prezent la sedinta de deschidere a ofertelor.
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In prima etapa a licitatieir restranse, dialogulut competitiv si a negocierii
prezenta candidatilor nu este obligatorie.

Atentie! Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofertd avand ca
singurd motivatie absenta de la deschidere a ofertantului care a depus oferta
respectiva.

In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verificd
modul de respectare a regulilor formale de depunere st prezentare a ofertelor st a
documentelor care le insotesc.

Nota! Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite procesul-verbal de
deschidere si celorlalti ofertanti participanti la procedurd, dar ai caror reprezentanti
nu au fost prezenti la deschidere.

Plicurile vor fi deschise de catre presedintele comisiet de evaluare, care are
obligatia de a anunfa urmdtoarele informatii:
denumirea (numele) ofertantilor;
modificarile si retragerile de oferte;
existenta garantiilor de participare;
elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv pretul;
cursul de referintad care va sta la baza compararii preturilor la
evaluarea ofertelor prezentate intr-o altd moneda;
»  propunert de oferte alternative (daca este cazul);
»  orice alte detalit si precizdri pe care comisia de evaluare le considera
necesare.

VVVVY

Atlentie! Nicio ofertd nu poate fi respinsa in cadrul sedintei de deschidere, cu
exceptia ofertelor intarziate st a celor care nu fac dovada constituirii garantiei
pentru participare.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor, respectiv candidatilor,
sau, dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor va fi luata de catre comisia de
evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor.

Comisia de evaluare va tntocmt un proces-verbal de deschidere care trebute
sa tneludd informatiile anuntate de cdtre presedintele comisiei.

Procesul-verbal privind sedinta de deschidere a ofertelor va fi semnat de
cdtre membrii comistei st de cdtre reprezentantii ofertantilor care sunt prezenti la
deschiderea ofertelor.

Modelul procesului-verbal privind sedinta de deschidere a ofertelor se
gaseste in formularul nr. 14 ,Proces-verbal al sedintei de deschidere a
ofertelor”.
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6. Modul de lucru al comisiei de evaluare

Alentie! La intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numat
membrii acesteia.

Membrii comisiei de evaluare sunt nominalizati, de reguld, din cadrul
compartimentului intern de achizitii.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de cdtre presedintele
comistei de comun acord cu membrii acesteta.

Persoana responsabild pentru atribuirea contractului este presedintele
comisiei.

Se are in vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii si perioada
solicitata pentru valabilitatea ofertelor.

Atentie! Orice decizie a comisiet de evaluare trebuie sa intruneascd votul a cel putin
2/3 din numdarul membrilor sdi.

Daca stabilirea ofertei cdstigdtoare se face pe bazd de punctaj, votul
membrilor comisiei de evaluare se reflecta prin punctajul individual acordat fiecdret
oferte in parte.

Atentie! Dacd existd divergente de pareri intre membril comisiel de evaluare st
decizia nu intruneste votul a 2/3 din numdarul membrilor sdi, atunci presedintele
comistei va solicita reanalizarea punctelor de divergentda, in scopul finalizdarii in timp
util a etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigdtoare.

Atentie! In cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un acord, decizia finala se
adoptd cu majoritate simpla.

Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptatda au
obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o notd
individualda care se ataseazd la Raportul procedurii de atribuire.

7. Examinarea si evaluarea ofertelor

Comisia de evaluare are obligatia de a desfdsura activititile de examinare st
evaluare numai la sediul autoritatii contractante.

Solicitarea prezentdrii documentelor care lipsesc

Dacda se constatd ca unul sau mat multi ofertanti/candidati au omis sd
prezinte anumite documente prin care se confirma indeplinirea cerintelor privind:

- stfuatia personald;

- capacttatea de exercitare a activitatii profesionale;

- sttuatia economicd st financiara;

- capacitatea tehnica sau profesionald,
comisia de evaluare va solicita ofertantilor/candidatilor respectivi sa prezinte
documentele care lipsesc.
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Atlentie! Se acorda un termen rezonabil de timp, de regula in limita a 72 de ore de la
momentul solicitdrii, pentru prezentarea documentelor care lipsesc.

Comisia de evaluare va lua toate masurile necesare astfel incit solicitarea sa
parvind in imp util ofertantilor/candidatilor.

Atentie! Comisia de evaluare nu are dreptul de a permite si de a solicita
prezentarea unui document care lipseste, daca:

» indocumentatia de atribuire a fost mentionat expres faptul cd, in caz de
neprezentare a respectivului document, nu este permisd completarea ulterioard,
neprezentarea avand ca efect descalificarea ofertantului/candidatului;

»  ofertantul/candidatul respectiv, desi cunostea cerintele, a omis sd
prezinte mai mult de 3 dintre documentele solicitate in cadrul documentatiei de
atribuire;

»  prin acceptarea prezentarii documentului respectiv se creeazd un
avantaj evident in raport cu ceilali ofertanti/candidati, aducdndu-se atingere
principiulut tratamentului egal.

Corectarea victilor de forma

» Viciile de forma ale documentelor si ofertelor prezentate de cdtre
operatorul economic se remediaza de catre comisia de evaluare, dar numai cu
acceptul acestuia.

Nota: Daca operatorul economic nu acceptd remedierea acestora, atunct oferta se
considerd neconformad.

Prin viciu de forma se intelege o eroare sau omisiune din cadrul unui
document, a cdret corectare nu creeazd un avantaj evident in raport cu ceilalti
participanti st nu altereaza sensul si continutul informatiilor existente initial in
documentul respectiv.

Clarificarile privind propunerea tehnicda si calificarea

»  Sestabilesc care sunt:
- clarificarile;
- completarile formale;
- confirmdarile necesare pentru evaluarea fiecdrei oferte.
» Se stabileste perioada de tmp acordatid pentru transmiterea
clarificarilor.

Nota: Comunicarea cdtre ofertant privind clarificarile necesare trebuie sa fie clard,
precisd si sd defineascd in mod explicit st suficient de detaliat in ce consta solicitarea
comisiet de evaluare.
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Atentie! Dacd ofertantul nu transmite in perioada stabilita clarificarile solicitate
sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt concludente, oferta sa
va fi consideratd neconforma.

Nota: Daca ofertantul modifica, prin rdaspunsurile pe care le prezintd, continutul
propunerti tehnice, tar aceasta nu mai raspunde in mod substantial cerinfelor
catetului de sarcini, oferta sa va fi considerata neconforma.

Notda: Daca ofertantul modifica, prin raspunsurile pe care le prezinta, continutul
propunerti financiare, oferta sa va fi consideratd neconformda, cu exceptia sttuatiei
privind corectarea erorilor aritmetice.

Omisiuni sau neconcordante

»  Dacda in cadrul propunerti tehnice se constata anumite omisiuni sau
neconcordante, se va considera cd aceasta rdaspunde in mod substantial
cerintelor prevazute in catetul de sarcini, numai atunci cdnd estimarea valoricd a
eventualelor omisiuni sau neconcordante nu reprezintd mai mult de 3% din
valoarea pretului ofertat in cadrul propunerii financiare.

»  Dacda in cadrul propunerii tehnice se constatd existenta unor omisiunt
sau neconcordante a cdaror estimare valoricd nu reprezintd mai mult de 3% din
valoarea prefulut ofertat in cadrul propunerii financiare, se solicitad ofertantulut
completarea sau remedierea acestora in conformitate cu cerintele prevdzute in
catetul de sarcini.

Recomandare: In cazul in care se solicitd completarea sau remedierea acestet
omisiuni, aceasta va putea fi acceptatd numai dacd nu se va schimba pozitia in
clasament a ofertantului in urma addugdarii valorii de 3%.

Nota: Ofertantul nu are dreptul de a conditiona completarea sau remedierea
omisiunilor sau neconcordantelor de modificarea propunerii financiare.

Atentie! Dacd ofertantul nu acceptd completarea sau remedierea omisiunilor sau
conditioneazd acest lucru de modificarea propunerii financiare, atunci oferta sa va
fi consideratd neconformada.

Atentie! In cazul atribuirii unui contract de furnizare, oferta care contine o
cantitate mai micd decdat cantitatea totald solicitatd prin catetul de sarcini se
considerd ofertd neconforma.

Corectarea erorilor aritmelice
»  Erorile aritmetice se pot corecta numai cu acceptul ofertantulia.

» In cazul in care ofertantul nu accepta corectia acestor erort, atunct
oferta se consideratd a fi neconformd.
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»  Erorile aritmetice se corecteazd dupd cum urmeazi:
- daca exista o discrepantd intre pretul unitar si pretul total, trebuie
luat in considerare pretul unitar, iar pretul total va fi corectat
corespunzator;
- daca existd o discrepantd intre litere si cifre, trebuie luatd in
considerare valoarea exprimatda in litere, iar valoarea exprimatd in
cifre va fi corectatd corespunzdtor.

Respingerea ofertelor

Atentie! Se resping ofertele necorespunzdatoare, respectiv cele care sunt:
- irelevante in raport cu obiectul contractului; sau
- inacceptabile; sau
- neconforme.

Notda: Se resping st ofertele care, desi raspund in mod substantial cerintelor
prevdzute in catetul de sarcini, estimarea wvaloricd a omisiuntlor sau
neconcordantelor constatate in raport cu cerintele caietului de sarcini reprezintd o
valoare mai mare decdt diferenta dintre preful prevdzut in oferta respectivd si preful
prevdzut in oricare altd ofertd consideratd admisibila de cdtre comisia de evaluare.

Prin oferta inacceptabilda se intelege oferta care:
»  afostdepusa dupd data si ora limita de depunere a ofertelor;
» a fost depusd la o altd adresd decdt cea stabilitd in anuntul de
participare;
»  nu afost insotita de garantia de participare asa cum a fost solicitata in
documentatia de atribuire;
» a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de
calificare;
»  constituie o alternativa la prevedertle catetului de sarcini, alternativd
care nu poate fi luata in considerare din urmdatoarele motive:
- in anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit
posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
- respectiva ofertd alternativd nu respectd cerintele minime
prevdzute in catetul de sarcini;
» contine in propunerea financiard un pret care depdseste valoarea
Jondurilor care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de
achizitie publica respectiv;
»  prezintd un pret neobisnuit de scézut in raport cu ceea ce urmeazd a fi
furnizat, executat sau prestat, iar justificarile primite nu au fost
concludente;
»  nu astgurd respectarea reglementdarilor obligatorii referitoare la
conditiile specifice de munca si de protectia muncii, dacd acest lucru a fost
solicitat;
»  afost depusd de un ofertant care in ultimii 2 ani, din motive imputabile
acestuia, nu st-a indeplinit sau si-a indeplint in mod defectuos obligatiile
contractuale, fapt care a produs sau este de natura sad producd grave
prejudicii beneficiarilor acestuia.
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Nota! Modul de indeplinire a obligatitlor contractuale se dovedeste prin certificate,
documente prevdazute la art. 188 din ordonanta.

Prin oferta neconforma se intelege oferta care:

»  nu satisface cerintele catetulut de sarcini;

»  contine propunert referitoare la clauze contractuale care sunt in mod
evident dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;

»  contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul
ltberei concurente st care nu pot fi justificate;

»  confine vicit de forma sau erori aritmetice a céror remediere nu a fost
acceptatd de ofertant;

» este revocatd/modificatd ulterior deschiderii, cu exceptia lcitatiet
electronice.

Prin oferta admisibila se intelege oferta corespunzditoare din punct de
vedere al documentatiei de atribuire.

Atentie! Oferta cdstigdatoare se va desemna din ofertele admistbile.

8. Stabilirea ofertei castigatoare

»  Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre
ofertele admisibile, pe baza aplicarii criteriului pentru atribuirea contractului de
achizitie publica.

»  Daca criteriul utilizat a fost ,oferta cea mat avantajoasa din punct de
vedere economic”, atunei evaluarea ofertelor se realizeazd prin acordarea, pentru
fiecare ofertd in parte, a unui punctaj rezultat ca urmare a aplicarii algoritmului de
calcul stabilit in documentatia de atribuire.

Nota: Clasamentul se intocmeste in ordinea descrescdtoare a punctajulut acordat.
Punctajul obtinut de fiecare ofertG reprezintdé media aritmetica a punctajelor
acordate de fiecare membru al comisiei de evaluare in parte.

»  Daca criteriul utilizat a fost ,pretul cel mai scazut”, atunci evaluarea
ofertelor se realizeazda prin compararea pretului, fara TVA, al fiecdrei oferte in parte
st prin infocmirea, in ordinea descrescatoare a preturilor respective, a clasamentulut
pe baza caruia se stabileste oferta cdstigdtoare.

Atentie!  Daca criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie
publica este ,oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic”, iar comisia
de evaluare a acordat acelasi punctaj pentru doud sau mai multe oferte, atunct
autoritatea contractanta are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
ofertantul a carut ofertd are cel mai mic pret.

Dacd si preturile ofertate sunt egale, atunct autoritatea contractanta are
dreptul:
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. fie de a solicita ofertantilor care au oferit cel mai mic pret o noud
propunere financiard in plic inchis, caz in care contractul va fi atribuit ofertantului a
cdarui noud propunere financiarda are pretul cel mai scazut;

. fie de a atribui contractul de achizitie publica unuia dintre ofertantii
care au oferit cel mai mic pret, pe baza aplicarii unor criterii suplimentare cu
caracter exclusiv tehnic.

Atentie! Dacda criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publica
este ,pretul cel mat scazut”, iar doud sau mai multe oferte contin, in cadrul
propunerii financiare, acelast pret, autoritatea contractantda are dreptul:

. fie de a solicita ofertantilor care au oferit cel mai mic pret o noud
propunere financiarda in plic inchis, caz in care contractul va fi atribuit ofertantului a
cdrui noud propunere financiarda are pretul cel mai scazut;

. fie de a atribui contractul de achizitie publicd unuia dintre ofertantii
care au oferit cel mai mic pret, pe baza aplicarii unor criterii suplimentare cu
caracter exclusiv tehnic.

Recomandare: Atunci cind alegeti intre doud oferte care au acelasi pret, puteti
opta pentru oferta care contine in proportie mai mare de 50% produse a cdror
origine - determinatd conform prevederilor Regulamentului Consiliului (CEE)
nr. 2.913/92 din 12 octombrie 1992, cu modificarile ulterioare - este din state membre
ale Uniunii Europene sau din fart terte cu care Comunitatea Europeand a incheiat
acordurt bilaterale sau multilaterale prin care se asigurd un acces comparabil
intreprindertlor din statele membre pe pietele tarilor respective, in detrimentul unei
oferte care contine in proportie de mait putin de 50% astfel de produse.

Atentie! Oferta care a fost stabilita castigatoare nu poate fi modificala si constifuie
parte integrantda a contractulut de achizitie publica care urmeaza sa fie incheiat.

Atentie! In cazul incheierii unui acord-cadru cu mai multi operatori economici
aplicandu-se criteriul ,oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic”,
acordul-cadru se incheie in ordinea descrescdatoare a punctajelor.

Daca se aplica criteriul  pretul cel mai scazut”, acordul-cadru se incheie in ordinea
crescdtoare a preturtlor.

Recomandare: Dacd la procedura de licitatie deschisa se depune o singurd oferta
corespunzdtoare, atunci autoritatea contractantd este indreptatitd sd atribuie
contractul ofertantului respectiv numai dacd pretul reprezinta raspunsul pietei.

Recomandare: Dacda la procedura de cerere de oferte a carei publicitate a fost
realizatd numai prin SEAP se depune o singura ofertd corespunzdtoare, atunci
autoritatea contractantd este indreptatitd sa atribuie contractul ofertantului
respectiv numat daca pretul reprezinta raspunsul pietet.
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9. Anularea procedurii de achizitie publica,
daca este cazul

Atentie! Decizia de anulare se ia, de reguld, inainte de data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire si, oricum, inainte de
data tncheierit contractulut.

Procedura de atribuire a contractului se anuleaza atunct cand:
»  nu afost posibila asigurarea unui nivel satisfacdtor al concurentet;

Nota: Se considerda un nivel satisfdacdator al concurentet sttuatia in care numdrul de
operatori economict este mat mic decdt cel minim prevdazut, pentru fiecare procedura
in parte.

Exceptie face licitatia deschisd, caz in care atribuirea se poate face chiar dacd a
participat un singur ofertant.

» au fost depuse numai oferte inacceptabile, neconforme sau
necorespunzdtoare;

Nola: Se considerd oferta necorespunzdaloare oferta care este consideratd a fi
inacceptabila si/sau neconformda si care se respinge.

»  au fost depuse oferte care, desi pot fi luate in considerare, nu pot fi
comparate datorit@d modului neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/sau
financiare;

» abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de
atritbutre sau este imposibild incheierea contractuldut.

Nota: Procedura de atribuire se considera afectatd in cazul in care se indeplinesc, in
mod cumulativ, urmdatoarele conditii:

» in cadrul documentatiei de atribuire si/sau in modul de aplicare a
procedurit de atributre se constatd erori sau omisiuni care au ca efect incdélcarea
principitlor prevdzute de ordonanta;

»  autoritatea contractantda se afld in impostbilitate de a adopta mdsurt
corective fard ca acestea sa conducd, la randul lor, la incdlcarea principiilor
prevdazute de ordonanta.

10. Elaborarea raportului
privind procedura de atribuire

Raportul procedurti de atribuire trebuie sa cuprinda:

» denumirea si sediul autoritdatii contractante;

» obtectul contractului de achizitie publica/acordulut-cadru sau
ststemulut de achizitie dinamic;

» dacd este cazul, denumirea/numele candidatilor participanti la
procedurd;

»  daca este cazul, denumirea/numele candidatilor selectati st neselectati,
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precum si motivele care au stat la baza selectarit sau neselectarit
respectivilor candidati;

»  denumirea/numele ofertantilor participanti la procedurd;

» denumirea/numele ofertantilor respinsi st motivele care au stat la baza
acestei decizii;

»  dacd este cazul, motivele concrete pentru care una sau mai multe dintre
oferte au fost respinse ca urmare a considerarii preturtlor prezentate ca
ftind neobisnuit de scazute;

»  denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a cdrui/caror oferta a fost
declarata castigdtoare st motivele care au stat la baza acestei decizii;

» in cazul ofertantului/ofertantilor cdstigdtor/castigdtori, partea din
contract pe care acesta/acestia au declarat cd o subcontracteazd, impreund
cu denumirea/numele subcontractantilor;

» daca este cazul, justificarea hotdararit de anulare a procedurii de
atribuire.

Atentie! Raportul procedurii de atribuire se inainteazd spre aprobare
conducdatorulut institutiet.

Modelul raportului procedurii de atribuire se regdseste in formularul
nr. 15 ,,Raportul procedurii de atribuire” .

Modul de desfasurare a fiecarei proceduri se regdseste in formularele
nr. 16 A—G — ,,Pasi de urmat”.

ETAPA 5

Atribuirea contractului de achizitie publica sau incheierea acordului-
cadru

1. Nolificarea rezultatului

Autoritatea contractanta are obligatia de a informa candidatit/ofertantii
despre deciziile referitoare la:

. atribuirea contractului de achizitie publica;

. tncheierea acordurilor-cadru;

e admiterea intr-un sistem de achizitie dinamic;

e  dacd este cazul, anularea procedurit de atribuire st eventuala initiere
ulterioarad a unet not procedurt.

Nota: Comunicarea se realizeazd in scris si nu mai tdrziu de g zile luerdtoare de
la emiterea decizitlor respective.

Atentie! Comunicarea se transmite st prin fax sau prin mijloace electronice.
Daca aceasta nu se realizeazd si prin fax sau mijloace electronice, atunci perioada de
asteptare inaintea semnarii contractului se majoreaza cu 3 zile lucratoare.
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Ofertantul/ofertantii castigator/castigdtort sunt informati cu privire la
acceptarea ofertei/ofertelor prezentate.

Ofertantii/candidatii care au fost respinst sau a caror ofertd nu a fost
declarata cdastigatoare sunt informati asupra motivelor care au stat la baza deciziet
respective, dupd cum urmeazd:

e fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziet
de respingere a candidaturii sale;

e pentru fiecare ofertd respinsd, motivele concrete care au stat la baza
deciziet de respingere;

Nota: Se detaliaza argumentele in temeiul cdrora oferta a fost consideratd
inacceptabila, neconformd sau necorespunzdtoare, indeosebi elementele ofertet care
nu au corespuns cerintelor de functionare si performanta prevdizute in catetul de
sarcint.

e flecarui ofertant care a prezentalt o ofertd acceptabila, conforma si
corespunzdtoare, dar care nu a fost declaratd cdstigdtoare, caracteristicile st
avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigatoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantulut caruia urmeaza sd t se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupa
caz, ale ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru.

Notd: Autoritatea contractanta este indreptdtitd a nu comunica anumite informatii,
dar numat in sttuatia in care divulgarea acestora:

® ar conduce la neaplicarea unei prevederi legale;

s ar constitui un obstacol in aplicarea unei prevederi legale;

s ar fi contrard interesului public;

s ar prejudicia interesele comerciale legitime ale operatorilor economict,
publici sau privati;

» ar prejudicia concurenta loiald dintre acestia.
Alentie! Comunicarea cdtre ofertantul/ofertantii declarat/declarati

castigator/castigdtort trebuie s contind st invitatia pentru semnarea contractulut
sau, dupd caz, a acordulii—cadru.

Modelul comunicdrii acceptdrii ofertet cdstigatoare se regdseste in
Jormularul nr. 174, iar modelul comunicarii rezultatulut procedurii de atributre
este prezentat in formularul nr. 17B.

2. Perioada de asteptare

Contractul de achizitie publicd se semneaza dupa o perioada de asteptare.
Perioada de asteptare poate fi utilizata de persoanele care se considera lezate de un
act al autoritdtii contractante, in legdturda cu procedura de achizitie publicd, pentru
a-1 contesta.
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In cazul contractelor a ciror valoare este mai mare sau egald cu pragul
prevazut la art. 124 din ordonanta, perioada de asteptare pdnd la semnarea
contractului este de 15 zile de la notificarea rezultatului.

In cazul contractelor a ciror valoare este mai micd decéit pragul prevdzut la
art. 124 din ordonantda, perioada de asteptare panda la semnarea contractului este de
7 zile de la notificarea rezultatului.

3. Solutionarea contestatiilor

»  Situatie premisd: orice act al autoritdtii contractante care incaled
dispozitiile legale in materia achizititlor publice poate conduce la aparitia litigtilor.

»  Este act al autorititii contractante:

. orice act administrativ;

. lipsa emiterit unui act administrativ sau al oricdrui alt act, refuzul de
a-l emite;

. orice alt act in afara celor de mai sus, care produce sau poate produce
efecte juridice.

»  Subiectul activ — persoana care se considerd vatamata intr-un drept
al sau ori intr-un interes legitim — poate fi orice persoanda care indeplineste, in mod
cumulativ, urmatoarele conditii:

e are un interes legitim in legaturd cu un anumit contract de achizitie

publica pentru a carut atribuire se aplica prevederile ordonantei;

. a suferit, suferd sau risca sa sufere un prejudiciu, ca o consecin{d a

unut act al autoritatii contractante, de naturd sa producd efecte juridice.

»  Optiunile de valorificare a dreptului sau interesulut legitim afectat
sunt:

= calea administrativ-jurisdictionalac prin adresare Consiliului, in

conditiile ordonantet;

sau

= injustifie, in conditiile legii contenciosului administrativ.

»  Obiectul contestatiei constd in pretentia concretd dedusa judecatii si
poate fi, dupd caz:

. anularea actului;

. obligarea autoritdtii contractante de a emite un act;

. obligarea autoritdtii contractante de a lua orice alte mdasuri necesare
pentru remedierea actelor ce afecteazd procedura de atribuire.

» Competenta de solutionare a contestatiilor este datd de optiunea
partii vatamate:

e fie Consiliului;

e fieinstantei de judecatd.
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» Consiliul este competent:

e sa solutioneze contestatiile formulate in cadrul procedurii de
atribuire, inainte de incheierea contractului;

s  sd se pronunte asupra legalitdtii procedurilor si operatiunilor
desfdsurate in atribuirea unui contract de achizitie publica;

s  sd emilda opinie asupra litigiului dedus judecdtii, dacd instanta
de judecatd solicitd acest lucru.

‘Not&: Consiliul, in exercitarea atributiilor sale, adopta decizii.

»  Instanta de judecatd are competentd exclusivd in solutionarea:
® litigtilor privind acordarea de despagubiri;
s litigtilor aparute dupd incheterea contractului de achizitie publica.

Atentie! Despagubirile se solicita numai prin actiune in justitie, in conformitate cu
dispozititle legii contenciosulut-administrativ.

» Procedura de solutionare a contestatiilor se desfdsoard cu
respectarea principtilor:

- legalitatii;

- celeritatii;

- contradictorialitatii;

- dreptului la aparare.

Contestatia

» Contestatia se formuleaza in scris de cdtre partea care se considerd
vdatamata.

»  Participantii in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire se pot
asocia la contestatie printr-o cerere proprie care trebuie sd contind toate
elementele prevdzute pentru contestatie.

» Contestatia trebuie sd contind urmatoarele elemente:

» numele, domiciliul sau resedinta contestatorului ort, pentru persoanele
juridice, denumirea, sediul si codul unic de inregistrare. In cazul persoanelor
juridice se vor indica st persoanele care le reprezintd st in ce calitate;

» denumirea si sediul autoritatii contractante;

e denumirea obiectului contractultid de achizitie publica si procedura de
atributre aplicatd;

e obiectul contestatiei;

» motivarea in fapt si in drept a cererii;

» mijloacele de probd pe care se sprijind contestatia, in masura in care
este postbil;

e  semndtura pdartii sau a reprezentantulut persoanet juridice.

Modelul contestatiet este prevdzut in formularele nr. 18 A si B
»Contestatie”
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» Conlestaliei i se va atasa copia actului atacat, in cazul in care
acesta a fost emis, precum st copii dupa alte inserisuri, dacd acestea sunt
disponibile.

» O copie a contestatiei si a inscrisurilor atasate, dacd acestea sunt
disponibile, va fi transmisa de cdtre contestator autoritatii contractante.

Nota: Daca Consiliul apreciaza cd in conlestatie nu sunt cuprinse toate
informatiile necesare, atunci acesta va cere contestatorului ca, in termen de 5 zile
de la instiintare, s@ completeze contestatia.

Dacd contestatorul nu se conformeaza obligatiei impuse de Constliu, contestatia
va fi respinsa.

»  Participantii la procedura de atribuire trebuie sda fie instiintati de
cditre auloritatea contractanita, in termen de 5 zile de la primirea notificarii
privind contestatia.

» Contestatia poate fi depusd in toate fazele procedurii de atribuire si
impotriva oricarut act al autoritatii contractante, in termenul de depunere
prevdzut de ordonanta.

»  Termenul de depunere a contestatiei se calculeazd de la data luarti
la cunostintd de catre contestator despre un act al autoritatii contractante pe care
acesta 1l considerd nelegal.

»  Termenul de depunere al contestatiei este de cel mult:
- 10 zile, in cazul in care valoarea esttimatd a contractului este mai
mare decit:
" 40.000 euro pentru contractul de furnizare si contractul
de servicii;
*  250.000 euro pentru contractul de lucrart;
» 5 zile, in cazul in care valoarea estimatd a contractului este egala
sau mat mica decat:
" 40.000 euro pentru contractul de furnizare si contractul
de servicii;
*  250.000 euro pentru contractul de lucrart.

Nota: Termenul se ia in calcul de la data luarii la cunostinta de cdtre
conltestator a actului invocat ca nelegal.

Atentie! Contestatiile formulate in cadrul aceletasi proceduri de atribuire vor fi
conexate de cdtre Consiliu.

» Aulorilatea conlractanta are obligatia de a transmite atdt
Constliulut, cdt st contestatorului punctul sau de vedere asupra contestatiet, in
termen de 5 zile de la primirea notificarii privind contestatia.




MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

Atentie! Lipsa punciului de vedere al autorititii contractante nu impiedica
solutionarea contestatiei, in mdsura in care s-a facut dovada comunicdrii
acesteia.

» Consiliul, ca urmare a unet contestatii, poate solicita autoritatit
contractante sa comunice, in termen de 5 zile, toate documentele aflate in dosarul
achizitiet publice.

»  Autoritatea contractantd trebuie sa efectueze toate demersurile pentru
a aduce la indeplinire mdasura impusd de Consiliu, sub sanctiunea unet amenzi, pe
fiecare zi de intdarziere, ce constd in 20% din salariul minim lunar pe economie,
aplicatd conducdtorulut acesteia.

Atentie! Decizia privind amenda, neatacatd in termen, constituie titlu
executoriu si se executd de cdtre organele competente, potrivit dispozitiilor legale
privind executarea silitd a creantelor fiscale si cu procedura prevdzutd de aceste
dispozitii.

> In solutionarea ecauzei, Consiliul poate:

»  cere lamurirt partilor;

»  administra probe;

»  solicita orice date necesare pentru stabilirea situatiet de fapt st de la
alte persoane fizice sau juridice.

Nota: Consiliul poate desemna un expert independent pentru lamurirea unor
aspecte de naturd tehnicd sau financiard.

Durata efectudrii expertizei trebuie si se incadreze in termenul prevdazut pentru
solutionarea contestatiilor.

Atentie! Costul expertizei va fi suportat de partea care a formulat cererea de
efectuare a acesteia.

»  Procedura in fata Consiliului este serisa.

»  Partile pot fi audiate numai dacd acest lucru este considerat necesar
de catre completul de solutionare a contestatiet.
»  Partile pot fi reprezentate de avocati.

»  Partile pot depune coneluzii serise in cursul procedurti.

»  Partile pot solicita sa depuna concluzii oral in fata Consiliului fard
ca prin aceasta sd fie afectate termenele de solutionare.

» Termenul de solutionare a contestatiei este de 10 zile lucrdtoare de
la data primirit dosarului achizitiet publice de la autoritatea contractantd.

»  Termenul de solutionare a contestatiet poate fi prelungit cu inca 20
de zile in cazuri temeinic justificate.
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Masuri provizorii

Atentie! Depunerea contestatiei in fata Consiliuliut suspenda de drept procedura
de atribuire pdnda la data solutiondrit contestatiei de cdtre Consiliu.

Atentie! Contractul incheiat in perioada de suspendare a procedurii de
atribuire este lovit de nulitate absoluta.

»  Perioada de suspendare atrage prelungirea, in mod corespunzdtor,
a oricarei perioade afectate prin suspendare, cu exceptia perioadelor prevazite
pentru exercitarea cdilor de atac.

Atentie! Consiliul poate sa dispund reluarea procedurii de atribuire la solicitarea
uneia dintre parti siin cazuri temeinic motivate.

» Decizia cu privire la masurile provizorii poate fi atacatd cu
plangere la curtea de apel competentd sd solutioneze plangerea impotriva
contestatiei, in termen de 5 ztle de la comunicarea pronunfarii.

»  Consiliul se pronunia mat intat asupra exceptiilor de procedura si de
fond.

Atentie! Dacad se constatd cd exceptiile de procedurd st de fond sunt intemeiate nu se
mat procedeaza la analiza pe fond a cauzel.

»  Dupda examinarea, din punct de vedere al legalitdatii si temeiniciet,
Consiliul poate pronunta o decizie prin care:
= anuleazd in parte sau in tot actul atacat;
=>» obliga autoritatea contractanta sd emitd un act;
= dispune orice altd mdasura necesara pentru remedierea
actelor ce afecteaza procedura de atribuire.

Atentie! Daca Consiliul apreciazé ca exista si alte incdleart ale prevedertlor
legale cu privire la actul atacat, in afara celor invocate de contestator, poate sa
dispuna, din oficiu, remedierea incalearii prevederilor legale.

»  Daca Constliul admite contestatia si dispune luarea unei masuri de
remediere a actului atacat, atunei va preciza si termenul in care aceasta trebuie
sd fie adusd la indeplinire.

» Obligatia de a monittoriza indeplinirea mdsurilor de remediere
dispuse de Consiliu revine ANRMAP.

» Contestatia poate fi respinsa de catre Consiliu:
» ca fiind nefondata;
»  ca fiind tardiva;
» ca fiind lipsita de interes;
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» ca fiind lipsita de obiect;

» ca fitnd introdusd de o persoand fara calitate sau
netmputernicita sa formuleze contestatia;

» pe orice alta exceptie de procedura sau de fond.

Atentie! Consiliul va decide asupra continudrii sau anuldrii procedurii de
achizitie publica, in functie de solutia pronuntatd.

»  Constliul poate lua aet, oricind in cursul solutiondrii contestatiet, de
renuntarea la aceasta de catre contestator.

Atentie! Consiliul poate obliga, la cerere, partea in culpd, la plata cheltutelilor
efectuate in cursul solutiondrii contestatiet.

»  Decizia Consiliului:

= se adoptd de cdatre un complet, format din 3 membri, dintre care cel

putin presedintele este licentiat in drept;

= se adoptd cu votul majoritatiit membrilor completulut, acestia neavdand

posibilitatea de a se abtine;

= wa fi motivatd st comunicatda in scris partilor, in termen de 5 zile de la

pronuntare;

= va fi publicatd pe pagina de internet a Consiliului;

= poate fi atacatd cu plangere, in termen de 10 zile de la comunicare, atat

pe motive de nelegalitate, cat st de netemeinicie.

»  Dupda luarea deciziei, completul va intocmi o minutd care se semneazda
de catre tott membrii completului st se consemneaza intr-un registru spectal tinut de
catre Constliu.

Atentie ! Decizia prin care Consiliul anuleazd in parte sau in tot actul atacat ori
obligad autoritatea contractantd s emitd un act sau sa dispund orice altG masura
necesard pentru inlaturarea actelor ce afecteazd procedura de atribuire este
executorie.

Atentie! Decizia Consiliului este obligatorie pentru parti.

Atentie! Contractul de achizitie publicd incheiat cu nerespectarea deciziei
Consiliului este lovit de nulitate absoluia.

» Decizia privind amenda, neatacatd in termen, constituie titlu
executoriu si se executd de cdtre organele competente potrivit dispozitiilor legale
privind executarea silitd a creantelor fiscale si cu procedura prevdzutd de aceste
dispozitil.

»  Plangerea formulatd impotriva deciziet Consiliului se depune la sediul
acestuia, care va inainta dosarul instantei competente, in cel mult 3 de zile de la
expirarea termenului pentru exercitarea caii de atac.
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»  Plangerea va fi formulatd in scris st motivatd.

Nota: Partea care formuleazi plingerea are obligatia si comunice in fermen o
coptie a acesteia, precum st a inscrisurilor doveditoare si partii adverse, depunand
dovada de comunicare in fata instantet pand la primul termen de judecata.

Verificarea legalitdatii

»  Autoritatea contractantd are dreptul sa sesizeze Constliul in scopul
pronuniarii asupra legalitatii actelor si operatiunilor derulate in cursul
procedurii de atribuire.

»  Autoritatea contractanta va inainta Consiliului sesizarea motivatd,
insotita de documentatia aferentd procedurti de achizitie.

»  Consiliul poate saG admita sesizarea si sa constate legalitatea
actelor intocmite de autoritatea contractantd, precum si s ateste corectitudinea
operatiunilor si procedurilor desfdasurate de aceasta.

» Daca atestarea legalitatii operatiunilor desfasurate de autoritatea
contractantd necesitd expertiza de specialitate, aceasta se va efectua in conformitate
cu art. 275 alin. (4) din ordonantd.

Art. 275 alin. (4) din ordonanta prevede: ,Consiliul va putea desemna un expert
independent pentru ldmurirea unor aspecte de naturd tehnicd sau financiard.
Durata efectudrii expertizei trebuie sé se incadreze induntrul termenului prevdzut
pentru solutionarea contestatitlor de catre Consiliu. Costul expertizet va fi suportat
de partea care a formulat cererea de efectuare a acesteia”.

» Daca se constatd nereguli in cadrul procedurilor derulate de
autoritatea contractanta, atunct Constliul dispune notificarea acesteia in vederea
ludarii masurilor de remediere prevazute de lege.

Cai de atac impotriva deciziilor Consiliului

»  Calea de atac tmpotriva deciziei Consiliului este recursul.

» Instanta competenta sd solutioneze plingerea este curlea de
apel, sectia de contencios-administrativ st fiscal, pe raza cdreia se afld sediul
autoritafii contractante.

»  Plangerea va fi solutionata in complet format din 3 judecdtori.

»  Plangerea formulata impotriva deciziilor pronuntate de Consiliu se
Jjudeca de urgentda si cu precdadere.
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»  Partea nu poate s ceard amanarea judecatii pentru pregdatirea
apararii sau pentru a lua cunostinta de cererile ort inscrisurile comunicate, daca
citarea sau comunicarea a fost facutda in termen.

Exceptie! In cazul in care pdrdtul nu este reprezentat sau asistat de avocat,
presedintele i va pune in vedere, la prima zi de infatisare, s arate exceptiile,
dovezile si toate mijfloacele sale de apdarare despre care se face vorbire in incheierea
de sedintd.

Instanta va acorda, la cerere, un termen pentru pregatirea apararii si depunerea
intampinariis.

»  Cu exceptia citarii la primul termen de judecata, oricare dintre parti
poate cere incuviintarea instantei pentru a indeplini, prin intermediul executorului
Jjudecdtorese, procedura de citare sau de comunicare a inscrisurilor catre cealalta
parte.

»  Procedura de solutionare a plangerii este cea a recursului, potrivit
dispozititlor art. 304 din Codul de procedura civila.

» Instanta poate dispune suspendarea procedurii de atribuire
pana la solutionarea plangerii formulate impotriva deciziei Consiliului.

Atentie! Contractul incheiat in perioada de suspendare este lovit de
nulitate absoluta.

»  Instanta, admitand plangerea, modifica decizia Consiliului, dispune in
vederea remedierii aspectelor de nelegalitate sau netemeinicie ce afecteaxi actele
emise in cadrul procedurii de atribuire, dupd caz:

= anularea in tot sau in parte a actului autoritdfii contractante;
= obligarea la emiterea actului de catre autoritatea contractantd;
=> indeplinirea unei obligatii de cdtre autoritatea contractanta;

=> orice alte mdsuri necesare.

Atentie! Daca, in mod eronat, Consiliul a solutionat cauza pe exceptie,
instanta va casa cu retinere si se va pronunta asupra fondului.

»  Daca instanta, admitand plangerea, modifica decizia Consiliului si
constata ca actul autoritdtii contractante a tncdalcat prevederile legisiatiei in
materia achizitiilor publice, iar contractul a fost incheiat inainte de dispunerea
suspendarii procedurii de atribuire, partea vatamata are dreptul la
despagubiri.

»  Instanta poate respinge pe fond plangerea.

Atentie! Hotdrdrea pronuntata de instanta este definitiva si irevocabild.

® Art 11Salin. 3 din Codul de procedurd civild
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Solutionarea litigiilor in instanta privind acordarea de
despagubiri

» Persoana care solicita plata de despagubiri trebuie sa
dovedeasca ca:

= prevederile ordonantei au fost incdlcate; si

= ar fi avut o sansd reald de a castiga contractul, itar aceasta a fost
compromisd ca urmare a incdledrit prevederilor legil.

» Litigiile privind acordarea de despagubiri se solutioneazd
potrivit dispozititlor Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu
modificarile ulterioare.

»  Partile nu se pot adresa concomitent Consiliului si instantei de
judecatd.

> In cazul in care mai multe parti se adreseazd concomitent
Constliulut si instantei de judecatd, instanta va suspenda judecata pana la
solutionarea cauzet pe cale administrativ-jurisdictionald.

» Instanta de fond poate solicita Consiliului opinia asupra existentei
unei incalcari a legislatiei in materie de achizitii publice.

» Competenta de solutlionare a cauzelor apartine tribunalului in a
cdrui arte de competenta terttoriala se afla sediul autoritdatit contractante.

» Holararea pronuniata de tribunal este supusad recursului la
curtea de apel.

Nota: Disporzitiile ordonantei se completeaza cu dispozitiile Legti contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile ulterioare, in mdasura in care nu sunt
contrare.

Atentie! Orice documentatie de atribuire trebuie sa contind informatii despre
solutionarea contestatitlor, precum si datele de contact ale Consiliului.

4. Semnarea contractului
sau incheierea acordului-cadru

Procedura de atribuire a contractului se finalizeazd prin semnarea
contractului de achizitie publica sau prin incheierea acordului-cadru.

Atentie! Clauzele continute in oferta privitoare la:

»  propunerea tehnica si propunerea financiarda;

»  graficul de indeplinire a contractului;

»  graficul de plati;

»  garantia bancara de bunda executie, daca este cazul,
devin parte integrantd a contractului, in mdasura in care nu afecteaza clauzele
obligatorii.
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Atentie! In cazul in care, pe parcursul indeplinirit contractului, se constatd faptul cd
anumite elemente ale propunerti tehnice sunt inferioare cerintelor prevdzute in
catetul de sarcini, prevaleaza prevederile catetului de sarcini.

Nota: Dacd parti din contractul de achizitie publicd urmeazda sa se indeplineascd de
unul sau mai mulfi subcontractanti, atunei autoritatea contractanta trebuie sd
solicite la incheierea contractulut prezentarea contractelor incheiate intre viitorul
contractant si subcontractantit nominalizati in ofertd.

Atentie! Contractele de subcontractare trebuie sd fie in concordantd cu oferta si se
vor constitut in anexe la contractul de achizitie publica.

5. Transmiterea spre publicare
a anunfului de atribuire

Cand se publica anuntul de atribuire?

Anuntul de atribuire se publica in cel mult 48 de zile, dupa ce:
»  s-a finalizat procedura de:
» [licitatie deschisd;
» licitatie restrinsa;
»  dialog competitiv;
" negociere,
prin atribuirea contractului de achizitie publicd sau prin incheierea acordului-
cadru;
»  s-a finalizat un concurs de solutit prin stabilirea concurentului
castigator;
»  s-a atribuit un contract de achizitie publica printr-un sistem dinamic de
achizitii.

Atlentie! Pentru serviciile incluse in anexa nr. 2B la ordonantd, obligatia este
aplicabild numai contractelor a caror valoare estimatda este mai mare decdt pragul
pentru publicarea in JOUE.

Continutul anuntului de atribuire

Anuntul de atribuire trebuie sa contind cel putin informatiile prevdzute de
anexa nr. 1 la hotdrdre, dar, de regula, nu mai mult de 650 de cuvinte.

Dacd valoarea estimata a contractulut de achizitie publicd ce urmeaza a fi
atribuit depdseste pragurile pentru care este obligatorie publicarea anuntului de
atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, atunct acesta trebuie sa contind cel
putin informatiile cuprinse in anexa nr. 3A la ordonantd, prin uftilizarea
formularelor standard adoptate de Comista Europeand.
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Unde se publicd anuntul de atribuire?
Anuntul de atribuire se publicd in:

v SEAP

Nota: Obligatia publicarii in SEAP apare incepdnd cu 1 ianuarie 2007.
Se realizeaza numai prin mijloace electronice, folosindu-se aplicatia dedicatd,
disponibild la adresa de internet www.e-licitatie.ro

v Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a — Achizitii
publice

Nota: Publicarea numai in Monitorul QOficial al Romdaniei, Partea a VI-a, este
obligatorie panda la 31 decembrie 2006.

Incepand cu 1 ianuarie 2007, publicarea in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea a
VI-a, se face in cel mult o zi de la publicarea in SEAP.

Se realizeazd prin transmiterea unei solicitari scrise.

Publicarea in Monitorul Oficial al Romdniet, Partea a VI-a, se realizeazda contra cost.

v Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, daca este cazul

Nota: Obligativitatea publicarii in JOUE apare incepdnd cu 1 tanuarie 2007, in
toate situatitle in care:

» valoarea estimatd a contractului de furnizare sau de servicit este
mat mare decdt echivalentul in let @ 125.000 euro — pentru sistemul clasic;

» valoarea estimatd a contractului de furnizare sau de servicit este
mat mare decdt echivalentul in lei a 420.000 euro — pentru sistemul de
utilitati;

» valoarea estimatd a contractului de lucrari este mai mare decdt
echivalentul in lei a 5.000.000 euro

Se realizeazd pdanda la 1 ianuarte 2007 direct de catre autoritatea
contractanta, utilizandu-se adresa de internet hittp://simap. Europa.eut.
De la 1 ianuarie 2007 se realizeaza prin sistemul SEAP.

ETAPA 6
Definitivarea dosarului de achizitie publica

»  Dosarul achizitiet publice cuprinde toate activitdtile desfdsurate in
cadrul unei proceduri de atrtbutre, respectiv toate documentele necesare pentru
derularea procedurii.

Dosarul de achiztie publicd:

> se intocmeste st se pastreazd de catre autorttatea contractantd prin
compartimentul intern specializat de achizitii publice;

P se intocmeste pentru fiecare:

- contract de achizitie publica atribuit;

- acord-cadru incheiat;
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- contract de concesiune atribuit;

- lansare a unui sistem de achizitie dinamic;

»se pdastreazd atat timp cdat contractul de achizitie publica sau acordul-
cadru produce efecte juridice, cel putin 5 ani de la data finalizarii acestuia;

> dacd este solicitat, poate fi pus la dispozitia:

- oricarei autoritati publice interesate spre consultare, cu conditia ca nicio
informatie sa nu fie dezvdluita daca dezvdaluirea ei ar fi contrard legii, ar impiedica
aplicarea legii, ar afecta interesul public, ar prejudicia interesul comercial legitim al
partilor sau ar afecta libera concurenta;

- organelor abilitate de a ridica documente care pot servi la dovedirea
fraudelor, contraventiilor sau infractiunilor;

Recomandare: Nu uitati opisul documentelor continute de dosarul de achizitie
publica.

Recomandare: Ori de cdte ori dosarul de achizitie publica este solicitat, se
inmdneaza o copie a acestuta, iar ortginalul ramane la autoritatea contractanta.

In cazul in care este solicitat originalul dosarului de achizitie publicd,
autoritatea contractantd realizeazda o copie a acestuia.

Dosarul de achizitie publica se pune la dispozitia celor interesati pe baza de
proces-verbal de predare-primire, care trebuie sa cuprindd lista documentelor
continute, precum st numarul de file al fiecdrut document.

P are caracter de document public.

Notda: Accesul persoanelor la aceste informatii se realizeazd cu respectarea
termenelor st procedurilor prevdzute de reglementdarile legale privind liberul acces la
informatiile de interes public.

Accesul nu poate fi restrictionat decat in mdsura in care aceste informatii sunt
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

»  Dosarul achizifiei publice trebuie sa cuprinda:
»  opis al documentelor;
. copia filei de buget sau orice alt document care dovedeste
existenta fondurilor;
" nota privind determinarea valorii estimate, fard TVA;
»  finregistrarile care dovedesc transmiterea anunfulut de intentie st
anuntul de intentie, daca este cazul;
»  inregistrarile care dovedesc transmiterea anunfului de
participare si anuntul de participare si/sau invitatia de participare,
dupd caz;
»  documentatia de atribuire;
" nota justificativa privind alegerea criteriilor de selectie;
»  nota justificativa privind alegerea criteriulut de atribuire;
" nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, in
cazul in care procedura de atribuire a fost alta decat licttatia deschisa
sau licitatia restransd;
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*  nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire,
daca este cazul;

»  procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

*  raportul procedurii de atribuire;

" oferta castigdatoare in original;

»  contractul de achizitie publicé/acordul-cadru, semnate;

. inregistrarile care dovedesc transmiterea anuntului de atribuire
st anunful de atribuire;

. inregistrarile ce dovedesc pdstrarea garantiet de bund executie st
garantia de buna executie;

. documentele constatatoare privind indeplinirea obligatiilor
contractuale.

‘ Atentie! Copiile ofertelor nu se pastreaza.

De retinut! Pe parcursul derularit contractului, dosarul achizitiei publice se poate
completa cu:

- dovada indeplinirii obiectului contractului, procese-verbale de receptie
preliminare si finale;

- dovada efectuarii platilor;

- dovada inregistrarti in contabtlitate a rezultatului deruldrii contractulul.

Atentie! Verificali succesiunea activitatilor din derularea procedurii, asa cum sunt
acestea prezentate in dosarul achizitiei publice, si evitati inregistrarea cu ,bis”.

ETAPA 7
Derularea contractului/acordului-cadru

1. Constituirea garantiei de buna executie,
daca este cazul

» Garantia de bund executie a contractului asigurd autoritatea
contractanta de indeplinirea cantitativa, calitativa st in perioada convenitd a
contractului.

»  Garantia de bund executie a contractului se poate constitui in mai
multe forme.

» Autoritatea contractantd are dreptul de a nu solicita ofertantilor

constituirea garantiet de bunda execultie:

e in cazul atribuirii uma contract de furnizare sau de servicti, cu exceptia
serviciilor de proiectare, a carui valoare estimata este mat mica decdt
valoarea de 40.000 euro;

e precum st pentru contractul atribuit in urma aplicarii procedurii de
negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de participare.
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»  Pentru acordul-cadru garantia de bund executie se constituie pentru
fiecare contract subsecvent.

» Garantia de buna executie se constituie in perioada premergdtoare
semnarii contractului sau ulterior semnarti acestuia, intr-un termen limita convenit
de cdtre parti st inscris in contract.

»  Data constituirii garantiei de bunda executie reprezintd data la care
contractul de achizitie publica intra in vigoare, respectiv ordinul de incepere a
derularii contractului.

Atentie! Constituirea garantiet de bund executie este o obligatie a contractantului.

Cuantumul garantiei de buna executie

»  Cuantumul garantiei de buna execufte nu va depasi 10% din pretul
contractulul, exclusiv TVA.

Atentie! In cazul ofertantilor care se regdsesc in categoria intreprinderilor mici si
mijlocii (faeand dovada in acest sens prin prezentarea documentelor prevdazute in
Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiitdarii si dezvoltdrii intreprinderilor mict
st mijlociti, cu modificarile st completarile ulterioare), garantia de buna executie se
constituie in procent de 50% din cuantumul precizat in documentatia de atribuire .

Valabilitatea garantiei de buna execultie

»  Perioada de valabilitate a garantiei de buna executie a contractulii
este cel putin egald cu durata contractului.

Modalitati de constituire
»  Garanlia de buna executie se contituie prin una dintre urmdatoarele
forme:
» prin scrisoare de garantie bancard, aceasta constituindu-se in anexd la
contract;
» prin depunere la casierie a unei sume de bani pentru garantiile de
exectitie reduse ca valoare;
» prin refineri succesive din sumele datorate pentru facturt partiale (doar
cu acordul partilor).

Notd: In acest caz, contractantul are obligatia de a deschide un cont la dispozitia
autoritatii contractante, la o banca agreata de ambele parti, iar suma initiala care se
depune nu trebuie sd fie mai mica de 0,5% din pretul contractului.

Atentie! Verificati pentru conformilate elementele cuprinse in scrisoarea de
garantie bancarda de buna executie a contractulud.

Nu uita! Scrisoarea de garantie de bund executie trebuie:
»  prezentata in original;
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» sa contina in clar denumirea autoritalii contractante in favoarea
careia s-a constituit;

»  sda atba inscrisa valabilitatea pentru care a fost constituitda, care trebute
sa corespundd cu cea inscrisa in documentatie;

» sa confina parafa lizibila a bdncii emitente si/sau semndtura
autorizald.

Modelul scrisorti de garantie de buna execttie este prevazut in formularul
nr. 19 ,,Scrisoare de garantie bancarda de bunda executie”

2, Intrarea in efectivitate a contractului

Contractul intra in efectivitate:
» fie dupd constituirea garantiei de bunda executie, dacd a fost solicitatd;
»  fie la termenul convenit de parti.

Daca pe parcursul indeplinirii contractului se constatd faptul cd anumite
elemente ale propunerit tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor
prevdzute in catetul de sarcini, se va solictta rezilierea contractulut si angajarea
raspunderii contractuale.

Pe parcursul derularii contractulud, contractantul nu are dreptul de a inlocui
subcontractantii nominalizati in ofertd fdra acceptul autoritdtii contractante.

Eventuala inlocuire a acestora nu trebuie sa conduca la modificarea
propunerii tehnice sau financiare inttiale.

3. Derularea acordului- cadru
In baza acordului-cadru se pot incheia contracte subsecvente cu

operatorul/operatorit economic/economici semnatar/semnatari al/ai respectivului
acord-cadru numai pe baza regulilor si conditiilor prevdzute in acord.

Atentie! Nu se pot atribui contracte subsecvente care au ca obiect prestatii de alta
naturda decat cele stabilite prin acordul-cadru sau de tipurt ori naturda diferite unele
fata de altele.

Acordul-cadru trebuie sa prevadd, pentru contractele subsecvente care
urmeazd sa fie atribuite, elementele/conditiile considerate esentiale, care se referd
la:

e obligatiile pe care operatorul/operatorii economic/economict si
le-a/le-au asumat prin propunerea tehnicd prezentatd in cursul procedurii de
atribuire, in special in ceea ce priveste caracteristictle tehnice — functionale st de
performantd - ale produselor care urmeazda sa fie furnizate, descrierea servicitlor
care urmeaza sd fie prestate si nivelul calitativ al acestora, descrierea lucrarilor care
urmeaza sa fie executate si nivelul calitativ al acestora, duratele/termenele de
livrare, de prestare sau de executie incepdnd din momentul incheierii contractului,
garantiile acordate st orice alte elemente care au fost luate in considerare in procesul
de analiza si evaluare a propunerilor tehnice;
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e  pretul/tariful unitar sau preturile/tarifele unitare, alte angajamente
financiare sau comerciale, pe care operatorul/operatorii economic/economici
le-a/le-au prevazut in propunerea financiard;

e conditii specifice si formule de ajustare a preturilor, dupa caz;

e orice alte elemente/clauze pe care autoritatea contractanta le considera
necesare.

Daca acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar
contractele subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-
cadru trebuie sd prevada:

e  elementele/condifiile care raman neschimbabile pe intreaga durata a
respectivului acord;

e elementele/conditiile care vor face obiectul reludrii competitiei pentru
atribuirea contractelor subsecvente.

In cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori
economici, iar contractele subsecvente urmeaza s fie atribuite prin reluarea
competitiei, autoritatea contractanti are obligatia, ori de cdte ori decide
achizifionarea produselor/seruviciilor /lucrarilor care fac obiectul acordului respectiv,
sa fransmitd, concomitent, o invitatie de participare la reofertare catre ftoti
operatorii economici semnatari ai acordului-cadru.

Invitatia la reofertare trebuie sa contina cel putin urmdatoarele:

e informatii cu privire la cantitatile si elementele specifice care vor face
obiectul contractului ce urmeaza sa fie atribuit;

e informatii cu privire la elementele/conditiile care fac obiectul reluarii
competitiei si criteriul de atribuire/factorii de evaluare care urmeaza sa fie aplicati
pentru stabilirea operatorului economic caruia ii va fi atribuit contractul, astfel cum
s-a prevazut in documentatia de atribuire elaboratd pentru incheierea acordului-
cadru;

e informatii cu privire la modul in care se depune/transmite noua ofertd
st data limita pana la care operatorii economici au dreptul de a depune/transmite
noua oferta.

Elementele care pot face obiectul reofertarii se pot referi la:

e preg;

e termenede livrare/prestare/executie;

e  caracteristici tehnice, nivel calitativ si de performanta;

e  orice alte asemenea date, in mdasura in care au fost prevdzute.

Atentie! Data Lmitd pdnd la care operatorii economici au dreptul sda
depund/transmitd noua oferta se stabileste de catre autoritatea contractantd.

La stabilirea datei limita frebuie sa se aibdi in vedere:
e  complexitatea obiectului viitorului contract;

e  asigurarea unei perioade rezonabile pentru elaborarea noii oferte si
transmiterea acesteia.
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Operatorii economict pot fi consultati cu privire la posibilitatea acestora de a
elabora noile oferte intr-o perioada cat mai scurta de imp.

Atentie! Operatorii economici au dreptul ca in procesul de reofertare sd modifice
elementele/conditiile care fac obiectul reludarit competitiet numai in sensul
imbunatatirii acestora st fara sa afecteze elementele/condititle stabilite ca fiind
neschimbabile.

Daca in urma reofertarii autoritatea contractantd nu obtine imbundtatiri ale
elementelor/condititlor care fac obtectul reludrii competitiei, aceasta are obligatia de
a atribui contractul ofertantului clasat pe primul loc in cadrul procedurit aplicate
pentru incheierea acordului-cadru, prin luarea in considerare a conditiilor si
elementelor prevdzute in oferta tnitiala a acestuia.

Atentie! Daca operatorul economic cdruta autoritatea contractanta ii transmite o
solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent nu are capacitatea de a
raspunde acestet solicitari deoarece cantitatea care face obiectul contractului
depdseste estimarea, atunci se poate initia o noud procedurd de atribuire pentru
achizitionarea diferentei care nu poate fi acoperita daca:

. acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau

. dest acordul-cadru este incheiat si cu alfi operatori economict, nici
acestia la randul lor nu au capacitatea de a acoperi diferenta respectivd.

Atentie! Dacd operatorul economic caruia autoritatea contractantd ii transmite o
solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent nu are capacttatea de a
raspunde acestei solicitdri din propria sa culpd, autoritatea contractanta are dreptul
de a inifia o noud procedurd de atribuire pentru achizitionarea intregii cantitati
necesare.

Operatorul economic in culpd va suferi consecintele prevdzute in acordul-cadru
pentru neindeplinirea obligatiilor aflate in sarcina sa.

4. Indeplinirea obligatiilor asuimate prin contract

Partile trebuie sa-si indeplineascd, cu bund-credinta, obligatiile asumate
atdt din punct de vedere cantitativ, cdt st calitativ, la termenul stabilit in contract.

Atentie! In principiu, nu este permisd cesionarea contractului.
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ETAPA 8
Finalizarea contractului
1. Receptia finalda

Receptia finald reprezintd operatiunea prin care autoritatea contractantd
ist exprimd acceptarea cu privire la produsele/servictile/lucrarile rezultate in urma
unui contract de achizitie publica si pe baza caruia efectueazd plata finald.

In cazul contractelor de lucrdri

Executantul garanteaza cd la data receptiet lucrarea executata:
»  va avea calitdtile declarate de cdtre acesta in contract;
»  wva corespunde reglementarilor tehnice in vigoare; st
»  nu va fi afectatd de victi care ar diminua sau ar anula valoarea ori
postbilitatea de utilizare, conform conditiilor normale de folosire sau celor spectficate
in contract.

Nota: La lucrarile la care se fac incercéari, calitatea probei se considerd realizatd
daca rezultatele se inscriu in tolerantele admise prin reglementarile tehnice in
vigoare.

Atentie! Executantul este responsabil pentru mentinerea in bund stare a lucrarilor,
materialelor, echipamentelor si instalatiilor care urmeaza sd fie puse in operd, de la
data primirit ordinulid de incepere a lucrdrii pana la data semnarii procesudui-
verbal de receptie a acesteia.

Executantul raspunde, potrivit obligatiilor care it revin, pentru viciile
ascunse ale constructiei, tvite intr-un interval de timp stabilit prin contract de la
receptia lucrarit st dupd implinirea acestut termen, pe toatd durata de existentd a
constructiei, pentru viciile structurii de rezistentd, ca urmare a nerespectdrit
protectelor si detaliilor de executie aferente executiet lucrarii.

Alentie! Materialele trebuie sa fie de calitatea prevazutd in documentatia de
executie.

Verificarile si testarile matertalelor folosite la execufia lucrdarilor, precum st
conditiile de trecere a receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) vor fi
descrise in anexa/anexele la contract.

»  La finalizarea lucrarilor executantul are obligatia de a notifica in scris
achizitorului ca sunt indeplintte conditiile de receptie, solicitand acestuta convocarea
comistel de receptie.

»  Pe baza situatiilor de lucrari executate si confirmate st a constatarilor
efectuate pe teren achizitorul va aprecia dacd sunt intrunite conditiile pentru a
convoca comisia de receptie.

>  In cazul in care se constatd cd sunt lipsuri sau deficiente, acestea vor fi
notificate executantului, stabilindu-se si termenele pentru remediere si finalizare.
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»  Dupda constatarea remedierii tuturor lipsurtlor st deficientelor, la o
noud solicttare a executantului, achizitorul va convoca comisia de receptie.

Comisia de receptie are obligatia de a constata stadiul indeplinirii
contractului prin corelarea prevederilor acestuia cu documentatia de executie si cu
reglementarile in vigoare.

> Infunctie de constatdrile facute, achizitorul are dreptul de a aproba sau
de a respinge receptia.

Notda: Receptia se poate face si pentru pdarti din lucrare, distincte din punct de
vedere fizic si functional.

Perioada de garantie acordata lucrarilor

»  Perioada de garantie decurge de la data receptiei la terminarea
lucrarilor, pe ansamblu sau pe parti din lucrare distincte din punct de vedere fizic si
Jfunctional, pdnda la receptia finald.

»  In perioada de garantie executantul are obligatia, in urma dispozitiei
date de achizitor, de a executa toate lucrdarile de modificare, reconstructie si
remediere a vicitlor, contractiilor st altor defecte a caror cauzda este nerespectarea
clauzelor contractuale.

Atentie! Contractul nu va fi considerat terminat pand cdnd procesul-verbal de
receptie finald nu va fi semnat de comisia de receptie.

»  Procesele-verbale de receptie finala pot fi intocmite st pentru parti din
lucrare, daca acestea sunt distincte din punct de vedere fizic si functional.

»  Receptia finala va fi efectuatd, conform prevederilor legale, dupd
expirarea perioadei de garantie.

»  Plata ultimelor sume datorate executantului pentru lucrarile executate
nu va fi conditionatd de eliberarea certificatului de receptie finald.

SERVICII - Receptie si verificri

»  Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a seruvictilor
pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnicd si din
catetul de sarcini.

»  Verificdrile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din contract.

»  Achizitorul are obligatia de a notifica in scris prestatorului identitatea
reprezentanttlor sat imputerniciti pentru acest scop.

PRODUSE - Receptie, inspeclii si teste

»  Achizitorul sau reprezentantul sau are dreptul de a inspecta si/sau de a
testa produsele pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din
anexa/anexele la contract.
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Nota: Inspectiile st testartle la care vor fi supuse produsele, precum si conditiile de
trecere a receptiet provizorii si a receptiel finale (calitative) vor fi descrise in
anexa/anexele la contract.

»  Achizitorul are obligatia de a notifica in scris furnizorului identitatea
reprezentantilor sai imputernicitt pentru efectuarea receptiet, testelor st inspectiilor.

»  Inspectiile st testele din cadrul receptiei provizorii si receptiet finale
(calitative) se vor face la destinatia finala a produselor.

Atentie! Dacd vreunul dintre produsele inspectate sau testate nu corespunde
specificatiilor, achizitorul are dreptul sa il respingd, iar furnizorul are obligatia, fara
a modifica preful contractulut:

» dea inlocui produsele refuzate; sau

» de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele sd corespundd
specificatiilor lor tehnice.

Nota: Dreptul achizitorulut de a inspecta, de a testa si, dacda este necesar, de a
respinge nu va fi imitat sau aménat datorita faptului ¢ produsele au fost inspectate
st testate de furnizor, cu sau fard participarea unui reprezentant al achizitorului,
anterior livrdrii acestora la destinatia finald.

»  Certificarea de catre achizitor a faptului cad produsele au fost livrate
partial sau total se face dupa instalare si dupa receptie, prin semnarea de primire de
catre reprezentantul autorizat al acestuta, pe documentele emise de furnizor pentru
livrare.

2. Eliberarea garantiei de buna executie

Eliberarea garantiei de bunda executie se efectueazd potrivit clauzelor
contractuale st dacda nu s-au ridicat pretentit asupra et.

>  Incazul contractului de furnizare:

e in cel mult 14 zile de la data intocmirii procesului-verbal de
receptie a produselor care fac obiectul contractului si/sau de la
plata facturii finale.

»  Incazul contractului de furnizare pe bazd de leasing:

e in cel mult 14 zile de la data intocmirii procesului-verbal de
receptie a produselor care fac obtectul contractulut si/sau de la
plata facturii finale.

»  Incazul contractului de servicii:

e in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de cdtre contractant a

obligatiilor asumate prin contract.
>  In cazul contractelor de servicii de proiectare:

e in termen de 14 zile de la data aprobdarii documentatiet aferente

studitlor de prefezabilitate si/sau fezabilitate;
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e in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de
receptie la terminarea lucrarilor executate in baza proiectulid
tehnic si/sau detalitlor de executie.

Atentie! Dacd din culpa autoritdtii contractante protectul tehnic nu este pus in
operd, atunct garantia de buna executie se elibereazd in termen de 14 zile de la data
incheierii procesulut-verbal prin care se renuntd la executia lucrarilor respective.

»  Incazul contractelor de luerdri:

e 70% din valoarea garantiei, in termen de 14 zile de la data
incheterii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor, iar
riscul pentru victi ascunse este minim;

e restul de 30% din valoarea garantiei, la expirarea perioadei de
garantie a lucrdarilor executate, pe baza procesului-verbal de
receptie finald.

Atentie! La incheierea contractelor care s-au derulat corespunzator, in momentul
returndarti scrisorii originale de garantie bancard de buna executie, asigurati-va cd
aft oprit o copie a scrisorii de garantie pentru a putea face dovada existentei
acesteia, fiind anexd la contract.

Cand se retine garantia de bunda executie?

»  Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra
garantiet de bund executie, in limita prejudiciului creat, daca contractantul nu
isi indeplineste obligatitle asumate prin contract, cu obligatia de a notifica pretentia,
precizdnd obligatiile ce nu au fost respectate.

Emiterea documentului constatator
privind indeplinirea obligaliilor contractuale

Autoritatea contractanta are obligatia de a elibera contractantului
documente constatatoare care contin informatit referitoare la indeplinirea
obligatitlor contractuale si la eventualele prejudicti apdarute pe parcursul deruldrii
contractulia.

Documentele constatatoare sunt:

- document constatator primar;
- document constatator final.
Documentul constatator primar se elibereaza in termen de 14 zile de la data:

» receptiei produselor care fac obiectul pentru contracte de furnizare;

» terminarii prestatitlor care fac obiectul contractului de servicii;

» termindrii prestatiilor care fac obiectul contractului de servicii de
protectare;

» incheierii procesulut-verbal de receptie la terminarea lucrarilor.

Documentul constatator final se elthbereaza in termen de 14 zile de la data:
» expirdrii perioadei de garantie a produselor;



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

» inchetertti procesulut-verbal de receptie la terminarea lucrarilor
protectate;

» incheterti procesulut-verbal de receptie finala a lucrarilor, intocmit la
expirarea perioadei de garantie a lucrarilor in caza.

Documentele constatatoare se intocmesc in 3 exemplare, dintre care:
» unexemplar se ataseazd la dosarul achizitiei publice;
» un exemplar se transmite ANRMAP in cel mult 3 zile lucrdatoare de la
data emiterii; st
» unexemplar se elibereazd contractantulut.

ETAPA 9
Analiza procesului

Persoana responsabila pentru realizarea unet achizitii publice analizeazd
modul in care a fost indeplinit contractul respectiv, masura in care au fost
satisfacute nevotle autoritatii contractante, punctele tari si punctele slabe ale
procedurtt de atribuire a contractului de achizitie publicd st propune masurt de
imbunatdtire a procesulut de achizitie publicd pentru viitor.
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Formular nr.1A

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

— LICITATIE DESCHISA —
Nr. Pasi de urmat Data
crt. previzionata
1. Daca este cazul, transmiterea spre publicare a anuntului
de intentie
2. Indeplinirea conditiilor de lansare a procedurii:
a) identificarea procedurii in programul anual al
achizitiilor publice
b) intoemirea documentatiei de atribuire
¢) identificarea fondurilor necesare desfasuririi
contractului
d) solicitarea de observator pe langa comisia de
evaluare la Ministerul Finantelor Publice, daca este cazul
3. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare
4. Punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire
5. Primirea de clarificari privind documentatia de atribuire
si raspunsul la acestea
6. Numirea comisiei de evaluare
7. Primirea ofertelor
8. Deschiderea ofertelor si intoemirea procesului-verbal de
deschidere
9. Verificarea cerintelor minime de calificare
10. | Stabilirea clarificarilor la documentele prezentate de
ofertanti
Primirea raspunsurilor la solicitarile de clarificari,
precum si a documentelor solicitate
11. | Stabilirea operatorilor economici calificati
12. | Verificarea ofertelor
13. | Stabilirea clarificarilor cu privire la ofertele prezentate,
precum si primirea raspunsurilor la acestea
14. | Stabilirea ofertelor inaceeptabile, neconforme, precum si
a celor admisibile
15. | Daca este cazul, derularea etapei suplimentare de licitatie
electronica
16. | Stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupi caz,
anularea procedurii
17. | Notificarea privind rezultatul aplicirii procedurii
18. Semnarea contractului
19. | Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
20. | Intocmirea dosarului de achizitie publici
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Formular nr.1B

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

— LICITATIE RESTRANSA —
Nr. Pasi de urmat Data
Crt. previzionata
1. Daca este cazul, transmiterea spre publicare a anuntului

de intentie

Indeplinirea conditiilor de lansare a procedurii:

a) identificarea procedurii in programul anual al
achizitiilor publice

b) intocmirea documentatiei de atribuire

¢) identificarea fondurilor necesare desfisurarii
contractului

d) solicitarea de observator pe langi comisia de
evaluare la Ministerul Finantelor Publice, daci este cazul

-
.

ETAPA 1

Transmiterea spre publicare a anunfului de participare

Punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire

Al

Primirea de clarificiri privind documentatia de atribuire
si raspunsul la acestea

Numirea comisiei de evaluare

Primirea candidaturilor

Examinarea candidaturilor

© @[ o

Stabilirea clarificarilor la documentele prezentate de
ofertanti

Primirea raspunsurilor la solicitirile de clarificiri,
precum si a documentelor solicitate a fi completate

10.

Stabilirea operatorilor economici selectati

11.

Informarea candidatilor cu privire la rezultatul primei
etape

II.

ETAPAII

12.

Transmiterea invitatiei de participare candidatilor
selectati

13.

Primirea ofertelor

14.

Deschiderea ofertelor si intocmirea procesului-verbal de
deschidere

15.

Verificarea ofertelor

16.

Stabilirea clarificarilor cu privire la ofertele prezentate,
precum si primirea raspunsurilor la acestea

17.

Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, precum si
a celor admisibile

18.

Daca este cazul, derularea etapei suplimentare de licitatie
electronici

19.

Stabilirea ofertei/ofertelor céastigitoare sau, dupa caz,
anularea procedurii

20.

Notificarea privind rezultatul aplicirii procedurii

21.

Semnarea contractului

22,

Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire

23.

Intocmirea dosarului de achizitie publici
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Formular nr.1C

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

— DIALOGUL COMPETITIV —
Nr. Pasi de urmat Data
crt. previzionata
1. Daca este cazul, transmiterea spre publicare a anuntului de
intentie
2. | Indeplinirea conditiilor de lansare a procedurii:

a) identificarea procedurii in programul anual al
achizitiilor publice

b) intocmirea documentatiei de atribuire

¢) identificarea fondurilor necesare desfagurarii
contractului

d) solicitarea de observator pe langd comisia de
evaluare la Ministerul Finantelor Publice, daca este cazul
ETAPA I — Primirea candidaturilor
Transmiterea spre publicare a anuntului de participare
Punerea la dispozitie a documentatiei descriptive
Primirea de solicitiri de clarificiri privind documentatia
descriptiva si raspunsul la acestea
Numirea comisiei de evaluare
Primirea candidaturilor
Examinarea candidaturilor
Stabilirea clarificarilor la documentele prezentate de ofertanti
Primirea raspunsurilor la solicitirile de clarificari, precum si
a documentelor solicitate a fi completate
10. | Stabilirea operatorilor economici selectati
11. | Informarea candidatilor cu privire la rezultatul primei etape
II. | ETAPAII - Dialogul
12. | Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de
atribuire candidatilor selectati
13. | Primirea de solutii din partea operatorilor economici invitati
14. | Derularea rundelor de discutii cu fiecare candidat in parte
15. | Identificarea solutiei sau solutiilor viabile
16. | Inchiderea perioadei de dialog
III. | ETAPA III — Depunerea ofertelor
17. | Anuntarea participantilor cu privire la rezultatul etapei de
dialog, insotita de invitatia de participare la etapa de evaluare
a ofertelor finale
18. | Deschiderea ofertelor si intocmirea procesului-verbal de
deschidere
19. | Verificarea ofertelor
20. | Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, precum si a
celor admisibile
21. | Stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupid -caz,
anularea procedurii
22. | Notificarea privind rezultatul aplicarii procedurii
23. | Semnarea contractului
24. | Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
25. | Intocmirea dosarului de achizitie publici

J
.

Al el i

© N |
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Formular nr.1D

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

— CEREREA DE OFERTE —
Nr. Pasi de urmat Data
crt. previzionata
1. Indeplinirea conditiilor de lansare a procedurii:
a) identificarea procedurii in programul anual al
achizitiilor publice
b) intocmirea documentatiei de atribuire
c¢) identificarea fondurilor necesare desfisurarii
contractului
2, Transmiterea invitatiei de participare
3. Punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire
4. Primirea de clarificari privind documentatia de atribuire
si raspunsul la acestea
5. Numirea comisiei de evaluare
6. Primirea ofertelor
7. Deschiderea ofertelor si intocmirea procesului-verbal de
deschidere
8. | Verificarea cerintelor minime de calificare
9. Stabilirea clarificirilor la documentele prezentate de
ofertanti
Primirea raspunsurilor la solicitirile de clarificiri,
precun si a documentelor solicitate a fi completate
10. | Stabilirea operatorilor economici calificati
11. | Verificarea ofertelor
12. | Stabilirea clarificarilor cu privire la ofertele prezentate,
precuin si primirea raspunsurilor la acestea
13. | Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, precum si
a celor admisibile
14. | Daci este cazul, derularea etapei suplimentare de licitatie
electronici
15. | Stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupa caz,
anularea procedurii
16. | Notificarea privind rezultatul aplicarii procedurii
17. | Semnarea contractului
18. | Intocmirea dosarului de achizitie publica
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Formular nr.1E

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

- NEGOCIEREA CU PUBLICAREA

PREALABILA A UNUIANUNT DE PARTICIPARE -

Nr. Pasi de urmat Data
crt. previzionata
1 Daca este cazul, transmiterea spre publicare a anuntului de
intentie
2 Indeplinirea conditilor de lansare a procedurii:
a) identificarea procedurii In programul anual al
achizitiilor publice
b) intocmirea documentatiei de atribuire
¢) identificarea fondurilor necesare desfisurarii
contractului
d) solicitarea de observator pe lingid comisia de
evaluare la Ministerul Finantelor Publice, daci este cazul
I. ETAPA I — Primirea candidaturilor
3 Transmiterea spre publicare a anunfului de participare
4 Punerea la dispozitie a documentatiei in vederea selectarii
candidaturilor
5 Primirea de solicitari de clarificari privind documentatia
6 Numirea comisiei de evaluare
7 Primirea candidaturilor
8 Examinarea candidaturilor
9 Stabilirea clarificirilor la documentele prezentate de
ofertanti
Primirea raspunsurilor la solicitarile de clarificari, precum
si a documentelor solicitate a fi completate
10 | Stabilirea candidatilor selectati
11 | Informarea candidatilor cu privire la rezultatul primei etape
II. | ETAPA II - Negocierea si stabilirea ofertei
castigatoare
12 | Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de
atribuire candidatilor selectati
13 | Primirea de oferte preliminare din partea operatorilor
economici invitati
14 | Derularea rundelor de negociere cu fiecare candidat in parte
pana cidnd acesta declard sau autoritatea contractanta
constatd ci oferta nu mai poate fi Imbunatatitd substantial
15 | Stabilirea intalnirii finale si depunerea ofertelor finale
16 | Deschiderea ofertelor si intocmirea procesului-verbal de
deschidere
17 | Verificarea ofertelor
18 | Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, precum si a
celor admisibile
19 | Daca este cazul, derularea etapei suplimentare de licitatie
electronica
20 | Stabilirea ofertei/ofertelor castigitoare sau, dupa caz,
anularea procedurii
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21 | Notificarea privind rezultatul aplicarii procedurii

22 | Semnarea contractului

23 | Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
24 | Intocmirea dosarului de achizitie publici
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Formular nr.1F

CALENDARUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE

— CONCURS DE SOLUTII -

Pasi de urmat

Data
previzionata

Daca este cazul, transmiterea spre publicare a anuntului de
intentie

Indeplinirea conditiilor de lansare a procedurii:

a) identificarea procedurii in programul anual al
achizitiilor publice

b) intoemirea documentatiei de concurs

¢) Iidentificarea fondurilor necesare desfisurarii
contractului

d) solicitarea de observator pe langd comisia de
evaluare la Ministerul Finantelor Publice, daci este cazul

Transmiterea spre publicare a anuntului de participare

Punerea la dispozitie a documentatiei de concurs

| (e

Primirea de clarificari privind documentatia de concurs si
raspunsul la acestea

Numirea juriului

Primirea solutiilor

Deschiderea solutiilor si intocmirea procesului-verbal de
deschidere

Verificarea solutiilor

10

Stabilirea clarificarilor cu privire la solutiile prezentate,
precum si primirea rispunsurilor la acestea

11

Stabilirea clasamentului cu solutiile sau, dupé caz, anularea
procedurii

12

Notificarea privind rezultatul aplicirii procedurii

13

Semnarea contractului

14

Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire

15

Intocmirea dosarului de achizitie publicd
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Formular nr. 3

CONTRACT DE FURNIZARE
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006, s-a incheiat prezentul contract de furnizare de produse,

intre
.................................................................................. (denumirea autorititii contractante),
AATESA vevevececeeerereeeeeeeeeeesrrreereeeesessessrsrassesessesnses ,telefon/fax ..., ,
numar de Inmatriculare ..........oooeeeie e ,cod fiscal ..., ,
COMNT ITEZOTETI ettt ettt et e et e e e e e ee e e ea e s e s e s e sennnnne , reprezentatd prin
eeeereseeaeaeaerrn—————— . (denumirea conducéitorului),
FUNCEIAL e ettt e in cahtate de achizitor, pe de o parte,

si
................................................................................... (denumirea operatorului economic),
AATESA e e e e s snnnnnn ,telefon /fax ..o ,
numar de Inmatriculare ..........oooeeeie e ,cod fiscal ..., ,
cONt (treZorerie, DATICA) ..o iieeecececececeeeeeeeeeeeeeeesssssss s ssssssesssssssssnnsnsnsnsnsanes , reprezentata
PTITL Lottt et e e e et e ae e taaeae et e s ssesse e s esbaaasasssssaaesassssaaanassssaesasssssaanns (denumirea
conducatorului), functia..........ccccccceuunennnneeeoe., In calitate de furnizor, pe de alta parte.
2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract —prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si furnizor - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil furnizorului de catre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract, pe care furnizorul se obligd, prin contract, si le
furnizeze achizitorului;

¢. servicti - serviciile aferente livrarii produselor, respectiv activititile legate de
furnizarea produselor, cum ar fi tramsportul, asigurarea, instalarea, punerea in
functiune, asistenta tehnica In perioada de garantie si orice alte asemenea obligatii care
revin furnizorului prin contract;

f. origine - locul unde produsele au fost realizate, fabricate. Produsele sunt fabricate
atunci cand prin procesul de fabricare, prelucrare sau asamblare majora si esentiald a
componentelor rezulti un produs nou, recunoscut comercial, care este diferit, prin
caracteristicile sale de bazi, prin scop sau prin utilitate, de componentele sale. Originea
produselor si serviciilor poate fi distinetd de nationalitatea furnizorului;

g.destinatie finala - locul unde furnizorul are obligatia de a furniza produsele;

h. termenii comerciali de livrare vor fi interpretati conform INCOTERMS 2000 —
Camera Internationald de Comert (CIC);

i. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului
si care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
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considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii apérute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativi. Nu este considerat fortd majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre pérti;

j. zi - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

(Se adauga orice alti termeni pe care partile inteleg sa ii defineascda pentru contract.)

3. Interpretare

3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

3.2 - Termenul “zi” ori “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca
nu se specificd in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 - Furnizorul se obliga sa furnizeze, respectiv si vand3, si livreze si, dupa caz, si
instaleze i sd Intretind ......ocooooveeieeeiieeeeeeee e, (denumirea produselor si
cantitatea), In perioada/ perioadele convenite, produsele definite in prezentul contract.
4.2 - Achizitorul se obliga si achizitioneze, respectiv s cumpere si si pliateasca pretul
convenit in prezentul contract.

5. Pretul contractului
5.1 - Pretul contractului, respectiv pretul produselor livrate si al serviciilor accesorii
prestate, este de .......... lei sau, dupa caz ........ euro, la care se adauga ......... TVA.

6. Durata contractului

6.1 - Durata prezentului contract este de ..... luni, incepéind de la data de ...........
(Se inscriu perioada si data.)

6.2 . - Prezentul contract inceteaza s produca efecte la data de ....

(Se tnscrie data la care inceteaza contractul)

7. Executarea contractului

7.1 - Executarea contractului incepe dupi constituirea garantiei de buna executie, la
datade ......

(Se precizeazda data la care intra in efectivitate contractul.)

8. Documentele contractului
8.1 - Documentele contractului sunt:
(Se enumerd documentele pe care partile le inteleg ca fiind ale contractului.)

9. Obligatiile principale ale furnizorului

9.1 - Furnizorul se obligd si furnizeze produsele la standardele si/sau performantele

prezentate in propunerea tehnica.

9.2 - Furnizorul se obligd si furnizeze produsele in graficul de livrare prezentat in

propunerea tehnici, anexa la contract.

9.3 - Furnizorul se obligd sd despigubeasca achizitorul impotriva oricaror:
i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incilcarea unor
drepturi de proprietate intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate ete.),
legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru
sau in legatura cu produsele achizitionate; si
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ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente,
cu exceptia situatiei in care o astfel de incilcare rezultd din respectarea
caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

10. Obligatiile principale ale achizitorului

10.1 - Achizitorul se obliga sa receptioneze produsele in termenul convenit.

10.2 - Achizitorul se obligd s plateascd pretul produselor citre furnizor in termenul
convenit de la emiterea facturii de catre acesta. Plitile in valuta se vor efectua prin
respectarea prevederilor legale.

(Se precizeazda termenul de platd de la emiterea facturii si, dupa caz, graficul de
plata.)

10.3 - Daca achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 14 zile de la expirarea
perioadei convenite, atunei furnizorul are dreptul de a sista livrarea produselor si de a
beneficia de reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzator zilei de efectuare a
platii. Imediat dupa ce achizitorul isi onoreazi obligatiile, furnizorul va relua livrarea
produselor in cel mai scurt timp posibil.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivi, furnizorul nu reuseste si-si indeplineasca
obligatiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului,
ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala din pretul contractului.

(Se precizeaza cota procentuala pentru fiecare zi/saptamdana de intarziere, pdna la
indeplinirea efectiva a obligatiilor.)

11.2- In cazul in care achizitorul isi onoreazi obligatiile in termen de 28 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acestuia i revine obligatia de a plati, ca penalitati,
o suma echivalenta cu o cota procentuala din plata neefectuata.

(Se precizeazd aceeasi cotd procentuald prevazuta la pct. 11.1 pentru fiecare
zi/saptamana de intdrziere, pind la indeplinirea efectiva a obligatiilor.)

11.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una dintre
parti, in mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de
drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese.

11.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisi
adresata furnizorului, fird nici o compensatie, daci acesta din urma da faliment, cu
conditia ca aceastd anulare si nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la actiune sau
despigubire pentru furnizor. In acest caz, furnizorul are dreptul de a pretinde numai
plata corespunzitoare pentru partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii
unilaterale a contractului.

Clauze specifice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1 - Furnizorul se obligd si constituie garantia de buni executie a contractului, in
cuantum de ....... , pentru perioada ...... si, oricum, pana la intrarea in efectivitate a
contractului.

(Se precizeazi modul de constituire, cuantumul si perioada de constituire a garantiei
de bunda executie.)

12.2 - Achizitorul se obliga si elibereze garantia pentru participare si si emita ordinul
de incepere a contractului numai dupd ce furnizorul a ficut dovada constituirii
garantiei de buna executie.

12.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daci furnizorul nu isi indeplineste, nu isi executi, executi cu
intarziere sau executd necorespunzitor obligatiille asumate prin prezentul contract.
Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are
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obligatia de a notifica acest lucru furnizorului, precizand totodata obligatiile care nu au
fost respectate.

12.4 - Achizitorul se obligd sa restituie garantia de buna executie ...... in termen de .....
de la indeplinirea obligatiilor asumate.

(Se precizeaza modul de restituire si termenul.)

12.5 - Garantia produselor este distincti de garantia de buna executie a contractului.

13. Receptie, inspectii si teste
13.1 - Achizitorul sau reprezentantul siu are dreptul de a inspecta si/sau de a testa
produsele pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din anexa/anexele la
contract.
13.2 - (1) Inspectiile si testarile la care vor fi supuse produsele, cat si conditiile de
indeplinire a receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) sunt descrise in
anexa/anexele la prezentul contract.
(2) Achizitorul are obligatia de a notifica, In scris, furnizorului identitatea
reprezentantilor sai imputerniciti pentru efectuarea receptiei, testelor si inspectiilor.
13.3 - Inspectiile si testele din cadrul receptiei provizorii si receptiei finale (calitative)
se vor face la destinatia finala a produselor.
(Se precizeaza destinatia finalé a produselor.)
13.4 - Daca vreunul din produsele inspectate sau testate nu corespunde specificatiilor,
achizitorul are dreptul sa il respinga, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul
contractului:

a) de a inlocui produsele refuzate; sau

b) de a face toate modificirile necesare pentru ca produsele si corespunda
specificatiilor lor tehnice.
13.5 - Dreptul achizitorului de a inspecta, testa si, daci este necesar, de a respinge nu va
fi limitat sau aménat datoritd faptului cad produsele au fost inspectate si testate de
furnizor, cu sau fard participarea unui reprezentant al achizitorului, anterior livrarii
acestora la destinatia finala.
13.6 - Prevederile clauzelor 13.1—13.4 nu il vor absolvi pe furnizor de obligatia asumarii
garantiilor sau altor obligatii previzute in contract.

14. Ambalare si marcare

14.1 - (1) Furnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea si faci fata,
fari limitare, la manipularea durd din timpul transportului, tranzitului si expunerii la
temperaturi extreme, la soare si la precipitatiile care ar putea si apard in timpul
transportului si depozitarii in aer liber, In asa fel incat si ajungd in buni stare la
destinatia finala.

(2) In cazul ambalirii greutitilor si volumelor in cutii, furnizorul va lua in considerare,
unde este cazul, distanta mare pand la destinatia finald a produselor si absenta
facilitatilor de manipulare grea in toate punctele de tranzit.

14.2 - Ambalarea, marcarea si documentatia din interiorul sau din afara pachetelor vor
respecta strict cerintele ce vor fi special prevazute in contract, inclusiv cerintele
suplimentare.

(Se precizeazd aceste cerinte, inclusiv cele suplimentare si orice alte instructiuni
ulterioare cerute de cdtre achizitor.)

14.3 - Toate materialele de ambalare a produselor, precum si toate materialele necesare
protectiei coletelor (paleti de lemn, foi de protectie etc.) raman in proprietatea
achizitorului.

15. Livrarea st documentele care insotesc produsele
15.1 - Furnizorul are obligatia de a livra produsele la destinatia finald indicatd de
achizitor, respectiand:

a) datele din graficul de livrare; si
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b) termenul comercial stabilit,
dupa primirea ordinului de incepere.
15.2 - (1) La expedierea produselor, furnizorul are obligatia de a comunica, in scris, atit
achizitorului, cat si, dupa caz, societatii de asigurdri datele de expediere, numarul
contractului, descrierea produselor, cantitatea, locul de incarcare si locul de descarcare.
(2) Furnizorul va transmite achizitorului documentele care insotesc produsele.
(Se precizeazd documentele care vor insofi produsele.)
15.3 - Certificarea de catre achizitor a faptului ci produsele au fost livrate partial sau
total se face dupid instalare si dupd receptie, prin semnarea de primire de citre
reprezentantul autorizat al acestuia pe documentele emise de furnizor pentru livrare.
15.4 - Livrarea produselor se considera incheiati in momentul in care sunt indeplinite
prevederile clauzelor de receptie a produselor.

16. Asigurari

16.1 - Furnizorul are obligatia de a asigura complet produsele furnizate prin contract
impotriva pierderii sau deteriorarii neprevazute la fabricare, transport, depozitare si
livrare, in functie de termenul comercial de livrare convenit.

(Se precizeazd termenul comercial de livrare.)

17. Servicii

17.1 - Pe langa furnizarea efectivid a produselor, furnizorul are obligatia de a presta si
serviciile accesorii furnizarii produselor, fara a modifica pretul contractului.

17.2.- Furnizorul are obligatia de a presta serviciile, pentru perioada de timp convenita,
cu conditia ca aceste servicii s nu elibereze furnizorul de nicio obligatie de garantie
asumata prin contract.

(Se precizeazd perioada de timp convenitd pentru prestarea serviciilor.)

18. Perioada de garantie acordata produselor

18.1 - Furnizorul are obligatia de a garanta ci produsele furnizate prin contract sunt
noi, nefolosite, de ultima generatie si incorporeazi toate imbunéatatirile recente in
proiectare si structura materialelor. De asemenea, furnizorul are obligatia de a garanta
cii toate produsele furnizate prin contract nu vor avea niciun defect ca urmare a
proiectului, materialelor sau manoperei (cu exceptia cazului cand proiectul si/sau
materialul sunt cerute In mod expres de citre achizitor) ori oricirei alte actiuni sau
omisiuni a furnizorului si ¢i acestea vor functiona in conditii normale de functionare.
18.2 - (1) Perioada de garantie acordata produselor de catre furnizor este cea declarati
in propunerea tehnica.

(Se precizeazd perioada de garantie acordata produselor.)

(2) Perioada de garantie a produselor incepe cu data receptiei efectuate dupa livrarea si
instalarea acestora la destinatia finala.

18.3 - Achizitorul are dreptul de a notifica imediat furnizorului, in scris, orice plangere
sau reclamatie ce apare in conformitate cu aceasta garantie.

18.4 - La primirea unei astfel de notificari, furnizorul are obligatia de a remedia
defectiunea sau de a inlocui produsul in perioada conveniti, fira costuri suplimentare
pentru achizitor. Produsele care, in timpul perioadei de garantie, le Inlocuiesc pe cele
defecte beneficiazi de o noud perioadd de garantie care curge de la data inlocuirii
produsului.

(Se precizeazd perioada de remediere a defectiunilor sau de inlocuire a produsului.)
18.5 - Daca furnizorul, dupa ce a fost ingtiintat, nu reuseste si remedieze defectul in
perioada convenitd, achizitorul are dreptul de a lua misuri de remediere pe riscul si pe
cheltuiala furnizorului si fird a aduce niciun prejudiciu oriciiror alte drepturi pe care
achizitorul le poate avea fati de furnizor prin contract.
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19. Ajustarea pretului contractului

19.1 - Pentru produsele livrate si pentru serviciile prestate, plitile datorate de achizitor
furnizorului sunt cele declarate in propunerea financiara, anexa la contract.

19.2 - Pretul contractului se ajusteaza utilizdndu-se formula convenita.

(Se precizeazd formula de ajustare.)

20. Amendamente

20.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut
fi prevazute la data incheierii contractului.

21. Subcontractanti

21.1 - Furnizorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu achizitorul.

21.2 - (1) Furnizorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate
contractele incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cét si contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

21.3 - (1) Furnizorul este pe deplin raspunzator fatd de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzitor fata de furnizor de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Furnizorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia
nu isi indeplinesc partea lor din contract.

21.4 - Furnizorul poate schimba oricare subcontractant numai dacd acesta nu si-a
indeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul
contractului si va fi notificati achizitorului.

22, Intarzieri in indeplinirea contractului

22.1 - Furnizorul are obligatia de a indeplini contractul de furnizare in
perioada/perioadele inscrise 1n graficul de livrare.

22.2 - Dacd pe parcursul indeplinirii contractului furnizorul nu respecti graficul de
livrare sau de prestare a serviciilor, acesta are obligatia de a notifica, In timp util,
achizitorului; modificarea datei/perioadelor de furnizare asumate in graficul de livrare
se face cu acordul partilor, prin act aditional.

20,3 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a
solicita penalitati furnizorului.

23. Cesiunea

23.1 - Furnizorul se obligd si nu transfere total sau partial obligatiile asumate prin
contract, fara si obtina, In prealabil, acordul scris al achizitorului.

23.2 — Cesiunea nu va exonera furnizorul de nicio responsabilitate privind garantia sau
orice alte obligatii asumate prin contract.

24. Forta majora

24.1 - Forta majora este constatati de o autoritate competenta.

24.2 - Forta majord exonereazid pértile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toati perioada in care aceasta actioneazi.

24.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore,
dar firi a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.
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24.4 - Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

24.5 - Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ci va actiona o perioada mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul s notifice celeilalte parti incetarea de plin drept
a prezentului contract, fird ca vreuna dintre parti si poata pretinde celeilalte daune-
interese.

25. Solutionarea litigiilor

25.1 - Achizitorul si furnizorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputi care se poate ivi intre ei
in cadrul sau in legaturi cu indeplinirea contractului.

25.2 - Daci, dupi 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si furnizorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenti contractuali, fiecare poate solicita ca
disputa si se solutioneze fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaniei,
fie de citre instantele judecitoresti din Roméania.

(Se precizeazd modalitatea de solutionare a litigiilor.)

26. Limba care guverneaza contractul
26.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

27, Comunicari

27.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

27.2 - Comunicérile dintre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau
e-mail, cu conditia confirmarii In scris a primirii comunicirii.

28. Legea aplicabila contractubui
28.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Roméania.

Partile au inteles si incheie astizi, ....ccccveeeeeeveeeeennnees , prezentul contract in doud
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeazda data semndrii de cdtre parti.)

Achizitor, Furnizor,
(semnaturda autorizatd) (semnatura autorizata)
LS LS
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Formular nr. 4

CONTRACT DE SERVICII
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobati cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006, s-a incheiat prezentul contract de prestare de servicii,

intre
.................................................................................. (denumirea autorititii contractante),
AATESA ovevveeeeeeecrrrrrrreeeeieeeesresrerrereeseessessrsrerseseesans , telefon /fax cooeeveeeeeeeeeee, ,
numéar de Inmatriculare .........ccccceeeiiiiiiiiiiiieeeeeeeees , cod fiscal ....ocoeeiie, ,
CONT ITEZOTETIE ..iiiiiiiiiiiiiiiiiiii e et eaeeseeb e e neasee s anebseeneasaenanns , reprezentati prin
.............................................................................................. (denumirea conducatorului),
FUNCEIA e , In calitate de achizitor, pe de o parte,

si
.................................................................................. (denumirea operatorului economic),
AATESA ceeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ens ,telefon /fax ..o, ,
nUMAr de IMMmatriculare ........ooooooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeanns ,cod fiscal ..., ,
cont (Trezorerie, DaneCa) ..o e e e e eeae e e e e e ee e s , reprezentata
PTITL 1ttt et e ee s etae aeeee e sstaaeessssaa s ssssasaesnsssaaannns (denumirea conducéatorului),
FUNCEIA e in calitate de prestator, pe de alti parte.

2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si prestator - pirtile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de cétre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

d. servicii - activititile a ciror prestare face obiectul contractului;

¢. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a
le furniza in legitura cu serviciile prestate conform contractului;

f. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
gregelii sau vinei acestora, care nu putea fi previazut la momentul incheierii contractului
si care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: rizboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustivi, ci enuntiativi. Nu este considerat fortd majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fird a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g. Zi - 7i calendaristica; an - 365 de zile.

(Se adaugd orice alti termeni pe care partile inteleg sa ii defineascd pentru contract.)

117



118

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

3. Interpretare

3.1 - In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

3.2 - Termenul “zi” ori “zile” sau orice referire la zile reprezinti zile calendaristice daci
nu se specificd in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 - Prestatorul se obligd s3 presteze ..o (denumirea
serviciilor), in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate
prin prezentul contract.

4.2 - Achizitorul se obligd sa plateascd pretul convenit in prezentul contract pentru
serviciile prestate.

5. Pretul contractului

5.1 - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, plitibil prestatorului de cétre
achizitor, conform graficului de pliti, este de ..................... lei, sau, dupi caz, ........ euro,
la care se adauga ......... TVA.

6. Durata contractului

6.1 - Durata prezentului contract este de ..... luni, incepand de la datade ......ccceeevenenne.
(Se inscriu perioada si data.)

6.2 - Prezentul contract inceteazi sa produca efecte la data de ............

(Se tnscrie data la care inceteaza contractul.)

7. Executarea contractului

7.1 - Executarea contractului incepe dupa constituirea garantiei de buna executie, la
data de ......

(Se precizeaza data la care intrd in efectivitate contractul.)

8. Documentele contractului
8.1 - Documentele contractului sunt:
(Se enumerad documentele pe care partile le inteleg ca fiind ale contractului.)

9. Obligatiile principale ale prestatorului

9.1- Prestatorul se obliga si presteze serviciile la standardele si sau performantele

prezentate in propunerea tehnici, anexa la contract.

9.2 - Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare

prezentat in propunerea tehnica.

9.3 - Prestatorul se obliga si despigubeasca achizitorul impotriva oricéror:
i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de
proprietate intelectuald (brevete, nume, méirci inregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legatura cu produsele achizitionate; gi
ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturi, aferente, cu
exceptia situatiei in care o astfel de incélcare rezultd din respectarea caietului
de sarcini intocmit de citre achizitor.
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10. Obligatiile principale ale achizitorului

10.1 - Achizitorul se obligd si receptioneze, potrivit clauzei 13, serviciile prestate in
termenul convenit.

10.2 - Achizitorul se obliga si pliteasca pretul citre prestator in termenul convenit de la
emiterea facturii de catre acesta. Platile in valutd se vor efectua prin respectarea
prevederilor legale.

(Se precizeaza termenul de platd de la emiterea facturii si, dupa caz, graficul de
plata.)

10.3 - Daca achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 14 zile de la expirarea
perioadei prevazute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si
de a beneficia de reactualizarea sumei de platd la nivelul corespunzitor zilei de
efectuare a platii. Imediat ce achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea
serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu reuseste si-si execute
obligatiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, ca penalititi, o suma echivalentd cu o cotd procentuald din pretul
contractului.

(Se precizeaza cota procentuala pentru fiecare zi/saptamdana de intarziere, pdna la
indeplinirea efectiva a obligatiilor.)

11.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 28 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati ca penalititi o suma
echivalenti cu o coti procentuald din plata neefectuata.

(Se precizeazd aceeast cotd procentuald, prevazuta pentru clauza 11.1, pentru fiecare
zi/saptamana de intarziere, pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor.)

11.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una dintre
parti, in mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de
drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese.

11.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricénd la contract, printr-o notificare
scrisd, adresatd prestatorului, fird nici o compensatie, daci acesta din urmi da
faliment, cu conditia ca aceastd anulare sid nu prejudicieze sau si afecteze dreptul la
actiune sau despigubire pentru prestator. In acest caz, prestatorul are dreptul de a
pretinde numai plata corespunzitoare pentru partea din contract indeplinita pana la
data denuntirii unilaterale a contractului.

Clauze specitfice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1 - Prestatorul se obligd si constituie garantia de buna executie a contractului, in
cuantum de ....... , pentru perioada de ...... si, oricum, pana la intrarea in efectivitate a
contractului.

(Se precizeaza modul de constituire, cuantumul si perioada de constituire a garantiei
de bunda executie.)

12.2 - Achizitorul se obliga si elibereze garantia pentru participare si sa emita ordinul
de incepere a contractului numai dupd ce prestatorul a facut dovada constituirii
garantiei de buné executie.

12.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi executd, executd cu intarziere sau
executd necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii
unei pretentii asupra garantiei de buni executie, achizitorul are obligatia de a notifica
acest lucru prestatorului, precizind totodata obligatiile care nu au fost respectate.

12.4 - Achizitorul se obligi si restituie garantia de buna executie in termen de ..... de la
indeplinirea obligatiilor asumate.
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(Se precizeazd modul de restituire si termenul.)
12.5 - Garantia tehnica este distincta de garantia de buna executie a contractului.

13. Alte responsabilitati ale prestatorului

13.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile previazute in contract cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate
cu propunerea sa tehnica.

(2) Prestatorul se obligid si supravegheze prestarea serviciilor, sd asigure resursele
umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de naturi
provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, in misura in care necesitatea
asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract.

13.2 - Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate
cu graficul de prestare convenit. Totodati, este rispunzitor atit de siguranta tuturor
operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cit si de calificarea personalului folosit
pe toata durata contractului.

(Se precizeazd anexa care contine graficul de prestare.)

14. Alte responsabilitati ale achizitorului

14.1 - Achizitorul se obligd si puna la dispozitia prestatorului orice facilitidti si/sau
informatii pe care acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considera
necesare indeplinirii contractului.

15. Receptie si verificari

15.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica si din caietul de sarcini.

15.2 - Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract.
Achizitorul are obligatia de a notifica, in scris, prestatorului identitatea reprezentantilor
sii imputerniciti pentru acest scop.

(Se precizeazd anexa care contine modul de verificare st receptie a serviciilor.)

16. Incepere, finalizare, intarzieri, sistare
16.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor In timpul cel mai
scurt posibil de la primirea ordinului de incepere a contractului.
(Se precizeazda data maximd de emitere a ordinului de incepere a contractului.)
(2) In cazul in care prestatorul suferd intarzieri si/sau suporti costuri suplimentare,
datorate in exclusivitate achizitorului, partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului; si

b) totalul cheltuielilor aferente, dacd este cazul, care se vor adiuga la pretul
contractului.
16.2 - (1) Serviciile prestate In baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a
acestora previzuta a fi terminata intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare trebuie
finalizate in termenul convenit de péarti, termen care se calculeaza de la data inceperii
prestirii serviciilor.
(2) In cazul in care:

i) orice motive de Intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului; sau

ii) alte circumstante neobignuite, susceptibile de a surveni altfel decat prin

incalcarea contractului de citre prestator,
indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau
a oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de
prestare si vor semna un act aditional.
16.3 - Dacd pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respecta graficul de
prestare, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului.
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Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate in graficul de prestare se face cu
acordul partilor, prin act aditional.

16.4 - In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a
solicita penalitati prestatorului.

17. Ajustarea pretului contractului

17.1 - Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele
declarate in propunerea financiari, anexi la contract.

17.2 - Pretul contractului se ajusteaza utilizindu-se formula convenita.

(Se precizeazda formula de ajustare.)

18. Amendamente

18.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeazi interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut
fi prevazute la data incheierii contractului.

19. Subcontractanti

19.1 - Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteaza parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu achizitorul.

19.2 - (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate
contractele incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, precum si
contractele incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

19.3 - (1) Prestatorul este pe deplin raspunzitor fatd de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzitor fatd de prestator de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia
nu isi indeplinesc partea lor din contract.

19.4 - Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai dacid acesta nu si-a
indeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul
contractului si va fi notificata achizitorului.

20. Cesiunea

20.1 - Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale
asumate prin contract, fira s obtin, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

20.2 - Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau
orice alte obligatii asumate prin contract.

21. Forta majora

21.1 - Forta majori este constatatd de o autoritate competenti.

21.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toati perioada in care aceasta actioneazi.

21.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore,
dar fira a prejudicia drepturile ce li se cuveneau pértilor pani la aparitia acesteia.

21.4 - Partea contractanti care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sii ia orice méisuri care 1i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

21.5 - Daci forta majora actioneazi sau se estimeazi ca va actiona o perioadi mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sd notifice celeilalte parti incetarea de plin drept
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a prezentului contract, fard ca vreuna dintre parti s poata pretinda celeilalte daune-
interese.

22, Solutionarea litigiilor

22.1 - Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabild, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputi care se poate ivi intre ei
in cadrul sau in legatura cu indeplinirea contractului.

22.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenti contractuali, fiecare poate solicita ca
disputa si se solutioneze fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaniei,
fie de citre instantele judecitoresti din Roméania.

(Se precizeazd modalitatea de solutionare a litigiilor.)

23. Limba care guverneaza contractul
23.1 - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

24. Comunicari

24.1 - (1) Orice comunicare dintre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

24.2 - Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau
e-mail, cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

25. Legea aplicabila contractului
25.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia.

Partile au inteles si incheie astizi, .............. , prezentul contract in doui
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeazda data semndrii de cdtre parti.)

Achizitor, Prestator,

(semndturd autorizatd) (semndtura autorizatd)
LS LS
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Formular nr.5

CONTRACT DE LUCRARI
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006, s-a incheiat prezentul contract de lucrari,

intre
.................................................................................. (denumirea autorititii contractante),
AATESEA oo eeceeeeeeeeeccrrrrree e e e ee e s nrrrr e e e e e s en e telefon/fax ..o, ,
numar de INmatriculare .......ooooevveveeeeeeeeeeecceeeeeeeeeeene , cod fiscal .. rerrereeeeeeeerenny
[0) 1 L W (=V40) (=) o (= TSSOSO U OSSOSO s reprezentata prin
e . (denumirea conducéitorului),
functla ............................................... ,1n cahtate de achlzltor pe de o parte,
si
................................................................................. (denumirea operatorului economic),
AATESEA oo eeceeeeeeeeeccrrrrree e e e ee e s nrrrr e e e e e s en e telefon/fax ..o, ,
numar de INmatriculare .......ooooevveveeeeeeeeeeecceeeeeeeeeeene , cod fiscal .. rerrereeeeeeeerenny
cont (trezorerie, BanCa) .....cccceccceeeeereerreene e seeereeerrer e s e e seeeeeeneeas reprezentata prin
eerrreees (denumlrea conducatorului),
functla ............................................... ,in cahtate de executant, pe de alta parte.
2. Definitii

2.1 - In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si executant - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

c. pretul contractului - pretul plitibil executantului de cétre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor sale,
asumate prin contract;

d.  amplasamentul lucrarii - locul unde executantul executd lucrarea;

SJorta majorda - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se
datoreaza greselii sau vinei acestora, care nu putea fi previzut la momentul incheierii
contractului si care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului;
sunt considerate asemenea evenimente: rizboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice
alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativi. Nu este considerat fortd majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, farad a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

f.  zi- zi calendaristica; an - 365 de zile.
(Se adauga orice ce alti termeni pe care partile inteleg sa i defineascd pentru
contract.)

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma de
singular vor include forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de
context.
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.2 Termenul “zi” ori “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice, daca
’
nu se Sp@CiﬁCé in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 -  Executantul se oblighi s8 execute, s& finalizeze si si
TETEEINA. .ottt eees ceeeeiteeeeeeseeeae s staeeee e ssraaeaessnanas (denumirea lucrarii),
in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.

4.2 - Achizitorul se obligd sa pliteascd executantului pretul de ................... mii lei,
pentru executia, finalizarea si Intretinerea ........cccocccceeeeeveveeeecceeenreeeen. (denumirea
luerarii).

5. Pretul contractului

5.1 - Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil executantului de citre
achizitor, conform graficului de plati, este de ....ccoooeeiiiniiiiiiiiniiienes mii lei, dupa caz,
................ euro, la care se adauga TVA ................... mii lei.

6. Durata contractului

6.1 — Durata prezentului contract este de ..... luni, incepénd de la data de .......
(Se inscriu perioada si data.)

6.2. Prezentul contract inceteazi sa produci efecte la data de ....

(Se inscrie data la care inceteaza contractul.)

7. Executarea contractului

7.1 - Executarea contractului incepe dupa constituirea garantiei de buna executie si
predarea amplasamentului, la data de ......

(Se precizeazd data la care intra in efectivitate contractul.)

8. Documentele contractului
8.1 - Documentele contractului sunt:
(Se enumerd documentele pe care partile le inteleg ca fiind ale contractului.)

9. Protectia patrimoniului cultural national
9.1 - Toate fosilele, monedele, obiectele de valoare sau orice alte vestigii sau obiecte de
interes arheologic descoperite pe amplasamentul lucrarii sunt considerate, in relatiile
dintre pérti, ca fiind proprietatea absoluta a achizitorului.
9.2 - Executantul are obligatia de a lua toate precautiile necesare pentru ca muncitorii
sdi sau oricare alte persoane si nu indeparteze sau sa deterioreze obiectele previzute la
clauza 9.1, iar imediat dupi descoperirea si inainte de indepartarea lor, de a instiinta
achizitorul despre aceastd descoperire si de a indeplini dispozitiile primite de la
achizitor privind indepartarea acestora. Dacd din cauza unor astfel de dispozitii
executantul suferd intarzieri si/sau cheltuieli suplimentare, atunci, prin consultare,
pértile vor stabili:

a) orice prelungire a duratei de executie la care executantul are dreptul;

b) totalul cheltuielilor suplimentare, care se va adiuga la pretul contractului.
9.3 - Achizitorul are obligatia, de indatid ce a luat la cunostintd despre descoperirea
obiectelor prevazute la clauza 9.1, de a instiinta in acest sens organele de politie si
comisia monumentelor istorice.
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10. Obligatiile principale ale executantului
10.1 - (1) Executantul are obligatia de a executa gi finaliza lucririle, precum si de a
remedia viciile ascunse, cu atentia si promptitudinea cuvenitd, in concordantid cu
obligatiile asumate prin contract, inclusiv de a proiecta, in limitele previzute de
prezentul contract.
(2) Executantul are obligatia de a supraveghea lucririle, de a asigura forta de munca,
materialele, instalatiile, echipamentele si toate celelalte obiecte, fie de natura
provizorie, fie definitive, cerute de si pentru contract, in méasura in care necesitatea
asigurarii acestora este previzuta in contract sau se poate deduce in mod rezonabil din
contract.
10.2 - Executantul are obligatia de a prezenta achizitorului, inainte de inceperea
executiei lucririi, spre aprobare, graficul de pliti necesar executiei luerarilor, in ordinea
tehnologici de executie.
10.3. - (1) Executantul este pe deplin responsabil pentru conformitatea, stabilitatea si
siguranta tuturor operatiunilor executate pe santier, precum si pentru procedeele de
executie utilizate, cu respectarea prevederilor si a reglementirilor Legii nr. 10/1995
privind calitatea in constructii, cu modificarile ulterioare.
(2) Un exemplar din documentatia predati de citre achizitor executantului va fi tinut
de acesta in vederea consultarii de citre Inspectia de Stat in Constructii, Lucrari
Publice, Urbanism si Amenajarea Teritoriului, precum si de céitre persoane autorizate
de achizitor, la cererea acestora.
(3) Executantul nu va fi raspunzitor pentru proiectul si caietele de sarcini care nu au
fost intocmite de el. Daca totusi contractul prevede explicit ca o parte a lucrarilor
permanente si fie proiectatd de catre executant, acesta va fi pe deplin responsabil
pentru acea parte a lucrarilor.
(4) Executantul are obligatia de a pune la dispozitia achizitorului, la termenele
precizate in anexele contractului, caietele de masuratori (atagsamentele) si, dupa caz, in
situatiile convenite, desenele, calculele, verificirile calculelor si orice alte documente pe
care executantul trebuie si le intocmeasca sau care sunt cerute de achizitor.
10.4 - (1) Executantul are obligatia de a respecta si executa dispozitiile achizitorului in
orice problem3, mentionati sau nu in contract, referitoare la lucrare. In cazul in care
executantul considerd ci dispozitiile achizitorului sunt nejustificate sau inoportune,
acesta are dreptul de a ridica obiectii, in scris, fira ca obiectiile respective si il absolve
de obligatia de a executa dispozitiille primite, cu exceptia cazului in care acestea
contravin prevederilor legale.
(2) In cazul in care respectarea si executarea dispozitillor previzute la alin.(1)
determina dificultdti in executie care genereaza costuri suplimentare, atunci aceste
costuri vor fi acoperite pe cheltuiala achizitorului.
10.5 - (1) Executantul este responsabil de trasarea corectd a lucrarilor fatd de reperele
date de achizitor, precum si de furnizarea tuturor echipamentelor, instrumentelor,
dispozitivelor si resurselor umane necesare indeplinirii responsabilitatii respective.
(2) In cazul in care, pe parcursul executiei lucririlor, survine o eroare in pozitia, cotele,
dimensiunile sau aliniamentul oricarei parti a lucrarilor, executantul are obligatia de a
rectifica eroarea constatatd, pe cheltuiala sa, cu exceptia situatiei in care eroarea
respectivd este rezultatul datelor incorecte furnizate, in scris, de citre proiectant.
Pentru verificarea trasarii de citre proiectant, executantul are obligatia de a proteja si
pastra cu grija toate reperele, bornele sau alte obiecte folosite la trasarea lucrarilor.
10.6 - Pe parcursul executiei lucrarilor si remedierii viciilor ascunse, executantul are
obligatia:

i) de a lua toate masurile pentru asigurarea tuturor persoanelor a céror
prezenta pe santier este autorizati si de a mentine santierul (atat timp cit acesta este
sub controlul siu) si lucrarile (atat timp cét acestea nu sunt finalizate si ocupate de
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catre achizitor) in starea de ordine necesara evitarii oricarui pericol pentru respectivele
persoane;

iiy de a procura si de a intretine pe cheltuiala sa toate dispozitivele de
iluminare, protectie, ingradire, alarma si paza, cand si unde sunt necesare sau au fost
solicitate de catre achizitor sau de catre alte autoritati competente, in scopul protejarii
lucrarilor sau al asigurarii confortului riveranilor;

iii) de a lua toate mésurile rezonabil necesare pentru a proteja mediul pe si in
afara santierului si pentru a evita orice pagubd sau neajuns provocate persoanelor,
proprietatilor publice sau altora, rezultate din poluare, zgomot sau alti factori generati
de metodele sale de lucru.

10.7 - Executantul este responsabil pentru mentinerea in buni stare a lucririlor,
materialelor, echipamentelor si instalatiilor care urmeaza a fi puse in operi, de la data
primirii ordinului de incepere a lucririi pani la data semnérii procesului-verbal de
receptie a lucrarii.

10.8 - (1) Pe parcursul executiei lucrarilor si al remedierii viciilor ascunse, executantul
are obligatia, In masura permisi de respectarea prevederilor contractului, de a nu
stanjeni inutil sau in mod abuziv:

a) confortul riveranilor; sau

b) caile de acces, prin folosirea si ocuparea drumurilor si cailor publice sau
private care deservesc proprietatile aflate In posesia achizitorului sau a oricarei alte
persoane.

(2) Executantul va despagubi achizitorul impotriva tuturor reclamatiilor, actiunilor in
justitie, daunelor-interese, costurilor, taxelor si cheltuielilor, indiferent de natura lor,
rezultdind din sau in legiturd cu obligatia previzutd la alin.(1), pentru care
responsabilitatea revine executantului.

10.9 - (1) Executantul are obligatia de a utiliza in mod rezonabil drumurile sau podurile
ce comunicd cu sau sunt pe traseul santierului si de a preveni deteriorarea sau
distrugerea acestora de citre traficul propriu sau al oriciruia dintre subcontractantii
siii; executantul va selecta traseele, va alege si va folosi vehiculele, va limita si repartiza
incarcaturile, in aga fel incat traficul suplimentar ce va rezulta in mod inevitabil din
deplasarea materialelor, echipamentelor, instalatiilor sau altora asemenea, de pe si pe
santier, si fie limitat, in masura in care este posibil, astfel incit si& nu produci
deterioriri sau distrugeri ale drumurilor si podurilor respective.

(2) In cazul in care natura lucririlor impune utilizarea de ciitre executant a
transportului pe apa, atunci prevederile de la alin.(1) vor fi interpretate in maniera in
care prin ,drum” se intelege inclusiv ecluza, doc, dig sau orice alta structura aferenta
caii navigabile si prin ,vehicul” se intelege orice ambarcatiune, iar prevederile
respective se vor aplica in consecinta.

(3) In cazul in care se produc deterioriri sau distrugeri ale oricirui pod sau drum care
comunica cu sau care se afla pe traseul santierului, datorita transportului materialelor,
echipamentelor, instalatiilor sau altora asemenea, executantul are obligatia de a
despagubi achizitorul impotriva tuturor reclamatiilor privind avarierea respectivelor
poduri sau drumuri.

(4) Cu exceptia unor clauze contrare previzute in contract, executantul este responsabil
si va pliti consolidarea, modificarea sau imbunatitirea, in scopul facilitirii
transportului materialelor, echipamentelor, instalatiilor sau altora asemenea, a oriciror
drumuri sau poduri care comunici cu sau care se afld pe traseul santierului.

10.10 - (1) Pe parcursul executiei lucrarii, executantul are obligatia:

i) de a evita, pe cat posibil, acumularea de obstacole inutile pe santier;

iiy de a depozita sau retrage orice utilaje, echipamente, instalatii, surplus de

materiale;

iiiy de a aduna si indepirta de pe santier daramaiturile, molozul sau lucririle

provizorii de orice fel, care nu mai sunt necesare.
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(2) Executantul are dreptul de a retine pe santier, pana la sfarsitul perioadei de
garantie, numai acele materiale, echipamente, instalatii sau lucrari provizorii, care i
sunt necesare in scopul indeplinirii obligatiilor sale in perioada de garantie.
10.11 - Executantul raspunde, potrivit obligatiilor care 1i revin, pentru viciile ascunse ale
constructiei, ivite intr-un interval de .... (Se precizeazd numdarul de ani) de la receptia
lucrarii gi, dupa implinirea acestui termen, pe toata durata de existenta a constructiei,
pentru viciile structurii de rezistenta, ca urmare a nerespectarii proiectelor si detaliilor
de executie aferente executiei lucrarii.
10.12 - Executantul se obliga de a despigubi achizitorul impotriva oricaror:
i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incilcarea unor drepturi de
proprietate intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legitura cu executia lucrarilor sau Incorporate in acestea; si
iiy daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturi, aferente,
cu exceptia situatiei in care o astfel de Incilcare rezulti din respectarea
proiectului sau caietului de sarcini intocmit de citre achizitor.

11. Obligatiile achizitorului
11.1 - La inceperea lucrarilor achizitorul are obligatia de a obtine toate autorizatiile si
avizele necesare executiei lucrarilor.
11.2 - (1) Achizitorul are obligatia de a pune la dispozitia executantului, fara plata, daca
nu s-a convenit altfel, urmatoarele:
a) amplasamentul lucrarii, liber de orice sarcina;
b) suprafetele de teren necesare pentru depozitare si pentru organizarea de
santier;
¢) cdile de acces rutier si racordurile de cale ferata;
d) racordurile pentru utilitati (apa, gaz, energie, canalizare etc.), pana la limita
amplasamentului santierului.
(2) Costurile pentru consumul de utilititi, precum si cel al contoarelor sau al altor
aparate de masurat se suporti de citre executant.
11.3 - Achizitorul are obligatia de a pune la dispozitia executantului intreaga
documentatie necesard pentru executia lucrarilor contractate, firi plati, in patru
exemplare, la termenele stabilite prin graficul de executie a lucrarii.
11.4 - Achizitorul este responsabil pentru trasarea axelor principale, bornelor de
referinti, cailor de circulatie si a limitelor terenului pus la dispozitia executantului,
precum si pentru materializarea cotelor de nivel in imediata apropiere a terenului.
11.5 - Achizitorul are obligatia de a examina si mésura lucririle care devin ascunse in
cel mult 5 zile de la notificarea executantului.
11.6 - Achizitorul este pe deplin responsabil de exactitatea documentelor si a oricaror
alte informatii furnizate executantului, precum si pentru dispozitiile si livrarile sale.

12. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

12.1 - In cazul in care, din vina sa exclusivi, executantul nu reuseste si-si indeplineasca
obligatiile asumate prin contract, atunci achizitorul este indreptitit de a deduce din
pretul contractului, ca penalititi, o sumi echivalenti cu o cotd procentuald din pretul
contractului.

(Se precizeaza cota procentuald pentru fiecare zi/saptamand de intarziere, pand la
indeplinirea efectiva a obligatiilor.)

12.2 - In cazul in care achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 28 de zile de la
expirarea periocadei convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalititi, o
sumi echivalenti cu o coti procentuali din plata neefectuata.

(Se precizeazda aceeast cota procentuald prevdzuta pentru clauza 12.1 pentru fiecare
zi/saptamana de intarziere, pand la indeplinirea efectiva a obligatiilor.)
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12.3 - Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre
parti, in mod culpabil si repetat, da dreptul péartii lezate de a considera contractul de
drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese.

12.4 - Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricdnd la contract, printr-o notificare
scrisa adresata executantului, fara nicio compensatie, daca acesta din urma da faliment,
cu conditia ci aceastd renuntare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune
sau despigubire pentru executant. in acest caz, executantul are dreptul de a pretinde
numai plata corespunzitoare pentru partea din contract executatd pana la data
denuntirii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

13. Garantia de bunda executie a contractului

13.1 - Executantul se obligd s& constituie garantia de buna executie a contractului in
cuantum de ....... , pentru perioada de ...... si, oricum, pani la intrarea in efectivitate a
contractului.

(Se precizeazd modul de constituire, cuantumul si perioada de constituire a garantiei
de bunda executie.)

13.2 - Achizitorul se obligi sa elibereze garantia pentru participare si sd emita ordinul
de incepere a contractului numai dupd ce executantul a ficut dovada constituirii
garantiei de buné executie.

13.3 - Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, dacd executantul nu isi executs, executd cu intarziere sau
executd necorespunzitor obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii
unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica
acest lucru executantului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

13.4 - Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buni executie in termen de ..... de la
executarea obligatiilor asumate.

(Se precizeazd modul de restituire si termenul.)

13.5 - Garantia tehnica este distincta de garantia de buni executie a contractului.

14. Inceperea si executia lucrdarilor

14.1 - (1) Executantul are obligatia de a incepe lucrarile in timpul cel mai scurt posibil
de la primirea ordinului in acest sens din partea achizitorului.

(Se precizeazda data limita de emitere a ordinului de incepere a executiei.)

(2) Executantul trebuie sad notifice achizitorului si Inspectiei de Stat in Constructii,
Lucrdri Publice, Urbanism si Amenajarea Teritoriului data inceperii efective a
lucrarilor.

14.2 - (1) Lucriérile trebuie sa se deruleze conform graficului general de executie si sa fie
terminate la data stabilitd. Datele intermediare, previzute in graficele de executie, se
considera date contractuale.

(Se precizeazd datele infermediare, daca este cazul.)

(2) Executantul va prezenta, la cererea achizitorului, dupa semnarea contractului,
graficul de executie de detaliu, alcituit in ordinea tehnologici de executie. In cazul in
care, dupd opinia achizitorului, pe parcurs, desfisurarea lucrarilor nu concordi cu
graficul general de executie a lucrarilor, la cererea achizitorului, executantul va
prezenta un grafic revizuit, in vederea terminirii lucrarilor la data previzutd in
contract. Graficul revizuit nu il va scuti pe executant de niciuna dintre indatoririle
asumate prin contract.

(3) In cazul in care executantul intarzie inceperea lucririlor, terminarea pregitirilor sau
dacad nu isi indeplineste indatoririle previzute la pet. 11.1 alin.(2), achizitorul este
indreptitit si-i fixeze executantului un termen pani la care activitatea si intre in
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normal gi si il avertizeze c3, in cazul neconformarii, la expirarea termenului stabilit 1i
va rezilia contractul.

14.3 - (1) Achizitorul are dreptul de a supraveghea desfasurarea executiei lucrarilor si de
a stabili conformitatea lor cu specificatiile din anexele la contract. Partile contractante
au obligatia de a notifica, in scris, una celeilalte, identitatea reprezentantilor lor atestati
profesional pentru acest scop, si anume responsabilul tehnic cu executia din partea
executantului si dirigintele de santier sau, dacd este cazul, altd persoana fizica sau
juridica atestata potrivit legii, din partea achizitorului.

(2) Executantul are obligatia de a asigura accesul reprezentantului achizitorului la locul
de munci, in ateliere, depozite si oriunde isi desfisoari activititile legate de
indeplinirea obligatiilor asumate prin contract, inclusiv pentru verificarea lucrarilor
ascunse.

14.4 - (1) Materialele trebuie si fie de calitatea previzuta in documentatia de executie;
verificiirile si testirile materialelor folosite la executia lucririlor, precum si conditiile de
trecere a receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) sunt descrise in
anexa/anexele la contract.

(2) Executantul are obligatia de a asigura instrumentele, utilajele si materialele
necesare pentru verificarea, masurarea si testarea lucrarilor. Costul probelor si
incercarilor, inclusiv manopera aferenta acestora, revin executantului.

(3) Probele neprevizute si comandate de achizitor pentru verificarea unor lucrari sau
materiale puse in opera vor fi suportate de executant daca se dovedeste ca materialele
nu sunt corespunzatoare calitativ sau c¢A4 manopera nu este in conformitate cu
prevederile contractului. In caz contrar, achizitorul va suporta aceste cheltuieli.

14.5 - (1) Executantul are obligatia de a nu acoperi lucririle care devin ascunse, fira
aprobarea achizitorului.

(2) Executantul are obligatia de a notifica achizitorului, ori de céte ori astfel de lucréari,
inclusiv fundatiile, sunt finalizate, pentru a fi examinate si masurate.

(3) Executantul are obligatia de a dezveli orice parte sau parti de lucrare, la dispozitia
achizitorului, si de a reface aceasti parte sau parti de lucrare, daci este cazul.

(4) In cazul in care se constatd ci lucririle sunt de calitate corespunzitoare si au fost
executate conform documentatiei de executie, atunci cheltuielile privind dezvelirea si
refacerea vor fi suportate de citre achizitor, iar in caz contrar, de citre executant.

15. Intarzierea si sistarea lucrdarilor
15.1 - In cazul in care:

i) volumul sau natura lucririlor neprevazute; sau

iiy conditiile climaterice exceptional de nefavorabile; sau

iii) oricare alt motiv de intarziere care nu se datoreaza executantului si nu a

survenit prin incilcarea contractului de catre acesta

indreptatesc executantul de a solicita prelungirea termenului de executie a

lucrarilor sau a oricarei parti a acestora, atunci, prin consultare, partile vor

stabili:

(1) orice prelungire a duratei de executie la care executantul are dreptul,;

(2) totalul cheltuielilor suplimentare, care se va adiuga la pretul contractului.
15.2 - Fira a prejudicia dreptul executantului previzut in clauza 12.2, acesta are dreptul
de a sista lucririle sau de a diminua ritmul executiei dacd achizitorul nu pliteste in
termen de 28 de zile de la expirarea termenului prevazut la clauza 18.2; in acest caz, va
notifica, in scris, acest fapt achizitorului.

16. Finalizarea lucrarilor

16.1 - Ansamblul lucrarilor sau, dacd este cazul, oricare parte a lor, prevazut a fi
finalizat intr-un termen stabilit prin graficul de executie, trebuie finalizat in termenul
convenit, termen care se calculeazi de la data inceperii lucririlor.
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16.2 - (1) La finalizarea lucrarilor, executantul are obligatia de a notifica, in secris,
achizitorului cd sunt indeplinite conditiile de receptie, solicitind acestuia convocarea
comisiei de receptie.

(2) Pe baza situatiilor de lucriri executate confirmate si a constatérilor efectuate pe
teren, achizitorul va aprecia daca sunt intrunite conditiile pentru a convoca comisia de
receptie. In cazul in care se constatd ci sunt lipsuri sau deficiente, acestea vor fi
notificate executantului, stabilindu-se si termenele pentru remediere si finalizare. Dupa
constatarea remedierii tuturor lipsurilor si deficientelor, la o noua solicitare a
executantului, achizitorul va convoca comisia de receptie.

16.3 - Comisia de receptie are obligatia de a constata stadiul indeplinirii contractului
prin corelarea prevederilor acestuia cu documentatia de executie si cu reglementirile in
vigoare. In functie de constatirile facute, achizitorul are dreptul de a aproba sau de a
respinge receptia.

16.4 - Receptia se poate face si pentru péarti ale lucrarii, distincte din punct de vedere
fizic si functional.

17. Perioada de garantie acordata lucrarilor
17.1 - Perioada de garantie decurge de la data receptiei la terminarea lucrarilor i pana
la receptia finala.
17.2 - (1) In perioada de garantie, executantul are obligatia, in urma dispozitiei date de
achizitor, de a executa toate lucrarile de modificare, reconstructie si remediere a viciilor
si a altor defecte a caror cauza este nerespectarea clauzelor contractuale.
(2) Executantul are obligatia de a executa toate activititile prevazute la alin.(1), pe
cheltuiala proprie, in cazul in care ele sunt necesare datorita:
i) utilizarii de materiale, de instalatii sau a unei manopere neconforme cu
prevederile contractului; sau
ii) unui viciu de conceptie, acolo unde executantul este responsabil de
proiectarea unei péirti a lucrarilor; sau
iii) neglijentei sau neindeplinirii de catre executant a oricireia dintre obligatiile
explicite sau implicite care 1i revin in baza contractului.
(3) In cazul in care defectiunile nu se datoreazi executantului, lucririle fiind executate
de citre acesta conform prevederilor contractului, costul remedierilor va fi evaluat si
platit ca lucriri suplimentare.
17.3 - In cazul in care executantul nu executi lucririle prevazute la clauza 16.2 alin.(2),
achizitorul este indreptitit si angajeze si si pliteasca alte persoane care si le execute.
Cheltuielile aferente acestor lucriri vor fi recuperate de citre achizitor de la executant
sau retinute din sumele cuvenite acestuia.

18. Modalitati de plata

18.1 - Achizitorul are obligatia de a efectua plata citre executant in termenul convenit
de la emiterea facturii de catre acesta. Platile in valuta se vor efectua prin respectarea
prevederilor legale.

(Se precizeaza termenul de platd de la emiterea facturii si, dupa caz, graficul de
plata.)

18.2 - Daca achizitorul nu onoreazi facturile in termen de 14 zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci executantul are dreptul de a sista executarea lucririlor sau
de a diminua ritmul executiei si de a beneficia de reactualizarea sumei de plata la
nivelul corespunzator zilei de efectuare a plitii. Imediat ce achizitorul isi onoreazi
restanta, executantul va relua executarea lucrarilor in cel mai seurt timp posibil.

18.3 - Achizitorul are dreptul de a acorda avans executantului, daca acesta soliciti,
numai contra unei scrisori de returnare a avansului si numai in limita valorici
previzuti de lege.

(Se precizeaza cuantumul avansului.)
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18.4 - (1) Platile partiale trebuie si fie ficute, la cererea executantului
(antreprenorului), la valoarea lucrarilor executate conform contractului si in cel mai
scurt timp posibil. Lucrarile executate trebuie sa fie dovedite ca atare printr-o situatie
de lucrari provizorii, intocmita astfel incat sa asigure o rapida si sigura verificare a lor.
Din situatiile de lucrari provizorii achizitorul va putea face scizaminte pentru servicii
facute executantului si convenite cu acesta. Alte scizaminte nu se pot face decat in
cazurile in care ele sunt prevazute In contract sau ca urmare a unor prevederi legale.

(2) Situatiile de plata provizorii se confirma in termenul stabilit.

(Se precizeaza termenul.)

(3) Plitile partiale se efectueazi, de regula, la intervale lunare, dar nu influenteazi
responsabilitatea si garantia de buna executie a executantului; ele nu se considerd, de
ciitre achizitor, ca receptie a lucrarilor executate.

18.5 - Plata facturii finale se va face imediat dupa verificarea si acceptarea situatiei de
plata definitive de catre achizitor. Daci verificarea se prelungeste din diferite motive,
dar, in special, datoritd unor eventuale litigii, contravaloarea lucririlor care nu sunt in
litigiu va fi platita imediat.

18.6 - Contractul nu va fi considerat terminat pana cind procesul-verbal de receptie
finald nu va fi semnat de comisia de receptie, care confirma ca lucririle au fost
executate conform contractului. Receptia finala va fi efectuatd conform prevederilor
legale, dupa expirarea perioadei de garantie. Plata ultimelor sume datorate
executantului pentru lucririle executate nu va fi conditionatd de eliberarea
certificatului de receptie finala.

19. Ajustarea pretului contractului

19.1 - Pentru lucrarile executate, plitile datorate de achizitor executantului sunt cele
declarate in propunerea financiara, anexa la contract.

19.2 - Pretul contractului se ajusteaza utilizdnd formula convenita.

(Se precizeazd formula de ajustare.)

20. Asigurari

20.1 - (1) Executantul are obligatia de a incheia, inainte de inceperea lucrarilor, o
asigurare ce va cuprinde toate riscurile ce ar putea apirea privind lucririle executate,
utilajele, instalatiile de lucru, echipamentele, materialele pe stoc, personalul propriu si
reprezentantii Imputerniciti si verifice, si testeze sau sa receptioneze lucrarile, precum
si daunele sau prejudiciile aduse catre terte persoane fizice sau juridice.

(2) Asigurarea se va incheia cu o agentie de asigurare. Contravaloarea primelor de
asigurare va fi suportata de citre executant din capitolul ,,Cheltuieli indirecte”.

(3) Executantul are obligatia de a prezenta achizitorului, ori de cate ori i se va cere,
polita sau politele de asigurare si recipisele pentru plata primelor curente (actualizate).
(4) Executantul are obligatia de a se asigura ca subantreprenorii au incheiat asigurari
pentru toate persoanele angajate de ei. El va solicita subantreprenorilor si prezinte
achizitorului, la cerere, politele de asigurare si recipisele pentru plata primelor curente
(actualizate).

20.2 - Achizitorul nu va fi responsabil pentru niciun fel de daune-interese, compensatii
platibile prin lege, in privinta sau ca urmare a unui accident sau prejudiciu adus unui
muncitor sau altel persoane angajate de executant, cu exceptia unui accident sau
prejudiciu rezultand din vina achizitorului, a agentilor sau a angajatilor acestuia.

21. Amendamente

21.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut
fi prevazute la data incheierii contractului.
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22, Subcontractanti

22.1 - Executantul are obligatia de a incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in
aceleasi conditii In care el a semnat contractul cu achizitorul.

22.2 - (1) Executantul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate
contractele incheiate cu subcontractantii desemnati.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cit si contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.

22.3 - (1) Executantul este pe deplin riaspunzator fatd de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin raspunzitor fata de executant de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3) Executantul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor, daci
acestia nu isi indeplinesc partea lor din contract.

22.4 - Executantul poate schimba oricare subcontractant numai dacd acesta nu si-a
indeplinit partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va modifica pretul
contractului si va fi notificata achizitorului.

23. Cesiunea

23.1 - Executantul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale
asumate prin contract, fira s obtin, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

23.2 - Cesiunea nu va exonera executantul de nicio responsabilitate privind garantia
sau orice alte obligatii asumate prin contract.

24. Forta majora

24.1 - Forta majora este constatati de o autoritate competenta.

24.2 - Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

24.3 - Indeplinirea contractului va fi suspendat# in perioada de actiune a fortei majore,
dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau pértilor pani la aparitia acesteia.

24.4 - Partea contractanti care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sii ia orice méisuri care 1i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

24.5- Daca forta majori actioneazi sau se estimeazi ci va actiona o perioada mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalte parti incetarea de plin drept
a prezentului contract, fird ca vreuna din parti si poata pretinde celeilalte daune-
interese.

25. Solutionarea litigiilor

25.1 - Achizitorul si executantul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei
in cadrul sau in legatura cu indeplinirea contractului.

25.2 - Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si executantul nu
reugesc sa rezolve in mod amiabil o divergenti contractuald, fiecare poate solicita ca
disputa si se solutioneze fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Roméaniei,
fie de catre instantele judecatoresti din Roméania.

(Se precizeazd modalitatea de solutionare a litigiilor.)

26. Limba care guverneaza contractul
26.1 - Limba care guverneazi contractul este limba romana.

27, Comunicarit
27.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie si fie transmisa in scris.
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(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

27.2 - Comunicérile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau
e-mail, cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

28. Legea aplicabila contractului
28.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia.
Partile au inteles sd incheie astizi, .............. , prezentul contract in doua
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeaza data semndarii de cdtre parti.)

Achizitor, Contractant,

(semnaturd autorizatda) (semnaturd autorizatd)
LS
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Formularul nr.6

ACORD - CADRU DE FURNIZARE
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobati cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006,

intre
................................................................................ (denumirea autoritatii contractante),
AATESA ovevveeeeeeecrrrrrrreeeeieeeesresrerrereeseessessrsrerseseesans , telefon /fax cooeeveeeeeeeeeee, ,
numar de IMatriculare .........ooooveeeeeeeeieeeeeeeeeenenenenens , cod fiscal ...ooovveeiiiiiiiiiiiiiiiniinns ,
CONT  ITEZOTETIE ittt e e eeeee e et e e e er e e e e e e e e eens , reprezentati prin
............................................................................................... (denumirea conducatorului),
FUNCEIAL e , In calitate de promitent-achizitor, pe de o parte,
si
................................................................................ (denumirea operatorului economic),
AATESA ceeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ens ,telefon /fax ..o, ,
nUMAr de IMMmatriculare ........ooooooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeanns ,cod fiscal ..., ,
cont (Irezorerie, DANCA) ... e et e e e e e e e e s e eeneeaaaaeaas , Teprezentata
PTITL 1ttt tre et ese s etstaeeee e st aaeessssea s sssaasasssssnaaannns (denumirea conducéatorului),
FUNCtiA. . e , In calitate de promitent-furnizor, pe de alti parte.

a intevenit prezentul acord-cadru, in conditiile in care partile promitente riman
neschimbate pe toata durata de desfasurare.

2. Obligatiile promitentului- furnizor

2.1 - Promitentul - furnizor se obliga ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, s furnizeze produsele .......... in conditiile convenite in prezentul
acord-cadru.

(Se specificd denumirea si cantitdtile previzionate ale produselor, precum si codul
CPV.)

2.2 - Promitentul-furnizor se obligd ca produsele furnizate s respecte cel putin
calitatea prevazuta in propunerea tehnica, anexa la prezentul acord-cadru.

2.3 - Promitentul-furnizor se obliga si nu transfere total sau partial obligatiile asumate
prin prezentul acord-cadru.

3. Obligatiile promitentului - achizitor

3.1 - Promitentul-achizitor se obligd ca, in baza contractelor subsecvente atribuite
promitentului-furnizor, si achizitioneze produselele ......... in conditiile convenite in
prezentul acord-cadru.

(Se specifica denumirea si cantitdtile previzionate ale produselor, precum si codul
CPV.)

3.2 - Promitentul-achizitor se obligi s nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o
noud procedurd de atribuire, atunci cind intentioneazi sa achizitioneze produse care
fac obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul furnizor
declari ci nu mai are capacitatea de a le furniza.
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4. Pretul unitar al produselor
4.1 - Pretul unitar al produselor este de .......... lei sau, dupa caz, ........ euro, la care se
adauga ......... TVA.

5. Cantitatea previzionata

5.1 - Cantitatea previzionatd de produse ce vor fi furnizate in baza contractelor
subsecvente este de ...........

(Se precizeazd cantitatea minimda pentru fiecare contract subsecvent.)

6. Durata acordului- cadru

6.1 - Durata prezentului acord-cadru este de ..... luni, incepand de la data de .......
(Se inscriu perioada si data.)

6.2 - Prezentul acord-cadru inceteaza sa produca efecte la data de ....

(Se inscrie data la care inceteazda acordul-cadru.)

7. Ajustarea pretului

7.1 - Pretul se ajusteaza utilizand formula de ajustare conveniti, care va fi introdusa in
contractul subsecvent.

(Daca este cazul, se precizeaza formula de ajustare.)

8. Comunicari

8.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-
cadru, trebuie sa fie transmisa in seris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

8.2 - Comunicérile intre péarti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail,
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Pirtile au inteles s incheie astizi, .............. , prezentul acord-cadru, in doui
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeazda data semnarii de catre parti si numarul de exemplare.)

Promitent-achizitor, Promitent- furnizor,
(semndturd autorizatd) (semndaturda autorizatd)

LS LS
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Formular nr. 7

ACORD-CADRU DE SERVICII
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006,

intre
................................................................................ , (denumirea autorititii contractante),
AATESH covveeeeeeeecerreeeeeeeeeeecerrerrre e e s es e s e enraraereeees ,telefon/fax oo, ,
numar de Inmatriculare ........ooooveveveeeeeeeeeceieeeeeeeeeeneens , cod fiscal o ,
CONE  ITEZOTETIE  .eeeeeeieiee ettt e e et et e e e e e e e enseee e e e e e s e e ennnas , Treprezentatid prin
............................................................................................... (denumirea conducatorului),
functia.. ..o, , In calitate de promitent-achizitor, pe de o parte,

si
................................................................................. (denumirea operatorului economic),
AATESA ceeeeeeieeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeesesesesesesesananns ,telefon /fax ..o ,
NUMAr de INMatriculare ..........cccocococvcvcicicrcrceeereeerereees ,cod fiscal ...ooovveeeeniiiiiiiiieiieeen, ,
cont (trezorerie, DaNCA)......ccccooiiiiiiiiiiniiiiieieeeeeeeeee e , reprezentatd prin
............................................................................................... (denumirea conducatorului),
functia.....oooieeneiiee, , In calitate de promitent-prestator, pe de alta parte,

a intevenit prezentul acord-cadru in conditiile in care pértile promitente riman
neschimbate pe toata durata de desfisurare.

2, Obligatiile promitentului-prestator

2.1 - Promitentul - prestator se obliga ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, si presteze serviciile .......... in conditiile convenite in prezentul
acord-cadru.

(Se specifica denumirea st cantitdtile previzionate ale serviciilor, precum st codul CPV.)
2.2 - Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte cel putin calitatea
prevazuta in propunerea tehnica, anexa la prezentul acord-cadru.

2.3 — Promitentul-prestator se obligd sd nu transfere total sau partial obligatiile
asumate prin prezentul acord-cadru.

3. Obligatiile promitentului-achizitor

3.1 - Promitentul-achizitor se obligi ca, in baza contractelor subsecvente atribuite
promitentului-prestator, s achizitioneze serviciile ......... in conditiile convenite in
prezentul acord-cadru.

(Se specifica denumirea st cantitdtile previzionate ale serviciilor, precum st codul CPV.)
3.2 - Promitentul-achizitor se obligd si nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru,
o noud procedurd de atribuire, atunci cand intentioneazi si achizitioneze servicii care
fac obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul-prestator
declari ci nu mai are capacitatea de a le presta.

4 Pretul unitar al serviciilor
4.1 - Tariful unitar al serviciilor, este de .......... lei, sau, dupi caz ........ euro, la care se
adauga ......... TVA.
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5. Cantitatea previzionata

5.1 - Cantitatea previzionata de servicii ce vor fi prestate in baza contractelor
subsecvente este ............

(Se precizeazd cantitatea minimda pentru fiecare contract subsecvent.)

6. Durata acordului- cadru

6.1 - Durata prezentului acord-cadru este de ..... luni, incepind de la data de .......
(Se inscriu perioada si data.)

6.2 - Prezentul acord-cadru inceteaza sa produca efecte la data de ....

(Se inscrie data la care inceteazda acordul-cadru.)

7. Ajustarea pretului

7.1 — Pretul se ajusteazi utilizand formula de ajustare conveniti, care va fi introdusa in
contractul subsecvent.

(Daca este cazul, se precizeaza formula de ajustare.)

8. Comunicari

8.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-
cadru, trebuie sa fie transmisa in seris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

8.2 - Comunicérile intre péarti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail,
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Partile au inteles sd incheie astazi, .............. , prezentul acord-cadru, in doua
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeazd data semnarii de catre parti si numarul de exemplare.)

Promitent-achizitor, Promitent-prestator,
(semndturd autorizatd) (semndaturda autorizatd)
LS LS
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Formular nr. 8

ACORD-CADRU DE LUCRARI
nr. data

1. In temeiul Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobati cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006,

intre
............................................................................... (denumirea autorititii contractante),
AATESA ovevveeeeeeecrrrrrrreeeeieeeesresrerrereeseessessrsrerseseesans , telefon /fax cooeeveeeeeeeeeee, ,
numar de IMatriculare .........ooooveeeeeeeeieeeeeeeeeenenenenens , cod fiscal ...ooovveeiiiiiiiiiiiiiiiniinns ,
CONT  ITEZOTETIE ittt e e eeeee e et e e e er e e e e e e e e eens , reprezentati prin
............................................................................................... (denumirea conducatorului),
FUNCEIAL e , In calitate de promitent-achizitor, pe de o parte,
si
................................................................................. (denumirea operatorului economic),
AATESA ceeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ens ,telefon /fax ..o, ,
nUMAr de IMMmatriculare ........ooooooceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeanns ,cod fiscal ..., ,
cont (trezorerie, Danca).......ccooviiiiiiiiieeeneeere et , reprezentata prin
............................................................................................... (denumirea conducatorului),
functia.. oo, , In calitate de promitent-executant, pe de altd parte,

a intevenit prezentul acord-cadru in conditiile in care partile promitente raman
neschimbate pe toatd durata de desfasurare.

2. Obligatiile promitentului-executant

2.1 — Promitentul-executant se obliga ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, si execute lucririle .......... in conditiile convenite in prezentul
acord-cadru.

(Se specificd denumirea si cantitdtile previzionate ale lucrarilor, precum si codul
CPV.)

2.2 - Promitentul-executant se obligd ca lucririle executate si respecte cel putin
calitatea prevazuta in propunerea tehnica, anexa la prezentul acord-cadru.

2.3 — Promitentul-executant se obligd s& nu transfere total sau partial obligatiile
asumate prin prezentul acord-cadru.

3. Obligatiile promitentului-achizitor

3.1 - Promitentul-achizitor se obligd ca, in baza contractelor subsecvente atribuite
promitentului-executant, si achizitioneze lucrarile ......... in conditiile convenite in
prezentul acord-cadru.

(Se specifict denumirea si cantitdtile previzionate ale lucrdrilor, precum si codul
CPV.)

3.2 - Promitentul-achizitor se obligd si nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru,
0 noud procedura de atribuire, atunci cind intentioneaza si achizitioneze lucrari care
fac obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul-executant
declari ci nu mai are capacitatea de a le executa.
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4. Pretul unitar al lucrarilor
4.1 - Pretul lucrarilor este de .......... lei sau, dupa cagz, ........ euro, la care se adauga .........
TVA.

5. Cantitatea previzionata

5.1 - Cantitatea previzionatd de lucrari ce vor fi executate in baza contractelor
subsecvente este ...........

(Se precizeazd cantitatea minimda pentru fiecare contract subsecvent.)

6. Durata acordului- cadru

6.1 - Durata prezentului acord-cadru este de ..... luni, incepand de la data de .......
(Se inscriu perioada si data.)

6.2 - Prezentul acord-cadru inceteaza sa produca efecte la data de ....

(Se inscrie data la care inceteazda acordul-cadru.)

7. Ajustarea pretului

7.1 - Pretul se ajusteaza utilizand formula de ajustare convenit, care va fi introdusa in
contractul subsecvent.

(Daca este cazul, se precizeaza formula de ajustare.)

8. Comunicari

8.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-
cadru, trebuie sa fie transmisa in seris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si in
momentul primirii.

8.2 - Comunicérile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail,
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Partile au inteles si incheie astizi, .............. , prezentul acord-cadru, in doua
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(Se precizeazd data semmnarii de cdatre parti si numdarul de exemplare.)

Promitent-achizitor, Promitent-executant,
(semndtura autorizatd) (semndatura autorizatd)
LS LS
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Formular nr. 9
FISA DE DATE A ACHIZITIEIL

I. a. Autoritatea contractanta

Denumire:

Adresa:

Localitate: Cod postal: | Tara:
Persoana de contact: Telefon:

In atentia .......

E-mail: Fax:

Adresa/ele de internet (daca este cazul):
Adresa autoritatii contractante:

L.b Principala activitate sau activititi ale autoritatii contractante

O ministere ori alte autoritati publice o servicii publice centrale
centrale inclusiv cele subordonate la nivel | o aparare
regional sau local o ordine publici/sigurantd nationala
o agentii nationale o mediu
o autorititi locale o afaceri economico-financiare
o alte institutii guvernate de legea publicd | o sanitate
o institutie europeana/organizatie o constructii si amenajiri teritoriale
internationali o protectie sociali
o altele (specificati) o recreere, culturi si religie
0 educatie
0 activitdti relevante
0 energie
0 apa
0 posta
0 transport
0 altele (specificati)

Autoritatea contractanta achizitioneazi in numele altor autorititi contractante da o
nuo

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute:

o la adresa mai sus mentionata
o altele: (adresi/fax/interval orar)

Date limita de primire a solicitarilor de clarificari
Data ..ccoooeiiniiiaanee Jora imita ......ccoceeeeennne. /adresa:

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificari:

I ¢) Cai de atac

Eventulalele contestatii se pot depune:
- fie la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
- fie la autoritatea contractanti si apoi la instanta competenta.
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Denumire: Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa:

Localitate: Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:

Adresi internet: Fax:

Denumirea instantei competente

Adresa:

Localitate: Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:

Adresa internet: Fax:

I.d.Sursa de finantare:

Se specifica sursele de finantare ale
contractului ce urmeaza a fi atribuit

Dupa caz, proiect/program finantat din
fonduri comunitare da o nu o

Daca DA, faceti referire la proiect/program

IL.OBIECTUL CONTRACTULUI

IL.1) Descriere

I1.1.1) Denumire contract:

I1. 1.2) Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare
(Alege o singura categorie — lucrari, produse sau servicii — care corespunde in cea
mai mare parte obiectului contractului sau achizitiei.)

(a) Luerari o | (b) Produse 0 (¢) Servicii O

Executie o | Cumpéarare o | Categoria serviciului  2A o

Proiectare si executie 0 | Leasing 0 2B o

Realizare prin orice Inchiriere 0

mijloace corespunzitoare Cumpadrareinrate o | (Se specificd din care

cerintelor specificate de categorie de servicii apartine

autoritatea contractantid o obiectul contractului: fie din
Anexa 2A , fie din Anexa 2B.)

Principala locatie a lucririi | Principalul loc de Principalul loc de prestare

livrare
Cod CPV Cod CPV Cod CPV
[ENEInEInn]n| oo oooo0 [HEEIEIN|E N

I1.1.3) Procedura se finalizeaza prin : Contract de achizitie publica: o
Incheierea unui acord-cadru: o

I1.1.4) Durata contractului de achizitie publici
ani oo luni oo zile oo de la atribuirea contractului
sau Incepand cu oo / oo / onono (zz/11/aaaa/)
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I1.1.5) Informatii privind acordul-cadru (daca este cazul)

Acordul-cadru cu mai multi operatori nr. ooo sau, | Acordul-cadru cu
daca este cazul, nr. ooo maxim al participantilor la | un singur operator o
acordul-cadru vizat

Durata acordului-cadru:

Durata in ani oo sau luni ooo

Posibilitatea de a relua competitia cu semnatarii acordului cadru  da o nu o
I1.1.6) Divizare pe loturi dao nu o
Ofertele se depun pe:

un singur lot o unul sau mai multe o toate loturile o

Alte informatii referitoare la loturi:

II.1.7) Ofertele alternative sunt acceptate dao nu o

I1.2) Cantitatea sau scopul contractului

I1.2.1) Total cantitati/prestatii servicii/lucrari (Se vor include eventuale suplimentari si
optiuni, daca exista.)

(Se specifica anexa care cuprinde informatiile privind cantitifile min.— max./scopul
contractului.)

I1.2.2) Optiuni dao nuo
Daci existii, descrierea acestor optiuni:

ITI. Conditii specifice contractului

I11.1 Alte conditii particulare referitoare la contract (dupa caz) dan nun
I11.1.1. Contract rezervat (daca DA, scurtd descriere ) dan nu o
I11.1.2. Altele (daca DA, descrieti)

IV: PROCEDURA

1V.1) Procedura selectatd

Licitatie deschisi o | Negociere cu anunt de participare o
Licitatie restransa o | Negociere fira anunt de participare o
Licitatie restransa accelerata o | Cerere de oferte i
Dialog competitiv o | Concurs de solutii O
IV.2) Etapa finala de licitatie electronica da o nu o

Daci DA, informatii aditionale despre licitatia electronica

1V.3) Legislatia aplicatd (se completeaza cu legislatia in vigoare privind achizitiile
publice — Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006, Hotiardarea Guvernului
nr. 925/2006, dupa caz, alte acte normative (vezi www.anrmap.ro)
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V. CRITERII DE CALIFICARE SI/SAU SELECTIE

V.1) Situatia personala a candidatului /ofertantului

Declaratii privind eligibilitatea

Cerinta obligatorie:(Se solicita formularele care
trebuie prezentate.)

Declaratie privind neincadrarea in
prevederile art. 181 din ordonanta

Solicitat o Nesolicitat o

Cerinté obligatorie:

(Se va preciza daca se va solicita confirmarea
privind plata taxelor si impozitelor la bugetul
general consolidat.)

V.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice roméane

Cerinta obligatorie: certificat constatator emis de
oficiul registrului comertului / autorizatie de
functionare / altele echivalente

Persoane juridice /fizice striine

Cerinta obligatorie: documente care dovedesc o
forma de inregistrare / atestare ori apartenenta
din punct de vedere profesional

V. 3) Situatia economico-financiari

Informatii privind situatia
economico-financiard

Solicitat o
Nesolicitat o

Daca se solicita, se va preciza ce informatii trebuie
prezentate cu privire la:
- rezultatul exercitiilor financiare pe ultimii 3
ani
- declararea cifrei de afaceri pe ultimii 3 ani
- asigurarea riscului profesional

V.4) Capacitatea tehnici si/sau profesionala

Informatii privind capacitatea
tehnica

Solicitat o
Nesolicitat o

Daci se solicita, se vor preciza ce informatii
trebuie prezentate cu privire la:

Exemplu:

Lista principalelor livriri/prestatii/lucriri in
ultimii 3 ani/5 ani in cazul lucririlor

Solicitat o Nesolicitat o
(Se solicita formularele care trebuie prezentate.)

Informatii privind
subcontractantii

Se solicita, dupa caz, completarea formularului D
cu subcontractantii si specializarea acestora

V.5).Daci este aplicabil, modul
de selectare/preselectare

- Se va preciza clar modul de
selectare/preselectare.

- Se vor detalia criteriile de selectare/preselectare.

Observatie: bifati casutele din tabel adaptand criteriile de calificare si/ sau selectie in
corelatie cu specificul/complexitatea/riscurile implicite ce decurg din obiectul

contractului ce urmeaza a fi atribuit, precum si in functie de procedura selectatd.
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VI. PREZENTARFEA OFERTEI

VI1.1) Limba de redactare a ofertei

Se precizeazd limba romana si/sau o alta
limbd de circulatie internationala.

VI.2) Perioada de valabilitate a ofertei

Se precizeazd o perioadd de valabilitate
esimatd ca fiind suficient@d  pentru
finalizarea intr-o perioada rezonabila
necesard evaludrii si semnarii contractului.

VI1.3) Garantia de participare

Solicitata o Nesolicitatd o

Daca se solicita, se vor preciza:

- cuantumul garantiei de participare — o
sumda fixd egald cu maximum 2 % din
valoarea estimatd a contractului ce
urmeazda a fi atribuit;

- perioada de valabilitate a garantiei pentru
participare care trebuie sa fie cel putin egala
cu perioada de valabilitate a ofertei;

- forma de constituire a garantiei de
participare care va fi acceptatd.

In cazul scrisorii de garantie bancard, se
precizeazi completarea acesteia conform
formularului nr. 11.

VI1.4) Modul de prezentare a propunerii
tehnice

Se wvor indica formularele ce trebuie
completate in asa fel incdt informatiile din
propunerea tehnica sa permita identificarea
cu usurintd a corespondentei cu specificatiile
tehnice minime din caietul de sarcini.

Notd: In situatia in care criteriul de
atribuire este ,oferta cea mai avantajoasa
din punct de vedere economic”, elementele
propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si
complet in corelatie cu factorii de evaluare
descrisi prin algoritmul de calcul.

Se poate solicita completarea unui tabel
cuprinzand caracteristici/specificatii tehnice/
alte cerinte de indeplinit, precizandu-se
formularul aferent.

VI1.5) Modul de prezentare a propunerii
financiare

Se vor preciza termenele de plata, precum si
orice alte elemente necesare -elabordrii
propunerii financiare.

Se wvor indica formularele ce trebuie
completate si/sau alte formulare ce contin
detalierea elementelor de cost ce formeaza
propunerea financiara.

Formularele se elaboreaza in asa fel incat sa
permitd calcularea corespunzdtoare a
punctajului aferent propunerii financiare.

VI1.6) Modul de prezentare a ofertei

Se precizeazda adresa autorifdfii
contractante, denumirea
compartimentului/serviciului care
inregistreaza (camera, persoana
responsabila).

Se precizeaza data limita pentru depunerea
ofertei, respectiv ziua /luna/anul — ora limitd.
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Se detaliazd modul de prezentare/
ambalare/ sigilare/marcare a plicurilor
continind documente, precum sia
mostrelor/ schitelor, dupa caz.

VI.7) Data limita de depunere a

ofertelor

Zz/ll/an/ora

VI1.8) Posibilitatea retragerii sau

modificarii ofertei

Se precizeaza conditiile de modificare si

retragere a ofertei in corelatie cu data limita

de depunere a ofertei.

Se precizeazda imprejurarile in care ofertele
sunt declarate intdrziate (depunere la alta
adresd/depunere dupa data/ora limita
inscrisa la pct.V1.7)

VI.9) Deschiderea ofertelor

Data, ora si locul deschiderii ofertelor.
Conditii pentru participantii la sedinta de
deschidere .

VII. CRITERII DE ATRIBUIRE

VII.1) Pretul cel mai scazut

O

VII.2) Cea mai avantajoasa ofertd economicd o

Factor de evaluare

Pondere

Factor de evaluare | Pondere
B et eeeeeeee | et et eeeeaeaeaanaanan

T eeeeraeeeerteseasaeseannans | eerseeesseresesessessseseensees
U UUUU ORI

Qreereeeeererneeseeseesiess | creereesseeseeeeteeseesenes
y Lo TR IV

VIIL. ATRIBUIREA CONTRACTULUI/ INCHEIEREA ACORDULUI-CADRU

VIII.1) Ajustarea pretului contractului

dano

nuno

Daca DA, se va preciza modul de ajustare a
pretului contractului

VIII.2). Garantia de buna executie a

contractului

dano

nuno

Daca DA, se vor preciza:

- cuantumul garantiei de buna executie
exprimata procentual si nu mai mult de 10%;
- modul de constituire a garantiei de buna
exectitie.
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Formular nr. 10 A

Operator economic

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
CALTE ettt ettt e e st s e s e s e s e se s e s e s e sereneeseseseaeaeseseseseseaesesesesenesans
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)
Domnilor,
1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului (denumirea/numele ofertantului),

ne oferim ca, In conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai
sus mentionatd, sa furnizidm/sa inchiriem/sa furnizidm in sistem leasing cu optiune de
cumparare/sa furnizaim in sistem leasing fara optiune de cumpérare (se elimina
optiunile neaplicabile) (denumirea produselor),
pentru suma de (suma in litere si in cifre, precum si
moneda ofertet), platibila dupa receptia produselor, in rate lunare sau trimestriale (se
elimina optiunile neaplicabile), la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare
de (suma in litere si in cifre.)

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigitoare, sa
furnizam produsele in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sd mentinem aceasta oferta valabila pentru o durati de ____ zile,
(durata in litere si cifre), respectivpana ladatade _ _ (ziua/luna/anul), siea va
ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatid oricind inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta,
Impreuni cu comunicarea transmisi de dumneavoastra, prin care oferta noastri este
stabilitd cagtigitoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|_| depunem oferti alternativi, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de
ofertd separat, marcat in mod clar ,alternativa”;

|_| mudepunem oferti alternativa.
(Se bifeaza optiunea corespunzdtoare.)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca
fiind castigitoare, si constituim garantia de bund executie in conformitate cu
prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem c# nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau
orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data / /
, (semndtura), in calitate de legal autorizat si
semnez oferta pentru si In numele (denumirea/numele

operatorului economic)
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Formular nr. 10 B

Operator economic

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
LT ettt e et e e e e et a e et e e st at e e e e e e e e enananaaaaans
(denumirea autoritdtii contractante st adresa completa)

Dommnilor,

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului (denumirea/numele ofertantului),
ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai
sus mentionatd, si prestam/ (denumirea serviciului),
pentru suma de (suma in litere si in cifre, precum si
moneda ofertei), platibila dupa receptia serviciilor, la care se adauga taxa pe valoarea
adaugata in valoare de (suma in litere si in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa
prestiam serviciile in graficul de timp anexat.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ____ zile,
(durata in litere si cifre), respectiv paniladatade _ (ziua/luna/anul), siea va
ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricind inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastra este
stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam ca:

|_| depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de
oferta separat, marcat in mod clar ,alternativa”;

|_| mnu depunem oferta alternativa.
(Se bifeazd optiunea corespunzatoare.)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd ca
fiind castigitoare, sd constituim garantia de bund executie in conformitate cu
prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ci nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai seiizut pret sau
orice alti oferta pe care o puteti primi.

Data / /

, (semndatura), in calitate de , legal autorizat sa
semnez oferta pentru si in numele (denumirea/numele
operatorului economic)
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Formular nr. 10 C

Operator economic

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
CAETE ettt ettt ettt e e s eaet et seeae s e s s mnen et eeese s e s s nmanranaeenens
(denumirea autoritdtii contractante st adresa completd)

Domnilor,

1. Examinidnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai
ofertantului (denumirea/numele ofertantului),
ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai
sus mentionata, sa executam (denumirea lucrarii),
pentru suma de (suma in litere si in cifre, precum si
moneda ofertei), platibild dupé receptia lucriarilor, la care se adauga taxa pe valoarea
adaugata in valoare de (suma in litere si in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd céstigatoare, sa
incepem lucririle cit mai curind posibil dupé primirea ordinului de incepere si sa
terminam lucrarile in conformitate cu graficul de executie anexat, in
__(perioada in litere si in cifre).

3. Ne angajam si mentinem aceasta ofertd valabild pentru o durati de ____ 7ile,
(durata in litere si cifre), respectivpanaladatade _ (ziua/luna/anul), si ea va
ramédne obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricind inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publici aceasta oferta,
impreuni cu comunicarea transmisi de dumneavoastra, prin care oferta noastra este
stabilita castigitoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizim ca:

|_| depunem oferti alternativi, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de
oferti separat, marcat in mod clar ,alternativa”;

|_| mu depunem oferta alternativa.
(Se bifeazd optiunea corespunzatoare.)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd ca
fiind castigitoare, sd constituim garantia de buni executie in conformitate cu
prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ci nu sunteti obligati si acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau
orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data / /

, (semndturd), in calitate de , legal autorizat si
semnez oferta pentru si in numele (denumirea/numele
operatorului economic)
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Formular nr. 11

BANCA

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA
pentru participare cu oferti la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

Catre

(denumirea autorititii contractante si adresa completd)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului

(denumirea contractului de achizitie publicad), noi (denumirea
bancii), avand sediul inregistrat la (adresa bancii),

ne obligdm fata de (denumirea autorititii contractante)
sa platim suma de (in litere si in cifre), la prima sa cerere scrisa si

fard ca aceasta sa aiba obligatia de a-si motiva cererea respectivd, cu conditia ca in
cererea sa autoritatea contractanta si specifice ca suma ceruta de ea si datorata ei este
din cauza existentei uneia sau mai multora dintre situatiile urmatoare:

a) ofertantul (denumirea/numele) si-a retras
oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilitd castigitoare, ofertantul
(denumirea/numele) nu a constituit garantia de bund executie in perioada de
valabilitate a ofertei;

c¢) oferta sa fiind stabilitd castigitoare, ofertantul
(denumirea/numele) a refuzat si semneze contractul de achizitie publici in perioada
de valabilitate a ofertei.

Prezenta garantie este valabila pana la data de

Parafatd de Banca _ (semmndtura autorizatd) in ziua __ luna anul S
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Formular nr. 12 A.

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al (denumirea/numele
st sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria rispundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu
ma aflu in situatia prevazuti la art. 180 din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de
concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobati cu
modificari si completari prin Legea nr. 337/2006, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost
condamnat prin hotirare definitivi a unei instante judecitoresti pentru participarea la
activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de bani.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg céd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completirii ..........oc.......... Operator economic,

(semndturd autorizatd)
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Formular nr.12 B

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Subsemnatul(@).......oeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeee. (denumirea, numele operatorului
economic), in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza
procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publici avénd ca obiect
................................................... (denumirea produsului, seviciului sau lucrarii si codul
CPV), la data de ............. (zi/lund/an), organizatd de .........cccocccoiiiiiiiiininiienenieeenen
(denumirea autoritdtii contractante), declar pe propria raspundere ca:

a) nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse
de un administrator judiciar sau activitatile mele comerciale nu sunt suspendate si nu
fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt intr-o situatie similara
cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre
situatiile prevazute la lit. a);

¢) mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor
de asigurari sociale citre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare In Romania sau in tara In care sunt stablht
pani la data solicitata .................

d) nu am fost condamnat in ultimii 3 ani, prin hotirirea definitivi a unei
instante judecitoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru
comiterea unei greseli in materie profesionali.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg cad autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ci in cazul in care aceasti declaratie nu este conformi cu realitatea sunt
pasibil de incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semndturd autorizatd)
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Formular nr. 12C

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE _
PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

1. Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ......ccoceveereeeveiiiniiciircieeeeceere e
(denumirea operatorului economic), declar pe propria riaspundere, sub sanctiunile
aplicate faptei de fals in acte publice, c3, la procedura pentru atribuirea contractului de

achizitie publicd ................. (se mentioneaza procedura), avand ca obiect
................................................... (denumirea produsului, seviciului sau lucrarii si codul
CPV), la data de ............. (zi/lund/an), organizatd de .........ccccccmiiiiniiiiniiiieenieeene.

(denumirea autoritatii contractante), particip si depun oferta:
[ in nume propriu;
[1ca asociat In cadrul asociatiel ......ocooveeeiiiiniiiiieeeee e, :
O ca subcontractant al ............. s
(Se bifeazd optiunea corespunzdtoare.)

2. Subsemnatul declar ca:

[1nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

[0 sunt membru in grupul sau reteaua a cirei listad cu date de recunoastere o
prezint in anexa.

(Se bifeaza optiunea corespunzdtoare.)

3. Subsemmnatul declar ¢i voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor
interveni modificiri in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi
desemnati cistigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

4. De asemenea, declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in
fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificirii datelor din prezenta declaratie.

5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala,
banca, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritdtii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semmnatura autorizata)
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Formular nr. 12D

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE _
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR LIVRARI
DE PRODUSE IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ...,
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar cé informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comercial3,
banca, alte persoane juridice si furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semndtura autorizatd)
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Formular nr. 12 E

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR
PRESTARI DE SERVICII IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ......coooveeeveiciiieiciieicreeceeecree e
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ci datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg cad autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comercial,
banca, alte persoane juridice si furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritdtii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Formular nr. 12F

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE _
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR LUCRARI
EXECUTATE IN ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ........cocveeeeeeenrreerricinecrreceereer .
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ci datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificirii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala,
bancé, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semnaturda autorizatd)
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Formular nr. 12 G

Operator economic

(denumirea/numele)

y DECLARATIE R
PRIVIND PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT INDEPLINTE
DE SUBCONTRACTANTI SI SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ......ccceeeeeeeevrveenvee e
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
rispundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals In acte publice, ci datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg cid autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul
verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala,
banca, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea st adresa autoritdtii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semndatura autorizata)
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Formular nr. 12 H

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND UTILAJELE, INSTALATIILE, ECHIPAMENTELE TEHNICE DE
CARE DISPUNE OPERATORUL ECONOMIC PENTRU INDEPLINIREA
CORESPUNZATOARE A CONTRACTULUI DE LUCRARI

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ........ccoveeeeeeerereenricinerrre e
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ci datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala,
bancé, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

(semnatura autorizatd)
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Formular nr. 121

Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND EFECTIVUL MEDIU ANUAL AL PERSONALULUI ANGAJAT
SI AL CADRELOR DE CONDUCERE

Subsemnatul, reprezentant Imputernicit al ........ccccoeeiiiiiiiiiiiicinircsereeene e
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ci datele prezentate
in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul
verificirii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta,
orice informatii suplimentare in scopul verificirii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comercial3,
banca, alte persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
................................................................. (denumirea si adresa autoritatii contractante)
cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Anul 1 Anul 2 Anul 3

Personal angajat
Din care personal de conducere

(In cazul solicitarii)
Anexez la declaratie CV-urile personalului de conducere, precum si ale personalului
responsabil pentru indeplinirea contractului de achizitie publica.

Data completarii ......coeecveeenennnee

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Formular nr.13

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul(a)......ccoooieiiriiii e , membru/expert cooptat in
comisia de evaluare/juriul pentru achizitia de ........cceeeeciiiniiinnnnne. (numele produsului,
serviciului sau lucrdrii §i codul CPV) it , la procedura
.......................................... (denumirea procedurii/modalitatii de atribuire a
contractului de achizitie publicd), organizati de .......cccoceveiiiiiiinciiiiinenenens (denumirea

autoritdtii contractante),

in temeiul art. 75 din Hotirirea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publici din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobati cu modificiri si completari prin Legea
nr. 337/2006, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea falsului in declaratii,
urméitoarele:

a) nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subseris al unuia
dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare al unuia dintre ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;

c¢) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea
inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere
sau de supervizare al unuia dintre ofertanti/candidati;

d) nu am niciun interes de naturad si afecteze impartialitatea pe parcursul
procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de catre
operatorii economici, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de
a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra
lucrarilor comisiei de evaluare /juriului.

Inteleg ci in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de
incalcarea prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 337/2006 , a legislatiei civile si penale.

Membru al comisiei de evaluare,

(semnaturd autorizata )

Atentie! Declaratia se completeazi in ziua deschiderii ofertelor/candidaturilor de
catre membrii comisiei.

In cazul in care un membru al comisiei/juriului se afli in una dintre situatiile de
incompatibilitate prevazute la lit.a)—d), atunci acesta se va autosesiza in scris,
autoritatea contractantad avand obligatia sa il inlocuiascé de indata.
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Formular nr. 14

PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astizi, , cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in
vederea:

atriburii contractului de achizitie publicd [

incheierii acordului-cadru 0

(se bifeaza optiunea aplicabild)

avand ca obiect
cod CPV

Comisia de evaluare numita prin ............... 11 ORI din data ................ ,
compusa din:

, presedinte

, membru

, membru

a procedat astazi , ora , la sediul autoritatii contractante, la
deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declard deschisi sedinta de deschidere a
ofertelor si di citire componentei comisiei.

Presedintele comisiei de evaluare face precizarea ci, In conformitate cu
prevederile art. .... din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
pubhce si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completarl
prin Legea nr. 337/2006, a fost aleasi procedura de »

Denumirea/numele candidatilor/ofertantilor:
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Denumirea operatorilor economici a caror oferta a fost respinsa la deschidere:

Nr. Denumire operator economic Motivul respingerii

crt. Oferta intarziata Lipsa garantie de
participare

1.

2.

3.

Presedintele comisiei de evaluare declara cursul de referinta care va sta la baza
comparirii preturilor la evaluarea ofertelor prezentate intr-o alti monedi, ca fiind

Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:

- documentele de calificare
- propunerea tehnica
- propunerea financiara

Preturile ofertelor sunt:

Nr. Denumire ofertant

Pretul ofertei

Documentele de calificare prezentate de citre ofertanti:

OFERTANTI

S.C
S.C.
S.C
S.C

Documente

S.C.

S.C.

S.C.

S.C
S.C
S.C.
S.C
S.C

Presedintele comisiei de evaluare declard inchise lucririle sedintei de
deschidere a ofertelor, urmand ca membrii comisiei si analizeze In detaliu ofertele
depuse in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si si stabileasci

oferta castigitoare.
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COMISIA DE EVALUARE:

presedinte

membru

(semnaturd)

membru

REPREZENTANTII OFERTANTILOR

S

5.C.

S.C.

S.C.

S

e T N

(semnatura)
(semndatura)
(semnatura)
(semndatura)
(semnatura)

167



168

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

Formular nr. 15

(Denumirea si sediul autoritafii contractante)

RAPORTUL PROCEDURII
de atribuire a contractului de achizitie publica O
de incheiere a acordului-cadru O

(se bifeazd optiunea aplicabila)

avand ca obiect cooveeeveeeeeeeeeeeenn.
cod CPV e

Sursa de finantare .....cccceeeennennee

A fost publicat un anunt de intentie Da [
Nul

Anuntul de participare a fost publicat in data de ............... ...

Invitatia de participare a fost transmisa la data de ....................... ciitre urmitorii
operatori economici:

Comisia de evaluare, nUMIta Priml......cccoooooiioiiiiiie e ,
(actul administrativ de numire)
compusa din :

....................................................... , presedinte
....................................................... , membru
....................................................... , membru
a procedat In data de ......ccceeveniinennnes I I o i — , la deschiderea candidaturilor/
ofertelor.
Au depus: candidatura [
oferta M

urmatorii operatori economici:

1: M wmmenmmuen e s
2 B s
3. S.C rrrrrrrcrrrerrerrrarreeeeere e eeneae

In urma evaluirii candidaturilor:

Denumirea/numele candidatilor neselectati (daca este aplicabil):

Nr. Denumirea candidatilor Motivul neselectarii
crt. neselectati

1
2
3
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Denumirea candidatilor selectati:

Nr. Denumirea candidatilor selectati
crt.
1.
2.

3.

Au fost primite oferte alternative de la:
1. S.Ch i,
2. 8.0
3. 8.0, e

Au fost respingi in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor urmaétorii operatori
economici:

Nr. | Denumire operator economic Motivul respingerii

crt. Oferta Intarziata Lipsi garantie de
participare

1.

2.

3.

Cursul de referinta care a stat la baza compararii preturilor la evaluarea ofertelor
prezentate intr-o altd moneda a fost ........ccoceeeenee. .

Preturile citite in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei
crt.

2 |

In urma examinarii ofertelor au reiesit urméatoarele:

Denumirea/numele ofertantilor respinsi si motivele care au stat la baza acestei decizii:
Nr. Denumirea ofertantilor Decizie
crt. Admis Respins
1.
2.
3.

Motivele concrete pentru care una sau mai multe dintre oferte au fost respinse ca
urmare a considerarii prefurilor prezentate ca fiind neobisnuit de scizute (daca este
aplicabil).

In urma evaluirii ofertelor au reiesit urmatoarele:

Nr. Denumire oferta Calificativ Decizie
crt. (se completeaza
admis/respins)
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1. | Ofertadepusia de S.C. ..ooeveeuniinannnns

2.

3.

(Pentru ,calificativ” se mentioneazé: ofertd neconformé/inacceptabila/admisibila.)

In urma aplicarii criteriilor de atribuire au rezultat urmatoarele:

Nr. Denumire oferta Ierarhie
crt.

1. | Ofertadepusd de S.C. .ccoovveveerevrveircirreennn.

24

3.

Viazand cele de mai sus, Comisia de evaluare

HOTARASTE

In conformitate cu Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 337/2006,

ofertantul eagtigitor este ... c.cwcucecsmmunssssess .
cu o ofertd de ..ocoeeeeeeeeeiiiiiiiieeee. lei, respectiv ................ euro, fara TVA, si cu o
durata de .................. zile calendaristice.

Daca este aplicabil, se va mentiona partea din contract pe care acesta/acestia
afau declarat cd o subcontracteazd IMPreuna CU  ..ooccovcivieiorrceeeeee e
(denumirea/ numele subcontractantilor).

Drept care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire in 2 (doua)
exemplare astazi, .....cceeeeveeeeennnee , la sediul autoritatii contractante.

Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire:
....................................................................................................................... (motive)

COMISIA DE EVALUARE,
................................................ presedinte ......ooocceeiiieneicieeeeennee
(nume si prenume) (semnatura)
.............................................. 110151 1010) o) DORRR
(nume si prenume) (semnaturd)
.............................................. 11051 1010) i) SRR

(nume si prenume) (semnaturd)
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Formular nr. 16 A

LICITATIE DESCHISA
Pasi de urmat

1. Identificarea necesititilor si a fondurilor necesare
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de licitatie deschisa
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice

3. Transmiterea spre publicare a anuntului de intentie, daca este cazul
Mijloc probant:

- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/ SEAP/ JOUE cu anuntul publicat

4. Elaborarea documentatiei de atribuire:
- elaborarea caietului de sarcini;
- elaborarea clauzelor contractuale;
- stabilirea cerintelor minime de calificare referitoare la situatia economica st
financiard sau la capacitatea tehnica si/sau profesionald si elaborarea notei
Jjustificative;
- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;
- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:

- Nota justificativa pentru stabilirea cerintelor minime de -calificare
referitoare la situafia economicd st financiarda sau la capacitatea tehnica
si/sau profesionala

- Nota justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire

- Documentatia de atribuire aprobata

Atentie! Nu uitati de solicitarea adresatd Unitatii pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006!

5. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului

- Extras din Monitorul Oficial/ SEAP/ JOUE cu anuntul publicat

6. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisie de evaluare
- Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daca este cazul
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7. Punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei de atribuire

8. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsuritlor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitarile de clarificart inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- elaborarea ofertelor;
- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numadar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

- depunerea ofertelor;

Mijloc probant:
- Lista cu ofertantii, numdarul de inregistrare al ofertelor, data si ora
inregistrarii

- completarea declaratitlor privind confidentialitatea si conflictul de interese.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisietl de evaluare si de catre expertii
externi cooptati

9. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifica actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:

- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare

- Actul juridic modificat de numire a comisiet de evaluare

10. Desfagurarea sedintei de deschidere:
- tntoemirea procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

Mijloc probant:
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor

11. Examinarea si evaluarea ofertelor:
- verificarea conditiilor de :
=  eligibilitate;
»  calificare;
»  corespondenta tehnica si financiard;
- solicitarea de clarificari privind oferta, daca este cazul;
- aplicarea criteriului de atribuire;
- stabilirea ofertei cdstigatoare;
- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Daca este cazul, procesul-verbal intermediar de evaluare
- Raportul de evaluare a ofertelor
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12. Transmiterea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire catre ofertantii a caror
ofertd a fost declaratid necistigatoare trebuie si motiveze aceastd decizie si si indice
numele ofertantului castigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigatoare fati de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:
- Comunicarile catre ofertanti

13.Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul.

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numdar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

14. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

15. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anunful publicat

Recomandare: Documentele care reprezintid mijloace probante ale realizarii fiecirui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numér de inregistrare in ordinea
cronologica a Intoemirii.
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Formular nr.16 B
LICITATIE RESTRANSA

Pasi de urmat

1. Identificarea necesitatilor si a fondurilor necesare

Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de licitatie restriansa

Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice

3. Transmiterea spre publicare a anuntului de intentie, daca este cazul

Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

4. Elaborarea documentatiei de atribuire gi stabilirea criteriilor de selectie:

- stabilirea criteriilor de selectie;

Atentie! Criteriile de selectie se pot referi numai la situatia economica si financiara
si/sau la capacitatea tehnici si/sau profesionala.

- elaborarea caietului de sarcini;

- elaborarea clauzelor contractuale;

- stabilirea cerintelor minime de calificare referitoare la situatia economica si
financiara sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala si elaborarea notei
Justificative;

- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;

- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:

- Nota justificativa pentru stabilirea cerintelor minime de -calificare
referitoare la situatia economica si financiard sau la capacitatea tehnica
si/sau profesionald

- Nota justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire

- Documentatia de atribuire aprobata

Atentie! Nu uitati de solicitarea adresatd Unitatii pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 30/2006!

5. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare care contine criteriile de
selectie a candidatilor si numarul minim al candidatilor ce vor fi selectati

Atentie! Numarul minim al candidatilor selectati nu poate fi mai mic de 5.
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Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Ofical/ SEAP/JOUE cu anuntul publicat
6. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisiei de evaluare
- Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daca este cazul

7. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsurilor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitarile de clarificari inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

- depunerea candidaturilor;

Mijloc probant:
- Lista cu candidatii, numarul de inregistrare al candidaturilor, data si ora
inregistrarii

- completarea declaratiilor privind confidentialitatea si conflictul de interese
de catre membrii comisiei de evaluare, inclusiv de cdtre expertii cooptati.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisieil de evaluare si de cdtre expertii
externi cooptati

8. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifid actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:

- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare

- Actul juridic modificat de numire a comisiet de evaluare

9. Examinarea candidaturilor:
- verificarea conditiilor de:
e eligibilitate;
e calificare;
- aplicarea punctajului de selectie;
- solicitarea de clarificiri privind candidaturile depuse;
- selectarea candidatilor;

Atentie! Numaérul de candidati selectati trebuie s fie cel putin egal cu numarul minim
indicat in anuntul de participare.
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Atentie! Daca numarul minim al candidatilor selectati este mai mic decdt numdrul
minim indicat in anuntul de participare, atunct autoritatea contractanta are dreptul:
- fie de a anula procedura;

- fie de a continua procedura numai cu candidatii preselectati, daca numdrul
acestora nu este mai mic de 3.

- elaborarea raportului privind selectarea candidatilor de catre comisia de
evaluare si tnaintarea spre aprobare conducdtorului unitdfii.

Mijloc probant:
- Daca este cazul, procesul-verbal intermediar de evaluare
- Raportul privind selectarea candidatilor aprobat

10. Informarea candidatilor cu privire la rezultatul primei etape

Atentie! Candidatilor neselectati li se comunica si motivele respingerii candidaturii.

Mijloc probant:
- Comunicdarile cdtre candidati

11. Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire candidatilor
selectati

Mijloc probant:
- Invitatiile de participare catre candidatii selectati

12. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsurilor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitarile de clarificari inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- elaborarea ofertelor;
- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numadar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

- depunerea ofertelor.

Mijloc probant:

- Lista cu ofertantii, numarul de inregistrare al ofertelor, data si ora
inregistrarii

13. Desfisurarea sedintei de deschidere:
- intocmirea procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

Mijloc probant:
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor
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14. Examinarea si evaluarea ofertelor
- verificarea corespondentei tehnice st financiare;
- solicitarea de clarificiri privind oferta, daca este cazul;
- aplicarea criteriului de atribuire;
- stabilirea ofertei cdstigatoare;
- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Daca este cazul, procesul-verbal intermediar de evaluare

- Raportul de evaluare a ofertelor

15. Transmiterea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire citre ofertantii a ciror
oferta a fost declaratid necastigitoare trebuie sd motiveze aceastd decizie si si indice
numele ofertantului eastigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigiatoare fati de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:
- Comunicarile cdtre ofertanti

16. Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul.

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

17. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

18. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

Recomandare: Documentele care reprezintd mijloace probante ale realizarii fiecarui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numaéir de inregistrare in ordinea
cronologica a Intocmirii.
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Formular nr. 16 C

DIALOG COMPETITIV
Pasi de urmat

1. Identificarea necesitatilor si a fondurilor ce pot fi disponibilizate
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de dialog competitiv
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de dialog competitiv

- obtinerea aprobarii de aplicare a procedurii prin dialog competitiv.

Mijloc probant:

- Nota justificativd privind aplicarea procedurii de dialog competitiv
aprobata

3. Transmiterea spre publicare a anuntului de intentie, daca este cazul
Mijloc probant:

- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

4. Elaborarea documentatiei de atribuire care contine documentatia descriptiva:
- elaborarea documentatiei descriptive;
- elaborarea clauzelor contractuale;
- stabilirea cerintelor minime de calificare referitoare la situatia economica si
financiara sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala si elaborarea notei
justificative;
- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;
- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:

- Nota justificativa pentru stabilirea cerintelor minime de -calificare
referitoare la situatfia economica si financiard sau la capacitatea tehnica
si/sau profesionald
- Nota justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire
- Documentatia de atribuire aprobata
Atentie! Nu uitati de solicitarea adresatd Unitatii pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 30/2006!

5. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare care contine criteriile de
preselectie a candidatilor si numarul minim al candidatilor ce vor fi preselectati

Atentie! Numairul minim al candidatilor ce vor fi preselectati nu poate fi mai mic de 3.
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Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat
6. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisiei de evaluare
- Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daca este cazul

7. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea rdaspunsurilor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitdrile de clarificari inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

- depunerea candidaturilor;

Mijloc probant:
- Lista cu candidatii, numarul de inregistrare al candidaturilor, data si ora
inregistrarii

- completarea declaratiilor privind confidentialitatea si conflictul de interese
de catre membrii comisiei de evaluare, inclusiv de catre expertii cooptati.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisietl de evaluare si de catre expertii
externi cooptati

8. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifica actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare
- Actul juridic modificat de numire a comisiet de evaluare

9. Examinarea candidaturilor:
- verificarea conditiilor de:
e eligibilitate;
e calificare;
- aplicarea punctajului de preselectie;
- solicitarea de clarificiri privind candidaturile depuse;
- preselectarea candidatilor;

Atentie! Numarul de candidati preselectati trebuie sa fie cel putin egal cu numarul
minim indicat in anuntul de participare.
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Atentie! Dacid numarul minim al candidatilor preselectati este mai mic decit numarul
minim indicat In anuntul de participare, atunci autoritatea contractanti are dreptul:

- fie de a anula procedura;

- fie de a continua procedura numai cu candidatii preselectati, dacd numarul
acestora nu este mai mic de 3.

- elaborarea raportului intermediar al primei etape a procedurii de atribuire
de cdtfre comisia de evaluare si inaintarea acestuia spre aprobare
conducatorului unitatii.

Mijloc probant:
- Raportul privind preselectarea candidatilor, aprobat

10. Anuntarea tuturor candidatilor cu privire la rezultatul primei etape a procedurii

Atentie! Candidatilor nepreselectati 1li se comunici si motivele respingerii
candidaturii.

Mijloc probant:
- Comunicarile catre candidati

11. Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire candidatilor
preselectati

Mijloc probant:

- Invitatiile de participare cdtre candidatii preselectati

Atentie! Dacd documentatia de atribuire este publicata in SEAP, atunci invitatia de
participare trebuie sd cuprinda informatii privind modul de accesare a documentatiei
respective.

12. Perioada de asteptare:
- elaborarea solutiilor;
- depunerea solutiilor.

Mijloc probant:
- Lista cu cei care depun solutii, numarul de inregistrare al solutiilor, data si
ora inregistrari

13. Derularea discutiilor cu fiecare candidat in parte:
-la sfarsitul fiecarei intdlniri comisia de evaluare consemneazda problemele
discutate si aspectele convenite intr-un proces-verbal de sedinta;

Atentie! In cadrul documentatiei descriptive se poate prevedea posibilitatea realizirii
dialogului in runde succesive cu scopul de a reduce numairul de solutii discutate.
Reducerea succesiva a solutiilor se realizeazd numai pe baza factorilor de evaluare care
au fost stabiliti in documentatia de atribuire.

Atentie! Se pot organiza una sau mai multe faze intermediare in care participantii la
dialog urmeazi sa prezinte propuneri tehnice sau financiare partiale.
Se anunta toti participantii cu privire la:

- modalitatea de desfisurare a fazei intermediare;

- factorii de evaluare ;
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- modul de aplicare a acestora.
Dupa finalizarea unei faze intermediare comisia de evaluare elaboreazi un raport si il
inainteaza spre aprobare conducatorului autoritatii.
Se informeaza toti participantii cu privire la rezultatul fazei intermediare.

Mijloc probant:

- Procese-verbale de sedintd de la sfarsitul fiecarei intalniri

- Rapoartele aprobate privind fazele intermediare, daca este cazul

- Comunicarile cdtre participanti privind rezultatul fiecdrei faze intermediare

- identificarea solutiei sau solutiilor viabile;

Atentie! Daca nu se poate identifica o solutie viabild, procedura se poate anula.

- se declara inchisa etapa de dialog.

Mijloc probant:
- Raportul privind etapa de dialog

14. Anuntarea participantilor cu privire la rezultatul etapei de dialog, insotitd de
invitatia de participare la etapa de evaluare a ofertelor finale, care cuprinde si data
limit3 de depunere a acestora

Mijloc probant:

- Comunicarile privind rezultatul etapei de dialog

- Invitatiile de participare la etapa de evaluare a ofertelor

15. Desfisurarea sedintei de deschidere:
- intocmirea procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

Mijloc probant:
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor

16. Examinarea si evaluarea ofertelor:
- verificarea corespondentei tehnice st financiare;
- solicitarea de clarificari privind oferta, dacd este cazul;

Atentie! Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita clarificiri, detalieri si
nuantari ale ofertei finale.

- aplicarea criteriului de atribuire;

- stabilirea celei mai avantajoase oferte din punct de vedere economic;
-solicitarea reconfirmarii unor elemente ale ofertei sau anumitor
angajamente asumate ofertantului identificat ca a depus cea mai
avantajoasa ofertd din punct de vedere economic;

Mijloc probant:
- Solicitarea de reconfirmare a anumitor elemente ale ofertei
- Raspunsul la solicitare

- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Daca este cazul, procesul-verbal intermediar de evaluare
- Raportul de evaluare a ofertelor
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17. Transmiterea comunicirii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire catre ofertantii a caror
ofertd a fost declaratid necastigitoare trebuie si motiveze aceasti decizie si si indice
numele ofertantului castigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigitoare fati de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:

- Comunicarile privind rezultatul procedurii
18. Perioada de asteptare:

- primirea contestatiilor, daca este cazul.

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numadar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

19. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

20. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

Recomandare: Documentele care reprezintid mijloace probante ale realizarii fiecirui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numéir de inregistrare in ordinea
cronologica a intoemirii.
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Formular nr. 16 D

NEGOCIEREA CU PUBLICAREA PREALABILA
A UNUI ANUNT DE PARTICIPARE

Pagi de urmat

1. Identificarea necesitatilor si a fondurilor necesare
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de negociere cu publicarea prealabili a unui anunt de
participare:
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de negociere cu publicarea
prealabila a unui anunt de participare

- obtinerea aprobdarii de aplicare a procedurii de negociere cu publicarea
prealabila a unui anunt de participare.

Mijloc probant:
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de negociere cu publicare
prealabila a unui anunt de participare aprobata

3. Transmiterea spre publicare a anuntului de intentie, daca este cazul
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

4. Elaborarea documentatiei de atribuire care cuprinde documentatia descriptiva:
- elaborarea documentatiei descriptive;
- elaborarea clauzelor contractuale;
- stabilirea cerintelor minime de calificare referitoare la situatia economica si
financiara sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala si elaborarea notei
justificative;
- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;
- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:

- Nota justificativa pentru stabilirea cerintelor minime de -calificare
referitoare la situatia economica si financiard sau la capacitatea tehnica
si/sau profesionald

- Notd justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire

- Documentatia de atribuire aprobata

Atentie! Nu uitati de solicitarea adresatd Unitatii pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006!
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5. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare care cuprinde criteriile de
preselectie, precum si numéarul minim al candidatilor ce vor fi preselectati

Atentie! Numaéirul minim al candidatilor ce vor fi preselectati nu poate fi mai mic de 3. ‘

Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anuntului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

6. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisiei de evaluare
- Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, dacd este cazul

7. Punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei descriptive

8. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsurilor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitarile de clarificari inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numadar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

- depunerea candidaturilor;

Mijloc probant:
- Lista cu candidatii, numdarul de inregistrare al candidaturilor, data si ora
inregistrarii

- completarea declaratiilor privind confidentialitatea si conflictul de interese
de catre membrii comisiei de evaluare, inclusiv de catre expertii cooptati.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare si de catre expertii
externi cooptati

9. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifica actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:

- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare

- Actul juridic modificat de numire a comisiei de evaluare

10. Examinarea candidaturilor:
- verificarea conditiilor de:
o eligibilitate;
e calificare;
- aplicarea punctajului de preselectie;
- solicitarea de clarificari privind candidaturile depuse;
- preselectarea candidatilor.
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Atentie! Numairul de candidati preselectati trebuie sa fie cel putin egal cu numarul
minim indicat in anuntul de participare.

Atentie! Daca numarul minim al candidatilor preselectati este mai mic decdit
numdarul minim indicat in anuntul de participare, atunci autoritatea contractanta
are dreptul:

- fie de a anula procedura;

- fie de a continua procedura numai cu candidatii preselectati, dacd numarul
acestora nu este mai mic de 3.

- elaborarea raportului intermediar al primei etape a procedurii de atribuire
de catre comisia de evaluare si inaintarea acestuia spre aprobare
conducdatorului unitatii.

Mijloc probant:
- Raportul privind preselectarea candidatilor, aprobat

11. Anuntarea tuturor candidatilor cu privire la rezultatul primei etape a procedurii

Atentie! Candidatilor nepreselectati li se comunici si motivele respingerii
candidaturii.

Mijloc probant:
- Raportul privind preselectarea candidatilor, aprobat

12. Transmiterea invitatiei de participare candidatilor preselectati

Atentie! Dacd documentatia de atribuire este publicatd in SEAP, atunci invitatia de
participare trebuie sd cuprinda informatii privind modul de accesare a documentatiei
respective.

Mijloc probant:
- Invitatiile de participare citre candidatii preselectati

13. Perioada de asteptare:
- elaborarea ofertei preliminare;
- depunerea ofertelor preliminare.

Mijloc probant:
- Lista cu candidatii preselectati care au depus oferte preliminare, numarul
de inregistrare al ofertelor preliminare, data si ora inregistrarii

14. Derularea negocierilor cu fiecare candidat in parte pana cind acesta declara sau
autoritatea contractanta constata ca oferta nu mai poate fi imbunatatita substantial:
- la sfarsitul fiecarei intdlniri comisia de evaluare consemneazd problemele
discutate si aspectele convenite infr-un proces-verbal de sedinta;

Mijloc probant:
- Procesele-verbale ale sedintelor de negociere.

- stabilirea intalnirii finale si depunerea ofertelor finale.
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Mijloc probant:
- Procesul-verbal al intalnirii finale

Recomandare: In vederea asigurarii transparentei procedurii de negociere cu
publicare prealabild a unui anunt de participare, recomandam organizarea unei sedinte
de deschidere a ofertelor finale.

15. Aplicarea factorilor de evaluare a ofertelor:
- verificarea corespondentei tehnice si financiare;
- aplicarea criteriului de atribuire;
- stabilirea ofertei castigdtoare;
- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Raportul privind evaluarea ofertelor

16. Transmiterea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire catre ofertantii a caror
ofertd a fost declarati necastigatoare trebuie si motiveze aceasta decizie si sd indice
numele ofertantului castigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigatoare fatd de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:
- Comunicarile privind rezultatul procedurii

17. Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numdar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

18. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

19. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

Recomandare: Documentele care reprezintd mijloace probante ale realizarii fiecirui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numéar de inregistrare in ordinea
cronologica a Intoemirii.
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Formular nr. 16 E

NEGOCIEREA FARA PUBLICAREA
PREALABILA A ANUNTULUI DE PARTICIPARE

Pagi de urmat

1. Identificarea necesititilor si a fondurilor necesare
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de
participare:
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare

- obtinerea aprobarii de aplicare a procedurii de negociere fara publicarea
prealabila a anuntului de participare.

Mijloc probant:
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare aprobata

3. Elaborarea documentatiei de atribuire care contine si documentatia descriptiva:
- elaborarea documentatiei descriptive;
- elaborarea clauzelor contractuale;
- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;
- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:
- Nota justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire
- Documentatia de atribuire aprobata

Atentie! Nu uitati de solicitarea adresatd Unitatii pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice din cadrul Ministerului Finantelor Publice, potrivit
prevederilor Ordonantei de urgentad a Guvernului nr. 30/2006!

4. Transmiterea invitatiei de participare catre unul sau mai multi operatori economici,
precum si a documentatiei descriptive

Mijloc probant:

- Invitatia/Invitatiile de participare transmisda/transmise

5. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisiei de evaluare
- Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, daca este cazul
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6. Perioada de asteptare:
- depunerea ofertelor preliminare;

Mijloc probant:
- Lista cu ofertantii, numarul de inregistrare al ofertelor preliminare, data si
ora inregistrarii

- completarea declaratiilor privind confidentialitatea si conflictul de interese
de catre membrii comisiei de evaluare, inclusiv de cdtre expertii cooptati.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisieil de evaluare si de cdtre expertii
externi cooptati.

7. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifica actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare
- Actul juridic modificat de numire a comisiet de evaluare

8. Examinarea ofertelor preliminare:
- verificarea corespondentei cu documentatia descriptiva;
-la sfarsitul fiecarei intalniri comisia de evaluare consemneazda problemele
discutate si aspectele convenite intr-un proces-verbal de sedinta.

Mijloc probant:
- Procesele-verbale ale sedintelor de negociere
- Stabilirea intdlnirii finale si depunerea ofertelor finale

Dupd caz:

- aplicarea factorilor de evaluare a ofertelor;
- stabilirea ofertelor;

- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Procesul-verbal privind oferta finald sau

- Raportul de evaluare a ofertelor

9. Transmiterea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire citre ofertantii a ciror
ofertd a fost declaratid necastigitoare trebuie s& motiveze aceastd decizie si si indice
numele ofertantului castigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigatoare fatd de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:
- Comunicarile cdtre ofertanti, dacd au fost invitati sa participe mai mulfi

10. Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul.
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Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numadar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

11. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

12. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

Recomandare: Documentele care reprezinta mijloace probante ale realizarii fiecirui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numéar de inregistrare in ordinea
cronologica a intoemirii.
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Formularnr. 16 F
CEREREA DE OFERTE
Pasi de urmat

1. Identificarea necesitatilor si a fondurilor necesare
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de cerere de oferte:
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice
- Nota justificativi privind aplicarea procedurii de cerere de oferte

- obtinerea aprobarii de aplicare a procedurii de cerere de oferte.

Mijloc probant:
- Nota justificativa privind aplicarea procedurii de cerere de oferte

3. Elaborarea documentatiei de atribuire:
- elaborarea caietului de sarcini;
- elaborarea clauzelor contractuale;
- stabilirea cerintelor minime de calificare referitoare la situatia economica si
financiara sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala si elaborarea notei
Justificative;
- stabilirea criteriului de atribuire si elaborarea notei justificative cu privire
la acesta;
- finalizarea fisei de date a achizitiei.

Mijloc probant:

- Nota justificativa pentru stabilirea cerintelor minime de -calificare
referitoare la situatia economica si financiard sau la capacitatea tehnicd
si/sau profesionald

- Nota justificativa pentru stabilirea criteriului de atribuire

- Documentatia de atribuire aprobata

4. Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire

Atentie! Transmiterea invitatiei de participare si a documentatiei de atribuire se face
catre cel putin 3 operatori economici, iar de la 1 ianuarie 2007, catre SEAP.

Mijloc probant:
- Invitatiile de participare

5. Numirea comisiei de evaluare
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a comisie de evaluare
- Nota justificativi privind cooptarea de experti externi, daca este cazul
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6. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsurtlor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitarile de clarificari inregistrate
- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- elaborarea ofertelor;
- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupd caz, rezolutia motivata

- depunerea ofertelor;

Mijloc probant:
- Lista cu ofertantii, numarul de inregistrare al ofertelor, data si ora
inregistrarii

- completarea declaratiilor privind confidentialitatea si conflictul de interese.

Mijloc probant:
- Declaratiile completate de membrii comisieil de evaluare si de catre expertii
externi cooptati

7. In cazul aparitiei conflictului de interese, se ia decizia modificirii comisiei de
evaluare si se modifica actul juridic de numire a acesteia.

Mijloc probant:

- Declaratiile completate de membrii comisiei de evaluare

- Actul juridic modificat de numire a comisiei de evaluare

8. Desfasurarea sedintei de deschidere:
- intocmirea procesului-verbal de deschidere a ofertelor.

Mijloc probant:
- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor

9. Examinarea si evaluarea ofertelor:
- verificarea conditiilor de:
o eligibilitate;
s calificare;
s corespondenta tehnicd si financiara;
- solicitarea de clarificari privind oferta, dac este cazul;
- aplicarea criteriului de atribuire;
- stabilirea ofertei castigatoare;
- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Daca este cazul, procesul-verbal intermediar de evaluare
- Raportul de evaluare a ofertelor
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10. Transmiterea comunicarii privind rezultatul procedurii de atribuire

Atentie! Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire catre ofertantii a caror
ofertd a fost declaratid necastigitoare trebuie sd motiveze aceastd decizie si si indice
numele ofertantului castigitor.

In cazul ofertelor declarate admisibile comunicarea respectivi trebuie si indice si
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei castigatoare fatid de oferta respectivului
ofertant.

Mijloc probant:
- Comunicarile catre ofertanti, daca au fost invitati sa participe mai mulfi

11. Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul.

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

12. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

Recomandare: Documentele care reprezintd mijloace probante ale realizarii fiecarui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibid un numéir de inregistrare in ordinea
cronologica a Intocmirii
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Formular nr. 16 G

CONCURSUL DE SOLUTII
Pasi de urmat

1. Identificarea necesititilor si a fondurilor necesare
Mijloc probant:
- Referat de necesitate
- Fila de buget/aprobare obtinere credit

2. Alegerea procedurii de concurs de solutii:
Mijloc probant:
- Referat de necesitate care contine estimarea valorii contractului
- Pozitie in programul anual al achizitiilor publice
- Nota justificativi privind aplicarea procedurii de concurs de solutii

- obtinerea aprobdrii de aplicare a procedurii de concurs de solutii

Mijloc probant:
- Nota justificativi privind aplicarea procedurii de concurs de solutii

3. Transmiterea spre publicare a anuntului de intentie, daci este cazul
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

4. Elaborarea documentatiei de concurs
Mijloc probant:
- Documentatia de concurs aprobata

5. Transmiterea spre publicare a anuntului de participare
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

6. Numirea juriului
Mijloc probant:
- Actul administrativ de numire a juriului
- Nota justificativd privind cooptarea de experti externi, daca este cazul

7. Punerea la dispozitia operatorilor economici a documentatiei de concurs

8. Perioada de asteptare:
- primirea solicitarilor de clarificari si transmiterea raspunsurilor;

Mijloc probant:
- Adresele privind solicitdirile de clarificari inregistrate

- Adresele privind raspunsurile la solicitarile de clarificari

- elaborarea proiectelor;
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- primirea contestatiilor, daca este cazul;

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

- depunerea proiectelor

Mijloc probant:
- Numarul de inregistrare a proiectelor, data si ora depunerii

9. Examinarea si evaluarea proiectelor depuse:
- solicitarea de clarificari privind proiectele, daca este cazul;
- stabilirea proiectului cdastigator;
- elaborarea raportului si aprobarea acestuia.

Mijloc probant:
- Raportul de evaluare a proiectelor

10. Perioada de asteptare:
- primirea contestatiilor, daca este cazul.

Mijloc probant:
- Contestatia depusa, cu numar de inregistrare
- Decizia CNSC sau, dupa caz, rezolutia motivata

11. Semnarea contractului
Mijloc probant:
- Contractul semnat, in original

12. Transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire
Mijloc probant:
- Cererea de publicare a anunfului
- Extras din Monitorul Oficial/SEAP/JOUE cu anuntul publicat

Recomandare: Documentele care reprezintid mijloace probante ale realizarii fiecarui
pas al procedurii constituie file ale dosarului de achizitie publica.

Atentie! Fiecare document trebuie si aibd un numéir de inregistrare in ordinea
cronologica a intoemirii.
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Formular nr. 17 A

Autoritatea contractanta

_ COMUNICAREA
ACCEPTARII OFERTEI CASTIGATOARE

Catre
S.C.

Domnului/Doamnei

Prin prezenta va facem cunoscut ci in urma evaluarii ofertelor depuse la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publica ,

cod CPV , oferta dumneavoastra a fost acceptata, fiind considerata
cagtigatoare, cu pretul de ................ lei. (Daca este cazul, se specificd si punctajul
obtinut).

Vi invitdm 1n data de ,ora___Jlasediul___ _ _  pentru

semnarea contractului de achizitie publica.
Solicitati alte informatii la ,
persoana de contact: . (nume, prenume, telefon)

Cu consideratie,

(semnatura autorizata)



196 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

Formular nr. 17 B

Autoritatea contractanta

COMUNICAREA
REZULTATULUI PROCEDURII

Catre
S.C.
S.C.

Prin prezenta vi facem cunoscut ¢i In urma evaluirii ofertelor depuse la
procedura de atribuire a contractului de achizitie publica 5
cod CPV , oferta dumneavoastrd nu a fost declaratd castigitoare,
deoarece

(motive)

Oferta desemnata castigitoare a fost cea depusi de S.C. 5
corespunzatoare din punct de vedere al cerintelor documentatiei de atribuire si al carei
pret este de lei.

Vi multumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare,

(semnatura autorizata)
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Formular nr. 18A
Formular pentru persoane juridice

Antet/contestator
CONTESTATIE
10 5T el [ P —————— s BH seditl N sowmsamnemsmmaoisarsia i .
cod unic de INregistrare ..........cccccccvvereernvennn. , reprezentati legal prin .......cccccveeveeennnnnn. ,
in calitate de ofertant/candidat la procedura de atribuire a contractului de .................... ,
organizatd de autoritatea contractant ...............ocooeeeiininnnn. , avand sediul in ................ :
contest decizia autorititii contractante .........cccccoiiiiiiiiiiiiiiiinien, , pe care o

consider nelegali.

Motivele care stau la baza contestatiei sunt :
- I fapt oo
- Indrept .o,

In sprijinul contestatiei depun urméitoarele mijloace de probi:

Reprezentat legal (nume/prenume in clar)

(semnaturd autorizatd)
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Formular nr. 18B
Formular pentru persoane fizice

CONTESTATIE
Subsemmatul ..., , cu domiciliul in ....cceeeeeeees ,
in calitate de ofertant/candidat la procedura de atribuire a contractului de ................... ,
organizata de autoritatea contractanta .............cccocieiviinnnn. , avand sediul in ................... .
contest decizia autoritatii contractante ..., , pe care o

consider nelegala.

Motivele care stau la baza contestatiei sunt :
- N fapt oo,

- in drept

In sprijinul contestatiei depun urméitoarele mijloace de proba:

Semndturad autorizatd




MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 894 bis/2.X1.2006

Formular nr. 19

Banca

(denumirea)

SCRISOARE DE GARANTIE BANCARA DE BUNA EXECUTIE

Catre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completa)

Cu privire la contractul de achizitie publica (denumirea
contractului), incheiat intre , In calitate de contractant, si
, In calitate de achizitor, ne obligdm prin prezenta sa platim

in favoarea achizitorului, pana la concurenta sumeide ___ ,reprezentdnd __ %

din valoarea contractului respectiv, orice suma cerutd de acesta la prima sa cerere
insotitd de o declaratie cu privire la neindeplinirea obligatiilor ce revin contractantului,
astfel cum sunt acestea previzute in contractul de achizitie publici mai sus mentionat.

Plata se va face in termenul mentionat in cerere, fira nicio altd formalitate
suplimentara din partea achizitorului sau a contractantului.

Prezenta garantie este valabila pana la data de

In cazul in care partlle contractante sunt de acord si prelungeasci perloada de
valabilitate a garantiei sau si modifice unele prevederi contractuale care au efecte
asupra angajamentului bancii, se va obtine acordul nostru prealabil; in caz contrar,
prezenta scrisoare de garantie isi pierde valabilitatea.

ParafatideBanca inziua luna anul L

(semnatura autorizata)
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ALTE ACTE NORMATIVE CU RELEVANTA IN ACHIZITII PUBLICE

» Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica

+ Hotararea Guvernului nr. 942/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare
a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie
publica

» Hotararea Guvernului nr. 782/2006 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

» Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile ulterioare

» Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si
completiarile ulterioare

» Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

+ Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 45/2003 privind finantele publice
locale, aprobata cu modificiri prin Legea nr. 108/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare

+ Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

e  Hotardrea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati
in avans din fonduri publice, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare
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